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Wymiar etatu: 1

Stanowisko: Podinspektor
llo56 etat6w: 1

Wydzial: Geodezji i Gospodarki Gruntami

l. Wvmaqania dla kandvdat6w
1. Wymagania niezbqdne:

o obywatelstwopolskie,
. pelna zdolnoS6 do czynno6ci prawnych,
. kozystanie z pelni praw publicznych,
o niekaralnoS6 za pzestgpstwo popetnione umySlnie,. wyksztalcenie: min. Srednie,
. wymagany profil (specjalno66) - geodezyjne,
r doSwiadczenie zawodowe - 3 lata sta2u pracy,
o umiejetnoSci zawodowe: znajomo66 przepis6w dotyczqcych geodezji i kartografii, ewidencji grunt6w

i budynk6w, organizacii i trybu prowadzenia paristrirow6gio zJsobu leodezyjiego'i kartogrifi[znego,
udostgpniania material6w paristwowego zasobu geodezyjnego i kartog-raficzn6lo,-wyoranyc6 zagadnieri
ustawy o pracownikach samozqdowych oraz znajomo6i ustawy z oiia u ciwvci 1g60 rokukodeks
postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2020 roku, poz.256 ze zm.).

2. Wymagania dodatkowe:
. wysoka kultura osobista,
o komunikatywno66,
o obowiqzkowo66,
o odpowiedzialnoS6 za wykonywane prace, rzetelnoS6 i staranno66,. umiejetno66 kompleksowego wykozystania posiadanej wiedzy,o umiejetno66analitycznegomy6lenia,
o samodzielnos6, umiejgtnos6podejmowania decyzjiwpowiezonym zakresie,r umiejetnoS6 radzenia sobie w sytuacjach stresowych,

Il. Zakres wvkonvwanvch zada6 na stanowisku pracv

1' Prowadzenie spraw z zakresu udostgpniania informacji z operatu ewidencyjnego, udostgpniania material6w
pafstwowego zasobu geodezyjno-kartograficznego, obstugi wptywajqcych zgloszefi ro-b6t geodezyjnych i
kartograficznych, zam6wief na materialy zasobu geodezyjnego i kartolraficznego oraz spzeda2y
zam6wionych material6w.

2. Wystawianie i podpisywanie licencji oraz Dokumentu Obliczenia Oplaty z tytulu udostgpnienia material6w
zasobu oraz za czynnosci okreslone odpowiednio w art. 40c i art. 40e ust. 1 ustawy z dnia 1T maja 19g9
roku Prawo geodezyjne i kartograficzne.
Wprowadzania i przetwazania material6w pafistwowego zasobu geodezyjnego w postaci nieelektronicznej
do postaci dokument6w elektronicznych zgodnie z ustawq z dnia 17 maja 1989 roku prawo geodezyjne i
kartograficzne.
Udzielanie informacji o gruntach, zawartej w operacie ewidencji grunt6w i budynk6w jednostkom
wykonawstwa geodezyjnego, wla6cicielom i wtadajqcym gruntami, jednostkom orgtan6w administracji
pafstwowej i samozqdowej, potwierdzanie zgodno6ci z operatem ewidencji grunt6w wyfonanych wypis6w,
odpis6w iwyrys6w.
Wspolpraca z Wydzialem Ksiqg Wieczystych Sqd6w Rejonowych, Uzgdami Gmin, Uzgdem Statystycznym
i innymi uzgdami, oraz spozqdzanie z uzgdu dokumentacji niezbgdnej do wprowadzenia zmian w ksigdze
wieczystej or az zawiadam ia n ie wla5ciwego Sqd u.
obsluga programu PROTON slu2qcego do nadzorowania obiegu poczty elektronicznej, wsp6lpraca z
Biurem Obslugi Klienta.
Obsluga programu Microsoft Office Word i Excel w zakresie twoaenia tekst6w autorskich, projekt6w
dokument6w i zestawiefi powstajqcych w wydziale Geodezji i Gospodarki Gruntami.
Prowadzenie spraw zwiqzanych z wysylaniem korespondencji ijej archiwizaciq,
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9. Archiwizacja dokument6w kwalifikujqcych sig do przekazaniado archiwum zakladowego lub panstwowego.
10. Prowadzenie ewidencji teczek spraw zgodnie z jednolitym zeczowym wykazem akt. pzy oznaczaniu akt

Wydzialu stosuje symbol:,,GG".

ll. lnformacia o warunkach pracv na danvm stanowisku

Praca w.wymiaze pelnego etatu, 40 godzin tygodniowo. Praca przy komputeze powy2ej 4 godzin dziennie.
Praca odbywa sig w pomieszczeniach biurowych, ma charakter in-dywidualny, wymaga leOnaf umiejqtnego
wsp6ldzialania z innymi. Kontakty pracownika z innymi lud2mi sq czgste i int-enspvne. pracownik wyionu'je
zadania pzydzielone pzez pzelohonego zgodnie z obowiqzujqcymi priepisami i iasadami. Zgodnie i art. iA
ust 2 Ustawy 2dnia21.11.2008r. o pracownikach samozqdbwych (oz.'U. 2019 po2.1282) pierwsza umowa
o prace jest zawierana na czas okre6lony, nie dluZszy niZ 6 miesigcy.

!t{.Wlt<aAUZatruO,-^.4rzauuqnieniaos6bniepeln
W miesiqcu poprzedzajqcym datq upublicznienia ogLloszenia wska2nik zatrudnienia os6b niepelnosprawnychw jednostce, w rozumieniu pzepis6w o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepelnosprawnych, wyni6sl powy2ej 6%.

V. Wvmaoane dokumentv w iezvku polskim

o curriculum vitae,
o list motywacyjny,
o kopie dokument6w potwierdzajqce uzyskany poziom wyksztalcenia,o kopie dokument6w potwierdzajqce inne kwalifikacje,

' kopie dokument6w potwierdzajqce dotychczasowe zatrudnienie, (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia od
obecnego pracodawcy),

o o6wiadczenie o niekaralno6ci, petni praw publicznych, pelnej zdolnosci do czynno6ci prawnych,
o6wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Vl. Tgrmin. spos6b i mieisce skladania dokument6w
1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nale2ylzesla6 pocztq bqd2 zloZy6, w Biurze Obslugi Ktienta

Starostwa Powiatowego w Zielonej G6ze ul. Podg6rna 5 w termini6 do dnia g marci 2021 r.,
w^zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Konkurs na stanowisko Podinspektora w Wydziale Geodezji
i Gospodarki Gruntami, starostwo powiatowe, Delegatura w sulechowie".2. Aplikacje, kt6re. wply-nq do Uzqdu po okre6lonym terminie nie bgdq rozpatrywane.
W pzypadku wyslania oferty pocztq, decyduje data wptywu.

' 3. Przed podjgciem zatrudnienia w Starostwie Poviatowyh wybrany kandydat ma obowiqzek pzedlo2y6
aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.4. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalehy opatzy6 klauzulq: "Wyra2am zgodg na pzetwazanie danych
os_obowych zawartych -w ofercie pracy na stanowisio Podinspeftora w Wydziale Geodlzji
i Gospodarki Gruntami, Starostwo Powiatowe, Delegatura w Sulechowie " dla potze6 niezbgdnych dli
realizacji proce_su rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 1 0 maja 2o1B r, o ochronie danych osoootary6n 1oz.
9:2019 poz. 1-781) oraz ustawq zdnia2l iistopada 2008 r. o pracownikach samlrzqdowych'(Dz. U.
2019 po2.1282).

Vll. lnformacie dodatkowe

o Kandydaci spelniajqcy wymogi formalne zostanq poinformowani o terminie postgpowania
sprawdzajqcego,
Informacja o wynikach. naboru bgdzie ogloszona na tablicy informacyjnej w budynku Starostwa
Powiatowego w ZielonejG6rzeIzy ul. Podg6rnej 5 oraz w Biuletynie tnformicji euofi,izne; Starostwa
Powiatowego w Zielonej G6ze (www.bio.powiat-zielonoqorski.pl),
Dokumenty.aplikacyjne.kandydat6rar, kt6zy nie.zatwaiiRfowiti sig do postgpowania sprawdzajqcego
mozna odebra6 w terminie 10 dni po ogloszeniu informacji o wyborze'fanciyoata. po irprye ib Oni
zostanq komisyjnie zniszczone.
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