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STARBSTWO POW!
w Zielcnej Gorze

ul. Podgdrna B

88-057 ZIELONA GORA

STAROSTA ZIELONOGORSKI
OGLASZA NABOR

NA STANOWISKO REFERNTA

W WYDZIALE KOMUNIKACJI

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Zielonej Gorze, ul. Podgorna 5
Wymiar etatu: 1

Stanowisko: Referent

llosé etatow: 1

Wydziat: Komunikacji

I. Wymagania dla kandydatéw

1. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnoéci prawnych,

korzystanie z peini praw publicznych,

niekaralno$é za przestepstwo popetnione umysinie,

wyksztatcenie: min. srednie,

doswiadczenie zawodowe- rok stazu pracy w administracji publicznej,
znajomosci ustawy Prawo o ruchu drogowym oraz rozporzadzen zwigzanych z tg ustawa,
znajomos$¢ ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

znajomos$¢ obstugi pakietu Microsoft Office,

samodzielnosé, umiejetnosé podejmowania decyzji w powierzonym zakresie,
wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacii,
nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

wysoka kultura osobista,

komunikatywno$&g,

obowigzkowosg,

odpowiedzialnos¢ za wykonywane prace, rzetelnosé i starannos$e,
umiejetnosé kompleksowego wykorzystania posiadanej wiedzy,

umiejetnoé¢ analitycznego myslenia,

samodzielno$é, umiejetnosé podejmowania decyzji w powierzonym zakresie,
umiejetnos¢ radzenia sobie w sytuacjach stresowych,

Il. Zakres wykonywanych zadar na stanowisku pracy

1. Wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu:
-profesjonalnej rejestracji pojazdow,
-nadania cech identyfikacyjnych pojazdom,
-wykonania i umieszczenia tablicy znamionowej zastepczej.

2. Prowadzenie spraw w zakresie obstugi rejestracji pojazdow, w tym:

-przyjmowanie zamoéwieni na tablice rejestracyjne, druki komunikacyjne | oznaczenia
komunikacyjne oraz przydzielanie tablic rejestracyjnych,
-przyjmowanie zawiadomien o zbyciu pojazdu,
-udostepnianie stronom wgladu do akt pojazdu,
-archiwizacja dokumentow.

3. Naliczanie optat komunikacyjnych.

Iil. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Praca w wymiarze 1 etatu, 40 godzin tygodniowo. Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.
Praca odbywa sie w pomieszczeniach biurowych, ma charakter indywidualny, wymaga jednak



umiejetnego wspdétdziatania z innymi. Kontakty pracownika z innymi ludzmi sg czeste i intensywne.
Pracownik wykonuje zadania przydzielone przez przetozonego zgodnie z obowiazujacymi przepisami

i zasadami. Zgodnie z art. 16 ust 2 Ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.
U. 2022 poz. 530) pierwsza umowa O prace jest zawierana na czas okreslony, nie diuzszy niz 6
miesiecy.

IV. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetlnosprawnych

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0so6b
niepetnosprawnych ~w  jednostce, W rozumieniu  przepiséw o  rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wyniost powyzej 6%.

V. Wymagane dokumenty w jezyku polskim

curriculum vitae,

list motywacyjny,

kopie dokumentéw potwierdzajgce uzyskany poziom wyksztatcenia,

kopie dokumentow potwierdzajace inne kwalifikacje,

kopie dokumentéw potwierdzajace dotychczasowe zatrudnienie, (Swiadectwa pracy,
zaswiadczenia od obecnego pracodawcy),

o o$wiadczenie o niekaralnosci, peini praw publicznych, petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych,

V1. Termin, sposob i miejsce skiadania dokumentéw

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ pocztg badz zlozy¢ w Biurze Obstugi
Klienta Starostwa Powiatowego w Zielonej Gorze ul. Podgorna 5 w terminie do dnia 18 marca
2024 r., w zamknietej kopercie z dopiskiem: JKonkurs na stanowisko Referenta
w Wydziale Komunikacji”.

2. Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
W przypadku wystania oferty pocztg, decyduje data wptywu.

3. Przed podjeciem zatrudnienia w Starostwie Powiatowym wybrany kandydat ma obowigzek
przediozy¢ aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego
o niekaralnosci.

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy opatrzy¢ klauzulg: “Wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy na stanowisko Referenta
w Wydziale Komunikaciji”, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 poz. 1781) oraz
ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2022 poz. 530 ).

VIl. Informacje dodatkowe

e Kandydaci speniajgcy wymogi formaine zostang poinformowani o terminie postepowania
sprawdzajgcego,

e Informacja o wynikach naboru bedzie ogloszona na tablicy informacyjnej w budynku
Starostwa Powiatowego w Zielonej Gorze przy ul. Podgérnej 5 oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Zielonej Gorze (www.bip.powiat-zielonogorski.pl),

e Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktérzy nie zakwalifikowali sie do postepowania
sprawdzajgcego mozna odebra¢ w terminie 10 dni po ogtoszeniu informacji
o wyborze kandydata. Po uptywie 10 dni zostang komisyjnie zniszczone. ,)
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