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.lltjejsge pracy: starostwo powiatowe w Zieronej G6rze, ur. podg6rna 5
Wymiar etatu: 1

Stanowisko: Referent
llo56 etat6w: 1

Wydzial: Architektury i Budownictwa

l. Wvmaqania dla kandvdat6w

1. Wymagania niezbqdne:
o obywatelstwopolskie,
. pelna zdolno66 do czynno6ci prawnych,
o kozystanie z pelni praw publicznych,
o niekaralno6d za przestgpstwo popelnione umy6lnie,. wyksztalcenie:wyzsze

' predyspozycje osobowoSciowe - sumiennos6, obowiqzkowosc, dokladnoSc, bezkonfliktowoS6,
umiejgtnoS6 pracy w zespole.

2. Wymagania dodatkowe:
o mile widziane wyksztalcenie o specjalno6ci budownictwo lub administracja,o mile widziana 

. 
znajomoSd projektu- budowlanego, przepis6w prawa budowlanego,

rozporzqdzefi wykonawczych i ustawy Kodeks postqpiowania aiministra"yJnego,o wysoka kultura osobista,
o komunikatywno56,
. obowiqzkowoSd,
. odpowiedzialnos6 za wykonywane prace, rzetelnosd i starannos6,
' umieietnos6 kompreksowego wykorzystania posiadanej wiedzy,o umiejgtnoSdanalitycznegomy6lenia,
. samodzielnos6,. umieiqtnos6 podejmowania decyzji w powierzonym zakresie,o umiejetno66 radzenia sobie w sytuacjach stresowych. 

'

1' przygotowanie decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych ustawq prawo budowlaneoraz innymi przepisami,
2' wykonywanie 

. 
innych zadah okreSlonych w ustawie prawo budowlane, ustawie

^ kompetencyjnej, w Regulaminie Organizacfinym Starostwa oraz innych aktach prawnych,3' kontrola nad. przestrieganiem pEepisow' ristawy FIL*o budowlane oraz innych ustawi rozporzqdzefi,
4. prowadzenie ewidencji spraw zgodnie z jednoritym wykazem akt,5' prowadzenie rejestr6w 

. 
wpfiwljqcych 'wniosk'6w, 

*yJ"*rnych decyzji o pozwoleniu nabudowq lub rozbi6rkq, decyzji o iezwoleniu na realizlcje drdg puuticlnyctr oraz zmian tychdecyzji,
6. przygotowanie za6wiadcze6,
7. przygotowanie i zdawanie okresowych sprawozdafi.

Praca w wymiarze 1 etatu, 40 godzin. tygodniowo. Praca przy komputeze powy2ej 4 godzin dziennie.Praca odbywa sle w pomies2czeniaclr biurowych, mi cinararier inovwioulrnir,',iyr"g" jednak
umiejgtnego wsp6ldzialania z innymi, Kontakty pracownika z innymi tudimi .a 

"lbri" 
i intensywne.Pracownik.wykonuje zadania przy-dzielone przgz.pyzgtozgnego zgbdnie z oooiiiiiiicymi przepisami

l3a!!fmi Zgodnie z arl.16 usf 2 Ustawy'z dnia 21.11.200:a r. o pracownikach iarirbzqdowych (Dz.U' 2019 poz. 1282) pienivsza umowa o pracq jest zawiera* n" czas okreslony, nie dluzszy ni2 6miesigcy.



ry miesiqcu poprzedzajqcym datq upublicznienia ogloszenia wska2nik zatrudnienia os6bniepelnosprawnych w jednostce,' w rozumieniu [rzepis6w o renaoit-itac;i zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, wyiriosl powy2q 6%.

V. Wvmaqane dokumentv

o curriculum vitae,
o list motywacyjny,
. kopie dokument6w potwierdzaiqce uzyskany poziom wyksztalcenia,. kopie dokument6w potwierdzajqce inne kwalifikacje,

' kopie dokument6w potwierdzajqce dotychczisowe zatrudnienie, (Swiadectwa pracy,
zaSwiadczenia od obecnego pracodawcy), 

-

o oSwiadczenie .o. niekaralno6ci, peNni. praw publicznych, pelnej zdolnoSci do czynnoSciprawnych, posiadaniu obywatelstwa polskiego.

1' Wymagane dokumenty aplikacyjne 
.nSlezy ^orzeslad 

pocztq bqdz zNoayc w Biuze obsNugiKlienta Starostwa Powiatowego w Zielonei d6rze ul. Podg6rna b w terniinie do dnia g marca2021 r., Y zamkniqtei kopercie z -dopiskiem 
,,Konkurs na stanowisko Referenta

- w Wydziate Architektury i Budownictwa w Zieionej G6rje.,2' Aplikacje, kt6re wplynq do Urzqdu po orrestonym terminie nie bqdq rozpatrywane.
- ry pzypadku wyslania oferty pocztq, OecyOule data wplywu.3' Przed podjqciem zatrudnienia w Siarosiwie powiatowym wybrany kandydat ma obowiqzekprzedlozyc aktualne za5wiadczenie z 'KrEowego' n,i;"rtru rarnlgoo niekaralnoSci.
4' Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy opatrzyl klauzulq: "Wyra2am zgodq naprzetwarzanie. danych osobowych zawartyih w ofeicie prrcy ha rtjno*i.ro Referentaw Wydziale Architektury i Budownictwa" dla potrzeb niezbqdnych oo ieafizaqi procesu

rekrutacji zgodnie z .1stawq z dnia 10 majd 2il8 r. o ochionie danych osobowych(Dz' u. 2019.p?2. 1781) oraz u-s!?we z ilnia 21 ristopala z-obe il'o pr".ownikach
samozqdowych (Dz. U.2019 poz. 1292).

Vll. lnformacie dodatkowe

o Kandydaci spelniajEcy wymogi formalne zostanq poinformowani o terminie postqpowania
sprawdzajqcego,

r lnformacja o wynikach naboru !e!4e ogloszona na tabticy informacyjnej w budynkustarostwa Powiatowego w Zielonej 
-cjr1e 

dr.rl ,r. Foogornel s orazw eirlLtynie lnformacjiPublicznejStarostwaPowiatowegowZielon.ejeorzer@l,
o Dokumenty aplikacyjne kandydat6w, kt6riy nie 

'zakwatirmowati 
sFE postgpowaniasprawdzajqcego mozna odebrad w terminie 10 . dni po og'toszeniu iiitormicii

o wyborze kandydata. po uplywie 10 dnizostanq komisyjnie zniszczone.
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