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Zatgcznik Nr 4 do SIWZ

Znak sprawy:CKziU.042.2.1.2017

SIWZ / Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i realizacja ustugi pod nazwa:,Festiwal zawoddw-
warsztaty wyjazdowe z wizytg u pracodawcy”.

W ramach realizacji przedmiotu zamodwienia nalezy wykonaé kompleksowa ustuge organizacji
warsztatéw wraz z zapewnieniem:

1) ustugiszkoleniowej,

2) ustugihotelarskiej,gastronomicznej, transportowej

3) kierownika warsztatéw oraz opieki wychowawczej nad uczestnikami w czasie transportu i pobytu,
4) zwiedzania zaktadu pracy,

5) wydanie filmu w formie reportazu z warsztatéw dla mtodziezy,

6) opracowanie i opublikowanie artykutéw prasowycho realizowanym wydarzeniu.

2. Termin realizacji zamdéwienia: 9-12.06.2017
3. llosé uczestnikdw: 15 ucznidw + 1 kierownik warsztatéw+ 2 opiekundéw
4. Szczegotowy opis ustugplanowanych do realizacji w ramach zméwienia:

4.1. ustuga szkoleniowa:

Zamawiajgcy planuje w dniach 9-12.06.2017 przeprowadzenie szkolenia w formie warsztatéow dla 15
0s6b - ucznidw Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Sulechowie, pt.: ,Jak zostac
kreatywnym pracownikiem?”Zadaniem Wykonawcy bedzie realizacja kompleksowej ustugi, w sktad
ktorej wchodzi:

- zorganizowanie ustugi szkoleniowej, w odlegtosci nie mniejszej niz 20 km i nie wiekszej niz 60 km od
siedziby CKZiU w Sulechowie,

-wynajem sali szkoleniowe]j z wyposazeniem (laptop, projektor, ekran, dostep wi fi),

Szkolenie powinno skfadaé sie z form wyktadowych i warsztatowych (m.in. studium przypadku,
¢wiczenia) realizowanychnastepujaco:

| dzien- warsztaty z psychologiem

7 godz. dydaktycznych+ 1 godz. przerwy kawowe i obiadowe. Zakres tematyczny warsztatu powinien
obejmowacé nastepujgce moduty:

l. Czym jest kreatywnos¢?
Il. Twoércza rozgrzewka- przetamywanie barier, ograniczen, schematéw



Etllpgpl)‘gjzsekle \< Lubuskie Unia Europejska

Varte zachodu Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

M. Praktyczne metody i techniki pobudzania myslenia kreatywnego
V. Grupowy trening kreatywnosci

Il dzien- warsztaty z doradcg zawodowym
7 godz. dydaktycznych + 1 godz.. przerwy kawowe i obiadowe. Zakres warsztatu powinien
obejmowac nastepujgce moduty:
l. Kariera- marzenia do spetnienia
Il. Zewnetrzne i wewnetrzne uwarunkowania zwigzane z realizacjg projektéw kariery
Il. Doskonalenie umiejetnosci analizowania rzeczywistosci
V. Umiejetnos¢ zdobywania informacji o sobie i wtasnym otoczeniu
Il dzien- warsztaty z pracownikiem dziatu rekrutacji
7 godz. dydaktycznych + 1 godz.. przerwy kawowe i obiadowe. Zakres warsztatu powinien
obejmowacd nastepujgce moduty:
l. Rynek pracy bez tajemnic
Il. Rekrutacja i selekcja
Il Blaski i cienie rozmowy kwalifikacyjnej
V. Jak rekrutujacy ocenia kandydata?
IV dzien- wycieczka do zaktadu pracy, zwiedzanie zaktadu, spotkanie z przedstawicielem dziatu

rekrutacji pracownikéw.

Po zakonczeniu wizyty w zaktadzie pracy uczestnicy przejezdzaja do Sulechowa, ul. Piaskowa,
zatoczka autobusowa, nastepuje rozwigzanie wyjazdu.

Wykonawca przygotowuje program szkolenia uwzgledniajacy zakres tematyczny poszczegélnych
modutéw, przygotowuje materiaty szkoleniowe dla uczestnikdw warsztatow, zapewnia niezbedne
materiaty szkoleniowe oraz materiaty do przeprowadzenia ¢wiczen.

Wykonawca zobowigzany jest zapewnié podczas catego pobytu kierownika szkolenia, sprawujgcego
opieke nad prawidtowym przebiegiem realizacji warunkéw umowy.

Wymagania wobecsali szkoleniowej i jej wyposazenia:
- termin udostepnienia:w dniach9-11.06.2017 od godziny 9* do godziny 18%

- wielkos$¢ sali szkoleniowej powinna by¢ dostosowana do liczby uczestnikédw szkolenia-15 oséb
iumozliwickomfortowe ich usadzenie (uktad podkowy),

- wyposazenie: sprzet multimedialny odpowiedni dla prawidtowego przeprowadzenia szkolenia
(ekran, projektor), dostep do internetu, mozliwos¢ podtgczenia laptopa,

- sala nie moze zawierac elementdw utrudniajgcych kontakt wizualny (kolumny, filary),
- dostep do $wiatta dziennego,

4.2.Ustuga hotelarska, gastronomiczna, transportowa
4.2.1. Wymagania dla ustugi hotelarskiej igastronomicznej:

1) ustugami hotelarsko- gastronomicznymi ma by¢ objetych tacznie 18 oséb.;
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2) lokalizacja obiektu: lokal ma by¢ zlokalizowany na terenie wojewddztwa lubuskiego,
w odlegtosci od siedziby CKZiU w Sulechowie nie wiekszej niz 60 km. Ustuga szkoleniowa,
hotelarska i gastronomicznamaja by¢ Swiadczone na terenie jednego obiektu;

3) standard obiektu: zrealizowanie ustugi hotelarsko- gastronomicznej w obiekcie posiadajgcym
warunki co najmniej kategorii 3 gwiazdek;

4) Wykonawca zapewni zakwaterowanie (3 noclegi) dla 18 oséb w pokojach 1 i 2 osobowych
z tazienka:4 pokoje 1 osobowe z tazienkg oraz 7 pokoi 2 osobowych z tazienky. Zamawiajacy
nie dopuszcza opcji pokoi 3 osobowych;

5) wykonawca jest zobowigzany do zakwaterowania uczestnikéw szkolenia w godzinach
odpowiednich do przygotowanego programu szkoleniowego;

6) przyjazd uczestnikdw szkolenia planowany jest ok. godz. 9°° pierwszego dnia, a wyjazd okoto
godz. 10% ostatniego dnia pobytu;

7) wyzywienie:

- wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia: 3 $niadan, 3 obiaddéw, 3 kolacji, 1 lunch na wynos

w dniu wyjazdu, 6 przerw kawowych (po dwie przerwy w dniach odbywania szkolen),
- $niadanie, obiad, kolacja i przerwy kawowe majg by¢ podane w formie bufetu szwedzkiego, przy
czym przerwa kawowa winna by¢ zorganizowana bezposrednio przy sali lub w sali, w ktorej bedzie
prowadzone szkolenie,
- wykonawca zapewni mozliwo$¢ zamiany okreslonej liczby potraw na wegetarianskie lub
dietetyczne, po wczedniejszym zgltoszeniu przez Zamawiajagcego na 2 dni przed planowanym
rozpoczeciem szkolenia,
-godziny podawania positkow, przerwy kawowe zostang wskazane przez Zamawiajacego 2 dni przed
rozpoczeciem planowanego szkolenia,
- wymagania wobec positkéw:
- lunch:na wynos winien sktada¢ sie min. z dwdch kanapek, napoju zimnego, owocu, deseru
stodkiego,
- $niadania:winno zawieraé¢dania na gorgco: min. 2 potrawy do wyboru (np. jajecznica, kietbaski
lub paréwki, nalesniki), dania na zimno: pieczywo, masto, wedliny i pasztety- rézne rodzaje,
satatki, sery z6tte, twarozki rozne smaki, Swieze warzywa, jogurty, pfatki sniadaniowe, dzem,
dania na stodko: 2 rodzaje ciast z nadzieniem- min. 1 szt/ osobe, kruche ciasteczka, ciastka w
czekoladzie min. 100g/osobe, napoje: kawa, herbata w réznych wariantach smakowych, cukier,
mleko do kawy, cytryna do herbaty.
- obiady:powinny stanowiédwudaniowy ciepty positek,tj. zupa (porcja nie mniejsza niz 300
ml/osobe i Il danie (porcja nie mniejsza niz 500g/osobe, z zachowaniem nastepujgcych wielkosci:

mieso/ ryby- ok. 30 % udziatu w catkowitej gramaturze dania,
ziemniaki/ ryz- ok. 35% udziatu w catkowitej gramaturze dania,
surowki/ satatki (min. 2 rodzaje)- ok. 35% udziatu w catkowitej gramaturze dania,

e napoje: kawa, herbata, soki,nie mniej niz 300 ml. na porcje.

- przerwy kawowe ( ciggte uzupetniane wg potrzeb):winny sktadac¢ sie z:kawy swiezo parzonej
i herbaty ekspresowej w réznych wariantach smakowych do wyboru (minimum 3 ), kazda
torebka herbaty pakowana w osobnych kopertkach, sok owocowy 100% w ilosci 0,2l/osobe,
woda mineralna niegazowana lub gazowana 0,33l/osobe. Stodka przekaska serwowana
dodatkowo do przerwy kawowej, zawierajgca ciasta pieczone co najmniej dwa rodzaje oraz
ciasteczka kruche i owoce.
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- kolacje: powinny zawiera¢ dania miesne/ rybne na gorgco (min. 2 rodzaje), bukiet suréwek,
przekaski zimne (min.3 rodzaje), pieczywo, masto, deser (min. 2 rodzaje), napoje: kawe, herbate
w réznych wariantach smakowych, cukier, mleko do kawy, cytryna, sok owocowy 100%
0,2l/osobe, wode mineralng niegazowang i gazowana, owoce.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wyboru menu, z proponowanych przezZWykonawce.

4.2.2. Wymagania dla ustugi transportowej

Ustuga obejmuje przewdz uczestnikdw warsztatow w obie strony.

Wyjazd:w dniu 9.06.2017 r. okoto godz. 7*° spod siedziby CKZiU w Sulechowie, ul. Piaskowa 53
(zatoczka autobusowa) do miejsca szkolenia/zakwaterowania.

Powrét:w dniu 12.06.2017 r. o godz. 10%° — wyjazd z miejsca zakwaterowaniado zaktadu pracy -
wyznaczonego przez Wykonawce.Po pobycie wzaktadzie pracy (ok. 3 godz.)przejazddo siedziby CKZiU
w Sulechowie, ul. Piaskowa 53(zatoczka autobusowa).

Wykonawca zapewni autokar z klimatyzacjg ABS, ASR, GPS oraz jesli to mozliwe ESP. Pojazd musi
posiadac niezbedng dokumentacje i przygotowanie techniczne, posiadaé aktualng i wazna
polise ubezpieczenia OC i NW. Przewoznik musi posiada¢ wszelkie uprawnienia do
wykonywania odpfatnego transportu osdb oraz posiada¢ licencje na przewdz osdéb
w transporcie krajowym.Wykonawca w ramach podanej ceny za ustuge ujmie takze
ewentualny koszt parkingdw, ptatnej strefy parkowania, optat za przejazd ptatnymi drogami.

4.3. Zapewnienie kierownika warsztatow i opieki wychowawczej nad uczestnikamiw czasie
transportu i pobytu

Wykonawca zapewni opieke wychowawcdédwposiadajgcych odpowiednie doswiadczenie, kwalifikacje i
uprawnienia do pracy z mtodziezg szkolng, w tym z osobami niepetnoletnim oraz kierownika
warsztatéw. Wykonawca zapewni rozpoczecie sprawowania opieki od dniazbidrki przed wyjazdem w
dniu 9.06.2017,godz. 7.15,z siedziby CKZiU w Sulechowie, ul. Piaskowa 53 (zatoczka autobusowa) do
godziny powrotuuczestnikéw warsztatow do Sulechowa,w dniu 12.06.2017r.

Oprdcz zadan opiekunczych opiekunowieoraz kierownik warsztatow bedg motywowaé uczestnikéw
do wystgpien w realizowanym reportazu o warsztatach.Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom
(15 uczniéw i 3 osobom dorostym — opiekunowie i kierownik warsztatow) ubezpieczenie NNW.
Imienne listy uczestnikdw Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w terminie 7 dni przed planowanym
wyjazdem.

4.4. Zwiedzanie dowolnego zaktadu pracy

Wykonawca zorganizuje w czwartym dniu,Festiwalu zawodéw- warsztaty wyjazdowe z wizytg
u pracodawcy” zwiedzanie dowolnego zaktadu pracyfunkcjonujgcego w jednej z brani:
informatycznej, mechatronicznej, gastronomicznej, logistycznej lub hotelarskiej,z 3 godzinnym
pobytem w tym zaktadzie. Zaktad pracy ma znajdowac sie w odlegtosci nie wiecej niz 20 km od trasy
powrotu z miejsca szkolenia do Sulechowa.

Uczestnicy w dniu 15.06.2017 r., po $niadaniu i wykwaterowaniu, w drodze powrotnej do Sulechowa,
zatrzymujac sie na ok. 3 godz. w wybranym przez Wykonawce zakfadzie pracy. W zaktadzie pracy
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nalezy zapewnic¢ jego zwiedzanie orazspotkanie zpracownikiem Dziatu rekrutacji. Konieczna jest
zgoda na dokonanie nagrania na potrzeby tworzonego reportazu z pobytu uczestnikéw z zaktadzie,
w zakresie nienaruszajgcym tajemnicy danej firmy.

4.5.Wydanie filmu w formie reportazu zwarsztatéw dla mtodziezy

Wykonawca zapewni nagranie reportazu z przebiegu warsztatéw dla mtodziezy oraz przygotuje
materiat filmowy z wizyty w zaktadzie pracy. Celem reportazu ma byé przedstawienie mozliwosci
réoznorodnego rozwoju osobistego i zawodowego uczniéw CKZiU w Sulechowie.

Parametry techniczne filmu: czas trwania 15-20 minut, oprdcz materiatu video film bedzie
uzupetniony zdjeciami pokazujgcymi przebieg warsztatow oraz wizyty mtodziezy w zakfadzie
pracy.FilmpowinienbyédostarczonyZamawiajgcemuw formacie mp4/mov. lub réwnowaznym
w formacie umozliwiajgcym uruchomienie materiatu na stacjonarnym odtwarzaczu DVD, w nakfadzie
1000 szt. Wykonawca zobowigzany jest réwniez do przygotowania i wydruku oktadekna podstawie
wtlasnego projektu graficznego. Ustuge nalezy wykonac i naktad przekaza¢ Zamawiajgcemu do
27.06.2017r.

4.6.0pracowanie i opublikowanie artykutéw prasowycho realizowanym wydarzeniu.

Wykonawca przygotuje i zamieSci w prasie o zasiegu wojewddzkim wojewddztwo lubuskie) dwa
artykuty. Artykuty majg ukazaé sie w wydaniu magazynowym o nakfadzie minimum 40 tys. (liczac
naktad za ostatnie 3 m-ce przed ukazaniem sie artykutéw). Tresé artykutéw ma zawierac informacje
realizowanym projekcie ,Doskonalenie jakosci ksztatcenia w Powiecie Zielonogérskim”,
CKZiUw Sulechowie, kierunkach ksztatcenia oraz o przebiegu warsztatow. Pierwszy artykut
(zapowiadajgcy wydarzenie) powinien ukazac sie do 6 czerwca 2017, natomiast drugi do 20 czerwca
2017r.

Dane techniczne artykutéow: format: min. 18 modutéw (263x 112,8 mm), zasieg: cate wojewddztwo
lubuskie, 4500 znakéw ze spacjami + 2 zdjecia, wydanie magazynowe, 1 emisja. Artykuty musza
zawiera¢ informacje o Zrédtach finansowania projektu i jego nazwie orazlogotypy.

Wykonawca zobowigzany jest do prawidtowego oznaczenia logotypami graficznymi wszystkich
materialdw i miejsca prowadzenia warsztatow, informacja o irddtach finansowania
przedsiewziecia oraz nazwg realizowanego projektu ,Doskonalenie jakosci ksztatcenia
zawodowego w powiecie zielonogdrskim”.



