Znak sprawy: OR.273.6.2016 Zalgcznik Nr 4 do SIWZ

Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

a) swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Powiatu Zielonogoérskiego (ij. Starostwa Powiatowego w Zielonej Gorze przy ul.
Podgornej 5 i Delegatury w Sulechowie przy Pl. Ratuszowym 8) oraz Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Zielonej Goérze przy ul. Podgérnej 5 w zakresie:
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia i zwrotéw potwierdzen
odbioru. Ustuga bedzie swiadczona przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do
piatku,

b) swiadczenie przez Wykonawce dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Zielonej Goérze przy ul. Podgérnej 5, ustug pocztowych obejmujgcych realizacje
przekazow pocztowych, ktére polegajg na doreczeniu adresatowi w kraju okreslonej
kwoty pienieznej za opfatg uiszczong z goéry, oraz zwrot kwot przekazu pienieznego
w przypadku wyczerpania mozliwosci doreczenia lub wydania adresatowi, zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 29 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r.
poz. 1529 oraz z 2015 r., poz. 1830). Maksymalna ilos¢ przekazéw nadanych przez
Zamawiajgcego w okresie trwania umowy tj. przez okres 15 miesiecy bedzie
wynosita 235 szt. Zamawiajacy zastrzega, ze jest to wartos¢ szacunkowa i istnieje
mozliwos¢, iz w trakcie trwania umowy ilos¢ przekazéw moze ulec zmianie.

c) ustuga obejmuje rowniez transport przesytek z placéwek Zamawiajgcego
(tj. Starostwa Powiatowego w Zielonej Goérze przy ul. Podgornej 5 i Delegatury
w Sulechowie przy PIl. Ratuszowym 8) do placowek nadawczych Wykonawcy.

Wspdlny stownik zaméwien CPV: Ustugi pocztowe - 64110000- O;
Ustugi pocztowe dotyczace listéw - 64112000- 4;
Drogowy transport przesytek pocztowych 60160000 — 7.

2. W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
zostanie zawarta umowa ze wskazaniem dwoch pfatnikéw:

a) Powiat Zielonogorski, ul. Podgoérna 5, 65-057 Zielona Géra, NIP 9730588217,
b) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana Pawta Il, ul. Podgérna 5,
65-057 Zielona Goéra, NIP 9730605217;

adekwatnie do zakresu (wyspecyfikowanych) ustug Swiadczonych przez Wykonawce
dla tych podmiotéw.

3. Ustugi bedace przedmiotem zamowienia bedg swiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529 oraz z 2015 r., poz. 1830), aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie, miedzynarodowymi przepisami
pocztowymi tj. wigzacymi Rzeczpospolitg Polskg umowami miedzynarodowymi
dotyczacymi Swiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgcych regulaminow
Swiatowego Zwigzku Pocztowego.

4. Przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie przesyiki
listowe o wadze do 2 000 g (Gabaryt A i B):



- zwykte przesyiki nierejestrowane niebedgce przesytkami najszybszej kategorii,
- zwykte priorytetowe — przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii,

- polecone — przesyiki rejestrowane, przemieszczane i doreczane w sposob
zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

- polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii,
przemieszczane i doreczane w sposob zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem,

- polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesyiki
rejestrowane przyjete za potwierdzeniem i doreczone za pokwitowaniem,

- polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) —
przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Maksimum — Zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosc¢
325 mm, szerokosci 230 mm.

Gabaryt B — przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub

dtugos¢ 325 mm lub szeroko$¢ 230 mm.

Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900
mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600
mm.

5. Przez elektroniczne przekazy pocztowe rozumie sie:

1)Przyjecie przez Wykonawce przekazu pocztowego bedzie dokonywane przekazem
elektronicznym nadanym przez aplikacje udostepniong przez Wykonawce i bedzie
polegato na:

a) Zalogowaniu do systemu,

b) Weczytaniu do systemu plikbw o okreSlonym formacie (udostepnionych
Zamawiajgcemu przez Wykonawce) w ktorych Zamawiajgcy bedzie umieszczat
niezbedne dane do realizacji przekazu),

C) Przestaniu przez Zamawiajgcego srodkéw pienieznych w wysokosci réwnej
sumie kwot przekazu wraz z wynagrodzeniem za realizacje przekazéw.

2) Aplikacja do wysytania przekazéw musi by¢ udostepniona na stronie internetowej
Wykonawcy winna posiada¢ w szczegolnosci nastepujace funkcje:

a) Logowanie do aplikacji poprzez strone internetowg

b) Mozliwo$¢ rejestracji przekazu recznie (m.in. dane adresata, kwota przekazu,)
C) Automatyczne naliczanie optat za wystane przekazy,

d) Mozliwo$¢ wydrukowania- potwierdzenia nadania przekazu, pocztowej ksigzki
nadawczej,

e) Kontrole procesu nadawania przekazu przez Internet.

3) Wykonawca nie pobiera opfat z tytutu zwrotu Zamawiajgcemu kwot okreslonych

w przekazach pocztowych w przypadku wyczerpania mozliwosci ich doreczenia.
Zamawiajgcy informuje, iz w 2015 r sytuacja zwrotu przekazu na konto
Zamawiajgcego miata miejsce jeden raz.

4) Zamawiajgcy informuje, ze optaty za nadane elektroniczne przekazy pocztowe

bedg dokonywane z nizej wskazanych kont; dla kazdego winna by¢ wystawiona
osobno faktura:



a) 57 1600 1156 1848 5267 3000 0001

DANE DO FAKTURY:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana Pawta Il w Zielonej Gérze

ul. Podgérna 5

65-057 Zielona Géra

NIP 9730605217

b) 55 1600 1156 1848 5780 8000 0008

DANE DO FAKTURY:

Powiat Zielonogorski

ul. Podgérna 5

65-057 Zielona Géra

NIP 9730588217

C) 30 1600 1156 1848 5267 3000 0002

DANE DO FAKTURY:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie im. Jana Pawta Il w Zielonej Gorze

ul. Podgorna 5

65-057 Zielona Géra

NIP 9730605217

6. Przez Wykonawce rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania
dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne,j.

7. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z obu wskazanych wyzej siedzib
Zamawiajgcego przesytek przygotowanych do wyekspediowania a nastepnie
nadania tych przesytek w wyznaczonej placéwce nadawczej. Odbior przesytek
odbywac¢ sie bedzie pie¢ razy w tygodniu od poniedziatku do pigtku w godzinach od
14.00 - 14.30.

8. Odbioru przesytek wychodzacych dokonywac¢ bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

9. Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego.

10. Przesytki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca
w kraju i za granicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.
11. Wykonawca bedzie dostarczat przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikow
terminowosci doreczen w obrocie krajowym wskazanym w Rozporzgdzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania
powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. z 2013 r., poz. 545 ze zm.).

12. Niedoreczone przesytki (awizowane) mozna bedzie odbiera¢ w punktach
potozonych na terenie gminy wtasciwej dla adresata lub gminy sgsiednie;j.

13. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia.

14. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki listowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany
jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych),
okre$lajgc rodzaj przesyiki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru — ZPO), nadruku (pieczatki) zawierajgcego petng nazwe i
adres zamawiajgcego oraz znak opfaty pocztowej (w formie uzgodnionej z
Wykonawca).



15. Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
,Zwrotne potwierdzenie odbioru” (ZPO) oraz zwroty przesytek niedoreczonych
zgodnie z zasadami i terminami okreslonymi w zatgczniku nr 1 do Rozporzgdzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego ( (Dz. U. z 2013 r.
poz. 545 ze zm.).

16. Majagc na uwadze, ze okoto 80% przesytek listowych rejestrowanych, wysytanych
przez Zamawiajgcego stanowi korespondencje, ktorej doreczenie musi spetniac
wymogi ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t. ). z 2016 r. poz. 23 ze zm.) w szczegolnosci zgodnie z art. 43; art. 44 § 1 pkt. 1, §
2,8§3,84;art. 46§ 1, 8§ 2; art. 47§ 1.

17. W ramach przedmiotowego zamdwienia Zamawiajgcy bedzie nadawat réwniez
przesytki wymagajgce zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. z 2016r. poz. 23 ze zm.). W przypadku takiej koniecznosci
Zamawiajgcy po wyborze Wykonawcy uzgodni z nim szczegdétowe zasady
postepowania z tego typu przesytkami w szczegdlnosci sposob wyodrebniania tej
grupy przesytek sposrod innych.

18. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie
uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia
przesytek, sporzgdzanego w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania okreslonej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych — nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia
ilosciowego przesytek wedtug poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzanego
dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania okreslonej partii przesytek.

19. Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania wg biezgcych potrzeb
Zamawiajgcego, w terminie 2 dni roboczych od momentu zgtoszenia (ustnie,
telefonicznie) oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych. Wykonawcy nie
przystuguje z tego tytutu dodatkowe wynagrodzenie.

20. Jezeli przesyiki listowe wymagajg specjalnego odrebnego oznakowania,
Wykonawca dostarczy we wtasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego
celu, nie pozniej niz na 2 dni robocze przed rozpoczeciem realizacji zamowienia.
Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu dodatkowe wynagrodzenie.

21. Zamawiajgcy musi posiada¢ wszelkie oznaczenia dla minimum 10% wskazanych
w Formularzu cenowym — zatgcznik nr 3a do SIWZ przesytek na 2 dni robocze
przed rozpoczeciem realizacji zamdwienia.

22. Zamawiajgcy nie dopuszcza aby Wykonawca swiadczgc ustugi w ramach
niniejszego postepowania umieszczat na przesytkach Zamawiajgcego znaki optaty
pocztowej innego operatora pocztowego.

23. Szczegodtowy zakres przedmiotu zamowienia okreslajgcy szacunkowg ilosé,
rodzaj, wage i gabaryt przesytek zostat podany w Tabeli nr 1 zat. nr 3a do SIWZ —
Formularz cenowy. Pozostate warunki dotyczgce realizacji zamodwienia zostaty
okreslone w Istotnych dla stron postanowieniach ktore zostang wprowadzone do
tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

24. Podana w Formularzu ofertowym — zat. nr 3 do SIWZ tgczna cena brutto stanowi
maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy i stuzy do poréwnania ofert ztozonych w
postepowaniu. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nie zrealizowania zamowien na



taczng cene brutto podang w Formularzu ofertowym — zatacznik nr 3 do SIWZ oraz
zmiany ilosci ustug okreslonych w Formularzu cenowym — zatgcznik nr 3a do SIWZ.
Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu roszczenie odszkodowawcze wzgledem
Zamawiajgcego.

25. Uiszczanie optat od przesytek listowych bedzie nastepowato z dotu w formie
optaty skredytowanej. Zamawiajgcy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzenia
wniesienia optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci
ustalonej z Wykonawca.

26. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres
realizacji zamowienia poza trzema wyjgtkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpic
zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub
regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen zawartych w przedtozonej ofercie, ceny
okreSlone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamoOwienia. Wykonawca ma wowczas obowigzek stosowaé wzgledem
Zamawiajgcego obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajgce z jego aktualnego
cennika lub regulaminu,

c) Zamawiajgcemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programow rabatowych
oferowanych prze Wykonawce w toku realizowanej umowy.

27. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie rozliczane miesiecznie wedtug faktycznie
zrealizowanej liczby ustug pocztowych.

28. Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé do faktury raport wykonanych ustug
pocztowych na podstawie dokumentéw nadawczo-odbiorczych po zakonhczeniu
okresu rozliczeniowego zawierajgcy w szczegolnosci rodzaj przesytek lub ustug oraz
ceny jednostkowe za przesyiki nadane i zwrécone w okresie rozliczeniowym.
Przekazana Zamawiajgcemu fraktura bedzie zgodna z zatgczonym raportem.

29. W przypadku niewykonania bgdz nienalezytego wykonania ustug pocztowych
stosuje sie zasady okre$lone w rozdziale 8 ustawy Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r.
poz. 1529 oraz z 2015 r., poz. 1830) oraz kary przewidziane w Istotnych dla stron
postanowieniach, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

30. Zamawiajgcy na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, wymaga aby Wykonawca
zapewnit po jednej osobie wykonujgcej bezposrednio czynnosci dostarczania i
odbierania przesytek bedgcych przedmiotem zamowienia dla dwoch lokalizaci
Zamawiajgcego tj. w Zielonej Goérze przy ul. Podgornej 5 i w Sulechowie przy Pl.
Ratuszowym 8, zatrudnionych na umowe o prace. Sposob dokumentowania
zatrudnienia tych oséb, uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania
przez Wykonawce wymagan oraz sankcje z tytutu niespetnienia tych wymagan
zostaty uregulowane w Istotnych postanowieniach umowy pkt. 31 — 36.



