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I. Wymagania dla kandydatow

1. Wymagania niezbedne:

¢ obywatelstwo polskie,

* peina zdolnosc¢ do Czynnosci prawnych,

*  Kkorzystanie z petni praw publicznych,

* niekaralnosé za przestepstwo popetnione umysinie,

*  wyksztaicenie: wyzsze.

* umiejetnosci zawodowe - Znajomosc przepisow dotyczacych geodezji i kartografii, ewidencji gruntow

I budynkéw, organizagji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

2. Wymagania dodatkowe:

¢ wysoka kultura osobista,

*  komunikatywnosg,

* obowigzkowosg,

* odpowiedzialnosé za wykonywane prace, rzetelnogé i starannosé,

*  umiejetnosé kompleksowego wykorzystania posiadanej wiedzy,

® umiejetnosc analitycznego myslenia,

* samodzielnos¢, umiejetnose podejmowania decyzji w powierzonym zakresie,
*  umiejetnosé radzenia sobie w sytuacjach stresowych,

. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy

1.

N

Aktualizacja informacji opisowych zawartych w ewidencji gruntow budynkow, a w szczegolnosci:

* wpisywania danych wynikajgcych z dokumentow, o ktorych mowa w art. 23 ust 1-4 ustawy z dnia 17
maja 1989 roku Prawo geodezyjne i kartograficzne do ewidencji gruntow i budynkéw oraz do rejestru
cen 1 wartosci nieruchomosci w zakresie wynikajgcym z tej ewidencji lub rejestru.

Prowadzenie spraw z zakresy udostepniania informacji z operatu ewidencyjnego, udostepniania materiatow

panstwowego zasobu geodezyjno—kartograﬁcznego, obstugi wptywajgcych zgtoszen robot geodezyjnych

i kartograficznych, zamowien na materiaty zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz sprzedazy

zamowionych materiatow, w tym:

wystawianie i podpisywanie licencji oraz Dokumenty Obliczenia Optaty z tytutu udostepnienia materiatéw

zasobu oraz za czynnosci okreslone odpowiednic w art 40c i art. 40e ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989

roku Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Wprowadzania i przetwarzania materiatow panstwowego zasobuy geodezyjnego w postaci nieelektronicznej

do postaci dokumentow elektronicznych zgodnie z ustawg z dnia 17 maja 1989 roky Prawo geodezyjne

I kartograficzne.

Udzielanie informacji o gruntach, zawartej w operacie ewidencji gruntow | budynkéw jednostkom

wykonawstwa geodezyjnego, whascicielorn | wtadajacym  gruntami, jednostkom organow administracji

panstwowe;j i samorzadowej, potwierdzanie zgodnosci z operaterm) ewidencji gruntéw wykonanych wypisow,
odpisow i wyrysow.

Wspdtpraca z Wydziatem Ksiag Wieczystych Sgdow Rejonowych, Urzedami Gmin, Urzedem Statystycznym

Linnymi urzedami, oraz sporzgdzanie z urzedu dokumentagji niezbednej do wprowadzenia zmian w ksiedze

wieczystej oraz zawiadamianie wiasciwego Sadu.

Obstuga programu PROTON stuzacego do nadzorowania obiegu poczty elektronicznej, wspotpraca

Z Biurem Obslugi Klienta.



8.  Obstuga programu Microsoft Office Word i Excel w zakresie tworzenia tekstow autorskich, projektow
dokumentow i zestawien powstajacych w Wydziale Geodezji i Gospodarki Gruntami.

9. Prowadzenie spraw zwigzanych z wysytaniem korespondencji i jej archiwizacja.

10, Archiwizacja dokumentow kwalifikujgcych sie do przekazania do archiwum zaktadowego lub panstwowego.

11 Prowadzenie ewidenciji teczek spraw zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt. Przy oznaczaniu akt
Wydziatu stosuje symbol: ,GG”.

Ill. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Praca w wymiarze petnego etatu, 40 godzin tygodniowo. Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.
Praca odbywa si¢ w pomieszczeniach biurowych. ma charakter indywidualny, wymaga jednak umiejetnego
wspotdziatania z innymi. Kontakty pracownika z innymi ludzmi sg czeste i intensywne. Pracownik wykonuje
zadania przydzielone przez przetozonego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami. Zgodnie z art. 16
ust 2 Ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2019 poz. 1282) pierwsza umowa
0 prace jest zawierana na czas okreslony, nie dtuzszy niz 6 miesigcy.

IV. Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

w jednostce, w rozumieniu przepisow o0 rehabilitaci zawodowej | spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb
niepeinosprawnych, wyniost powyzej 6%.

V. Wymagane dokumenty w jezyku polskim

e curriculum vitae,
* list motywacyjny,
*  kopie dokumentow potwierdzajace uzyskany poziom wyksztalcenia,
*  kopie dokumentow potwierdzajgce inne kwallifikacje,
*  kopie dokumentow potwierdzajace dotychczasowe zatrudnienie, (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia od
obecnego pracodawcy),
*  oswiadczenie o niekaralnosci, petni praw publicznych, petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
VL. Termin,_sposéb i miejsce sktadania dokumentow

1 Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przestac pocztg badz ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta
Starostwa Powiatowego w Zielonej Gorze ul, Podgorna 5 w terminie do dnia 02.10.2020 r.,
w zamkniete] kopercie z dopiskiem: ,Konkurs na stanowisko Podinspektora w Wydziale Geodezji
i Gospodarki Gruntami, Delegatura w Sulechowie, PI. Ratuszowy 8.

2. Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
W przypadku wystania oferty pocztg, decyduje data wphywu.

3. Przed podjeciem zatrudnienia w Starostwie Powiatowym wybrany kandydat ma obowiazek przediozyé
aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaraino$ci.

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy cpatrzyc klauzulg: "Wyrazam zgode na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie pracy na stanowisko Podinspektora w Wydziale Geodez;i
i Gospodarki Gruntami, Delegatura w Sulechowie” dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgocnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o achronie danych osobowych (Dz. U. 2019 poz.
1781) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. 2019 poz. 1282).

VII. Informacije dodatkowe

e Kandydaci spetniajacy wymogi formaline zostang poinformowani o terminie postepowania
sprawdzajacego,

* Informacja o wynikach naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej w budynku Starostwa
Powiatowego w Zielonej Gorze przy ul. Podgornej 5 oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Zielonej Gorze ( . ,

¢ Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy nie zakwalifikowali sie do postepowania sprawdzajacego
mozna odebrac w terminie 10 dni po ogtoszeniu informagji o wyborze kandydata. Po uptywie 10 dni
zostang komisyjnie zniszczone.

Starosta Zielonogorski

Krzysztof Romankiewicz



