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!. Yvnraqania dla kandvdatow
1 Wyrnagania niezbgdne:

. obywatelstwopolskie,

: ffiff#[",T"H;i:il;il1::xv:i.^
o niekaralnoSc za przestQpstwo popelnione unryslnie,o wyksztalcente.wyzsze

' umiejgtnosct zawodowe -- znajomor;i,11z5r1so,w dotyczqc'ych geodezji i karto,grafii, ewidencji grunt6wt budynkow' organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezylriego i kartograficzrrego,udostspniania 
Tl,",-i*yt"nstwbw'rg-o^'a:l: -seo;ettt6"- kartograficznego, wybranych zagacrniehustawy o pracownikach samorzqdov4Tch oraz znajc,mosC rri"ry z dnia 14 czerwca.l g6rl roku Kodeksposrgpowanra administracyjnego'(tekitlednority il. u-izo:ziroxu. po2.256.).

2 Wynragania dodatkowe
. wysoka kultura osobista,. komunikatywnoSc,
. obowlqzkowoSc,
. odpowiedzialnoSczawykonywane pr.ace, rzertelnosc:isl3;s1-11.19g6,. umiejgtnosc kompleksowego wykorzystania posiiadanef;i;;y,.o umre1gtnoScanalitycznegomySlenia,

' samodziernosc, umielgtnosc podejmowani a decy4i w powierzonym zakresie,r umielgtnosc radzenia sobie w sytuacjilch slresowvch.

Aktualizacla rnformacji opisowych zawartych w eraridencji gruntow i budynkow, a w szczegornosci:o wpisywania danych wynikajqcych z dokumentow, o ktorych mowa w art.23ust. i-4 ustawy z dnia 17mala 1989 roku Prawo geodezyine i kartogrerficzne oo ewroenqi grunt6w ibudynkow oraz do reje:;trucen i wartosci nreruchomosci w zakresie wyrrikaiqr:ym z tej ewidencli rub rejestru.Prc'wadzenie spraw z zakresu udostgpniania informacji z operatu 
"rnio"n"yln"go, udrlstgpnianra matefla+owparlstwowego zasobu geodezyjno-kartograficznego obslugi wprywajqcych zgroszen robot geodezyjnych

:":?ff:#:;H:H,il1',",1n,n" '"t"i'"tv zas;obu g"oJ"rvinlgo , kartoiran",nuso oraz sprzedr2y
wys;tawianie i podpisywanie licencji oraz Dokumerntu obriczenia oplaty z tytulu ud.stgpnienril matenai6w
ff;:l;";::'r::J"#ff?"#;:;:dpowiednic w art 40c i ar1 4oe usr 1 usraw), 2 dnia17 mala .re8e

wprowadzania i przetwarzania materialow panstwowr:go zasobu geodezyjnego w postaci nieerektronicznel
Itll:;ln:okument6w 

elektronicznvch::sodnre z ustau/q z aniJ t7 maia 1e89 roku prawo 
seooezylne

udzielanle informac.li o gruntach, zawartel w opr:racie ewiclencji grunt6w i budynkow jednostkc,mwykonawstwa geodezyjnego' wlascrcrelorn i wtacaiqcym grrn;;,, jednostkom organow administracji
:il;iffffirisamorzQdowej' 

potwierdzanier zgoclnosci z operalenr ewidencji grunt6w rvykonanyr:n wyprsor,v,
wspolpraca zwydzialem Ksiqg wieczystych sqrl6lv Rejonowych, Urzgdami Gmin, Ur:zgdem statystycznym
;:::il#::::T:-::x'"il:r:ffiH*eo'oor"unt"t' "*'"*o-''i do wprowadzuni".'iu" w ksisd::e

:3tJ:ffi &r?j!ft j:oroN ttutq"uso dl- 
'',u,i.o.orania obiesu poczty erektr.nicznej, wsporprac:a



8 Obsluga prograrnu Microsoft Office Word i Excel w zakn:sie tworzenia tekslow autorskich, proiektow
dokumentow i zestawieh powstajqcych w Wydz:iale Geodezyi i Gospodarki Gruntami.

9 Prowadzenie spraw zwiqzanych z wysylaniem korespondencji ijej archiwizaciq.
10 .Archiwizacla dokr-rmentow kwalifikujqcych sie do przekazania do archiwum zakladowego lub panstwowego.
11 Prowadzenie ewidencji teczek spraw ;zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt. przy oznaczanru aKt

Wydzialu stosu1e symbol: ,,GG".

lll. lnl'ormacia o warunkach pracv na danlfm stan,owisku

Pracar w wymiarze pelnego etatu, 40 godzin tygoclniowo. Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.
PracaL odbywa sig w pomieszczeniach biurowych ma charakter indywidualny, wynraga lednak umiejqrtnego
wspoldzialanra z innymi Kontakty pracownika z rnnyrni ludzmi sitr czgste iintensywne. prac,cwnik wyilonuJe
zadanta przydzielone przez przelo2onego zrJodnie z: obowiqzujqcyrni przepisami i zasadami. Zgodnie z an i6
ust 2 Ustawy z dnia 21 11.2008 r. o praco\^/nikach samorzqdowych (Dz. U. 2019 poz:.. 1282) prenrusza umowa
o pracg jest zawierana na czas okreSlony, nie dtu2szy n z 6 miesigcy.

lV. Wska2nik zatrudnienia os6b niepelnosprawnvch
W miesiqcu poprzedzajqcym datg upublic;:nienia ogbszenia wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprarrunychw jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej r spolecznej oraz zatrudnianiu osob
nlepel'nosprawnych, wyni6sl powyzej 6%.

V. Wvmaqane dokumentv w iezvku polskim

. curriculum vitae.
r lrst motywacyjny,
. kopie dokument6w potwierdzalqce uzyskany poziom wyksztalcenia,. kopie dokumentow potwierdzajqce inne kwarlifik.acler,

' kopie dokumentow potwierdzajqce dotychczasower zatrudnienie, (swiadectwa pracy, zaSwiadczenia od
obecnego pracodawcy),

' oSwiadczenie o niekaralnoSci, pelni praw publicznych, pelnej zdolnoSci do czynrroSci pravrnych,
Vl. Termin, sposob i mieisce skladania dokumentow

1 Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przeslac pocztq bqd2 zto2yA w Biurze Obslugi K.lienta
Starostwa Powiatowego w Zielorrej Gorze ul. Podgorna'5 w terminie do dnia O2.1O.2Ot?-O r,w zamknietel kopercie z dopiskiem: ,,Konkurs na stanowisko Podinspektora w Wy<lziale Gepdezji
i Gospodarki Gruntami, Delegatura,rv Sulechowie, pl. Ratuszowy g".

2 Aplikacje, ktore wptynq do Urzgclu po okreSlonym terminie nier bgdq rozpatry\Mane.
W przypadku wyslania oferty pocztq, decvduje rJata wplywr.r.3 Przed podJgciem zatrudntenia w Starostwier Powiatowym wybrany kandydat nra obowiazek przecllo2yc
aktualne zaswiadczenie z Krajoweg,r Rejestru Karnego o niekaralnosci.4. Wymagane dokumenty aplikacylne tale2y cpatrzyi: klauzulq: "Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercier pracy na stanowisko Podinspelitora w Wydziale Ger:dbzjii Gospodarki Gruntami. Delegatura w Surlechowie" dla potrzeb niezbgdnych do iealizacyi procesu
rekrutacli zgodnie z ustawq z dnia 10 mala 2018 r. o ochronre danych osobowych (Dz. U. 

'zdrc 
poz.

1781) oraz ustawq z dnia 21 listopada 20118 r. o pracownikzrch samorzqdowych (Dz U. 2019 poz. t2b21
Vll. lnformacie dodatkowe

Kandydaci spelniajqcy wymogi formalne zostanq poinformowani o terminie posteoorvanra
sprawdzajacego.
lnformacla o wynikach naboru br;dzie o(Jlo$zona na tablicy informacyjnel w budynku Starostwa
Powiatowego w Zielonel Gorze prz'l1 ul. Podgornel5 oraz w Biuletynie Informracji publicznej Starostwa
Powiatowego w Zielonej Gorze ( ).
Dokumenty aplikacylne kandydatovr, ktorzy, n1s zakwalifikowali sig do postgprowania sprawdzalarcego
mozna odebrac w terminie 10 dni po oqlorszeniu informa,:1i o wyborze kandydata. po uplywie 10 dni
zostanq kom isylnie zniszczone.

Starosta Zielonogorski

Krqy s2tof Rornan ki ewicz


