
STAROS A ZI ELONOGORSKI
OG,tASZA NABOR

NA STAI{OWISKO GEODETY
W VVYDZIALE GEODEZJI

I GOSPODARKI GRUNTAMI
DELEGATURA W SULECHOWIE

Mir-.jsce pracy: Starostwo Powiatowe, Dtelegatura w Sulechowie, pl. Ratuszowy 8
Wlrmiar etatu: 1

Stanowisko: Geodeta
llo6c etat6w: 1

Wydzial: Geodezji i Gospodarki Gruntarni

L Wvmagania dla kandvdat6w

1. Wymagania niezbgdne:
. obywatelstwopolskie,
. pelna zdolno66 do czynno6ci pra'wnych,
. korzystanie z pelni praw publicznych,
o niekaralno66 za przestgpstwo popelnione umy6lnie,
. wyksztalcenie: Sredniegeodezyjne,
. do5wiadczenie zawodowe - trzy lata staiu pracy,
o umiejQtnoSci zawodowe - znajomo6i przepisow dotyczqcych geodezji i kartograrfii,

ewidencji gruntow i budynkow, organiz{cji i trybu prowadzenia paistwowr3go zasobu
geodezyjnego i karlograficznegrr, udostgpniania material6w paristwowergo zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, wybranych zagadnieri ustawy o priacownikach
samorzqdowych oraz znajomo6c ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Koderks
postgpowania administracyjnego (tj. Dz U.22017 roku, poz.1257).

. predyspozycje osobowo6ciowe - sumienno66, obowiqzkowo66, dokladno6c,
bezkonfliktowo6c, umiejqtno56 pracy w zespole.

2. Wymagania dodatkowe:
o wysoka kultura osobista,
o komunikatywnoSi,
e obowiQzkowoS6,
o odpowiedzialnoS6 za wykonywane prace, rzetelno66 i staranno66,
o umiejQtno66 kompleksowego wyklorzystania posiadanej wiedzy,
o umieiQtno66analitycznego my6lenia,
. samodzielnoSc, umiejqtno6c podr-.jmowania decyzjiw powierzonym zakresie,
o umiejgtnoSc radzenia sobie w sytuacjach stresowych,

ll. Zakres wvkonvwanvch zadaf na stilnowisku pracv
1. Prowadzenie spraw z zakresu gromadzenia i udostgpniania pafstwowergo zasobu

geodezyjno-kartograficzrlego, obslugi wplywajqcych zgNoszeri robot georJezyjnych i

kartograficznych, zam6wieh na materialy zasobu geodezyjnego i kartograficznego
oraz sprzeda2y zamowionych marterial6w, w tym:

2. Wystawianie i podpisywanie licencji oraz Dokumentu Obliczenia Oplaty z tytulu
udostgpnienia material6w zasobu oraz za czynnoSci okre6lone odpowiednio w arrt.
40c i aft. 40e ust. 1 ustawy zdniat lT maja 1989 roku pgik.

3. Wydawania licencji w zakresier mozliwoSci wykorzystania danych i materiakiw
wydawanych z powiatowej czqsci panstwowego zasobu geoderzyjnego i

kartograficznego, zgodnie z Rozporzqd4enia Ministra Administra qi i Cyfry,zaqi z dnia



9 lipca 2014 roku w sprawie udoslqpniania materialow paristwowego zasobu
geodezyjnego i kadograficznegrc, wydawania licencji oraz Dokumentu Obliczenia
Oplaty (Dz. U. 22014 roku, poz. 1917).

4. Uzgadniania z wykonawcq listy materialow zasobu niezbgdnych lub przydatnych do
wykonania zgloszonych prac.

5. Przyjmowanie, zweryfikowanych zbior6w danych i innych materialow stianowiqcych
wyniki prac geodezyjnych lub kartografioznych pod wzglgdem zgodno6ci z przepisami
prawa obowiqzujqcymi w gerodezji i kartografii, do paristwowegyo zasobu
geodezyj nego i kaftog raficznego.

6. Uwierzytelniania dokumentow oprracowAnych przez wykonawc6w prac geodezyjnych
lub prac kartograficznych, co do zgodnosci tych dokument6w z danymi zawadymi w
bazach danych, o ktorych movva w art 4 ust. 1a oraz 1b ustawy Pgik, lub z
dokumentacjq przekazanq przez tego wykonawcg do paristwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego.

7. Ewidencjonowanie i segregowanie material6w i dokumentow wlqc:zanych do
pahstwowego zasobu geodezyjno-kartQgraficznego. Sukcesywne wykonywanie prac
z zakresu zakladania, uzupelniania i prowadzenia jednolitej ewidencji zbioru
material6w geodezyjno-karlograficznych i udzielanie informacji :lgodnie z
obowiqzujqcymi w tym zakresie standardami technicznymi.

8. Przygotowywanie projektow decyzji w sprawach dotyczqcych zakrr:su spriiw
prowadzonych przez referat PODG|K. ObsNuga programu Microsoft Oflfice Wor<l i

Excel w zakresie tworzenia tekstow au(orskich projektow dokument6w powstajqcych
w Wydziale Geodezji i Gospodarki Gruntami i zestawien.

9. Wsp6lpraca ze stanowiskami prowadzqcymi ewidencjg grunt6w i burdynkow w
zakresie przygotowania danych niezbqQnych do podejmowania decyzji wvnikajqcych
z prowadzenia zadah Wydziatu.

lll. lnformacia o warunkach pracv na dlanvm stanowisku

Praca w wymiarze 1 etatu, 40 godzin tygodniowo. Praca przy komputerze powy2ej 4 godz:in
dziennie. Praca odbywa sig w pomieszczeniach biurowych, ma charakter in<lywidualny,
wymaga jednak umiejqtnego wspr6ldzialania z innymi. Kontakty pracownilia
z innymi ludzmi sq czgste i intensywne. Praoownik wykonuje zadania przydzieione przez
przelo2onego zgodnie z obowiqzuiEcymri przepisami i zasadami. Zgodnie z aft. 16 ust 2
Ustawy z dnia 21.11.2008r. o pracournikach samorzqdowych (Dz. U.2018 poz. 126;0)
pierwsza umowa o pracQ jest zawierana na czas okre6lony, nie dluzszy niz 6 miesiqcy.

lV. WskaZnik zatrudnienia os6b niepelnosprawnvch
W miesiqcu poprzedzajqcym datq upublicznienia ogloszenia wskaZnik zatrudnienia osr5b
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodovrrej
i spolecznej orazzalrudnianiu os6b niepelnosprgwnych, wyni6sl powy2ej60/o.

V. Wvmagane dokumentv

. curriculum vitae,
o list motywacyjny,
. kopie dokument6w potwierdzaiqce uzys(any poziom wyksztalcenia,
. kopie dokumentow potwierdzlqce inne kwalifikacje,
. kopie dokumentow potwierdzaiqc'edotyghczasowe zatrudnienie,



o oswiadczenie o niekaralnosci, prelni praw publicznych, petnej zdolno5ci do czynnc'Scl

prawnych,

Vl. Termin. spos6b i mieisce skladani@ment6w

1. Wymagane dokumenty aplikac'yjne ndleZy przeslac pocztq bqd2 z\o2y6 w Biurze

Obstug-i Klienta Starosiwa'Powiiatowego w Zielonej Gorze ul. Podg6rna 15 w termiinie

do dnia 21 sierpnia 2018 r., w zamkniqtej kopert:ie z dopiskiem: ,,Konkurs na

stanowisko Geodety w Wydziale Geodezji i Gospodarki Gruntami, Delegatura

w Sulechowie".
2. Aplikacje, ktore wplynq do Urzr2du po okre6lonym terminie nie bqdq rozpatrywarne.

W przypadku wyslania oferly pocztq, decyduje data wplywu'

3. przed-'podjqciem zatrudnienia w Starostwie Powiatowym wybrany kandydat met

obowiqzek--przedlo2y6 aktualrre zaSyviadczenie z Krajowego Rejestru Karnegc)

o niekaralnosci.

2018 poz. 1260).

Vll. lnformacie dodatkowe

o Kandydaci spelniajqcy wymogi fofmalne zostanq poinformowani o terminit:

postqpowan ia sPrawd zaiqcego,
. informacja o wynikach naboru bgdzie ogloszona na tablicy informacyjno'j w budynku

Starostwa Powiatowego w Zierlonej Gorze przy ul. Podgornej 5 oraz w Biuletynie

lnformacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Zielonej G6rze (www.bip.potliali
zielonoqorski.pl),

. Oot ,rn'enty apt'kacyjne kandyclatow, ktorzy nie zakwalifikowali siQ do postepowaniia

sprawdzajqcego mozna odebra6 w terminie 10 dni po ogloszeniu infornracji

o wyborze kandydata. Po uplywie 10 dni zostanq komisyjnie zniszczone'

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne nilely opalrzy1 klauzulq: "Wyrazam zgodq net

pr2etwlrzanie danych nsobowych zarnqartych w ofercie pracy na stanowisko Geodety
Gospodarki Gruntami, Delegatur:t

h do realizacji procesu rekrutacji zgodni<;
ronie danych osobowych (Dz. lJ.2016 1toz.

8 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz:. U.


