
STAROSTA ZIELONOGORSKI
OGLASZA NABOR

NA STANOWISKO PODINSPEKTORA
W WYDZIALE FINANSOWYM

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Zielonej G6rze, ul. Podg6rna 5
Wymiar etatu: I
Stanowisko: Podinspektor
llo56 etat6w: 1

WydziaN: Finansowy

l. Wvmaqania dla kandvdat6w

1. Wymagania niezbqdne:
. obywatelstwopolskie,
. pelna zdolnoSc do czynnoSci prawnych,
o korzystanie z pelni praw publicznych,
o niekaralnoSc za przestgpstwo popelnione umySlnie,
. wyksztalcenie: wyzsze,specjalnoSc: ekonomra,
. do6wiadczenie zawodowe - dwa lata staZu pracy w ksiqgowo6ci,
o umieiQtno6i obslugi program6w finansowo - ksiqgowych,
. znajomos6 przepisow prawa w zakresie rachunkowo6ci, finansow publicznych, gospodarki

nieruchomoSciami, kodeksu postgpowania administracyjnego, sprawozdawczoSci budzetowej,
egzekucjiw administracji, odpowiedzialnosciza naruszenie dyscypliny finansow publicznych,

. znajomo6c zasad ksiqgowo6ci budzetowej,

. predyspozyqe osobowo5ciowe - sumienno66, obowiqzkowo66, dokladno66, bezkonfliktowo6c,
umiejqtnoS6 pracy w zespole,

. wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji,
o nieposzlakowanaopinia.

2. Wymagania dodatkowe:
. wysoka kultura osobista,
. komunikatywno5c,
o obowiEzkowo6c,
. odpowiedzialnoSd za wykonywane prace, rzetelno66 i starannoSc,
. umieiQtno6d kompleksowego wykorzystania posiadanej wiedzy,
o umieiQtnoS6analitycznego mySlenia,
. samodzielno6i, umiejgtno56 podejmowania decyzji w powierzonym zakresie,
. umieigtno66 radzenia sobie w sytuacjach stresowych,

ll. Zakres wvkonvwanvch zadaf na stanowisku pracv

'l.Ksiqgowanie i uzgadnianie dochod6w budzetowych Skarbu Par{stwa,
2.Monitoring nalezno6ciw tym w szczeg6lno6ci nalezno6ci Skarbu Pafistwa,
3.Prowadzenie egzekucji w pelnym zakresie (w tym: wystawianie upomniefi i wezwah do zaplaty,
tytul6w wykonawczych do urzgdu skarbowego, kierowanie spraw na drogq sqdowq, oraz
monitorowanie calego postqpowania),
4.Uzgadnianie miesiqcznie kont syntetycznych z analitykq,
5.Sporzqdzanie sprawozdah budzetowych za poszczeg6lne okresy sprawozdawcze: Rb - 2722, Rb -
ZN,
6.Odprowadzanie dochod6w Skarbu Pahstwa z zachowaniem ustawowych termin6w,
T.Odprowadzanie oplaty skarbowej z zachowaniem termin6w,
B.Sprawdzanie raportow kasowych z pobranych optat skarbowych,
9.Arch iwizacja doku mentacj i finansowej g romadzonej na sta nowisku pracy.



lll. Informacia o warunkach pracv na danvm stanowisku

Praca w wymiarze 1 etatu, 40 godzin tygodniowo. Praca przy komputerze powyZej 4 godzin dziennie.
Praca odbywa siq w pomieszczeniach biurowych, ma charakter indywidualny, wymaga jednak
umiejgtnego wsp6ldzialania z Innymr. Kontakty pracownika
z innymi ludzmi sq czqste i intensywne. Pracownik wykonuje zadania przydzielone przez
przelozonego zgodnie z obowiqzujqcymi przepisami i zasadami. Zgodnie z art. 16 ust 2 Ustawy z
dnia 21.1 1 .2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. 2016 poz. 902) pierwsza umowa o pracg
jest zawierana na czas okre6lony, nie dluzsiy ni2 6 miesiqcy.

lV. Wska2nik zatrudnienia os6b niepeNnosprawnvch
W miesiqcu poprzedzajqcym datq upublicznienia ogloszenia wskaZnik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej orazzatrudnianiu os6b niepeNnosprawnych, wyni6sl powyzej 6%.

V. Wvmaqane dokumentv

. curriculum vitae,
o list motywacyjny,
. kopie dokument6w potwierdzaiqce uzyskany poziom wyksztalcenia,
. kopie dokument6w potwierdzaiqce inne kwalifikacje,
. kopie dokument6w potwierdzaiqce dotychczasowe zatrudnienie,
. o5wiadczenie o niekaralnoSci, petni praw publicznych, pelnej zdolnoSci do czynnoSci

prawnycn,

Vl. Termin. spos6b i mieisce skladania dokument6w

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesla6 pocztq bqd2 zlo2yc w Biurze Obslugi
Klienta Starostwa Powiatowego w Zielonej G6rze ul. Podg6rna 5 w terminie do dnia 20 lipca
2018 r., w zamkniqtej kopercie z dopiskiem: ,,Konkurs na stanowisko Podinspektora
w Wydziale Finansowym".

2. Aplikacje, kt6re wptynq do Urzqdu po okreSlonym terminie nie bqdq rozpatrywane.
W przypadku wyslania oferty pocztq, decyduje data wptywu.

3. Przed podjqciem zatrudnienia w Starostwie Powiatowym wybrany kandydat ma obowiqzek
WzedloZye aktualne zaSwiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego
o niekaralno6ci.

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne naleZy opatrzyd klauzulq: "WyraZam zgodq na
przelwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy na stanowisko Podinspektora
w Wydziale Finansowym, dla potrzeb niezbqdnych do realizaqi procesu rekrutacji zgodnie
z ustawq zdnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.2018 poz. 1000)
oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U, 2016 poz.
902)',.

Vll. lnformacie dodatkowe

. Kandydaci spelniaiqcy wymogi formalne zostanq poinformowani o terminie postqpowania
sprawdzajqcego,

o Informacja o wynikach naboru bgdzie ogloszona na tablicy informacyjnej w budynku
Starostwa Powiatowego w Zielonej Gorze przy ul. Podg6rnej 5 oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Zielonej Gorze ( ),o Dokumenty aplikacyjne kandydat6w, ktorzy nie zakwalifikowali sig do postgpowania
sprawdzajqcego mozna odebra6 w terminie '10 dni ogloszeniu informacji

ne.o wyborze kandydata. Po uplywie 10 dni zostanq komisyjnie


