
STAROSTA ZI ELONOGORSKI
OGI.ASZA NABOR

NA STANOWISKO REFERENTA
W VVYDZIALE GEODEZJI

I GOSPODARKI GRUNTAMI
W ZIELONEJ GORZE

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Zielonej Gorze, ul. Podgorna 5
Wymiar etatu: 1

Stanowisko: Referent
llo56 etat6w: 1

Wydzial: Geodezji i Gospodarki Gruntami

l. Wvmasania dla kandvdat6w

1 . Wymagania niezbgdne:
. obywatelstwopolskie,
. pelna zdolnoS6 do czynnoSci prawnych,
. korzystanie z pelni praw publicznych,
o niekaralno66 za przestgpstwo popelnione umySlnie,
. wyksztalcenie:Srednie,
. do6wiadczenie zawodowe - trzy lata stazu pracy, w tym do6wiadczenie pracy

w administracji publicznej- trzy lafa,
. umieietnoSci zawodowe - znajomo56 przepis6w dotyczqcych ochrony grunt6w

rolnych i leSnych, gleboznawczej klasyfikacji gruntow, nieodplatnego pzyznawania
na wlasno66 dzialek grunt6w i dzialek pod budynkami osobie, kt6ra przekazala
gospodarstwo rolne Pafistwu w zamian za rentg, w tym ustawy o ubezpieczeniu
spolecznym rolnik6w, wybranych zagadnieri ustawy o pracownikach samorzqdowych
oraz znajomo66 ustawy z dnia 14 czenvca 1960 roku Kodeks postqpowania
administracyjnego,

o predyspozyqe osobowo5ciowe - sumienno66, obowiqzkowo56, dokladno66,
bezkonf I i ktowo56, u m iej gtno56 pracy w zespole.

2. Wymagania dodatkowe:
. wysoka kultura osobista,
o komunikatywno56,
o obowiQzkowo56,
. odpowiedzialnoS6 za wykonywane prace, rzetelno66 i staranno66,
o umieiQtno66 kompleksowego wykorzystania posiadanej wiedzy,
o umieietno66analitycznego mySlenia,
. samodzielnoS6, umieiqtno66 podejmowania decyzji w powierzonym zakresie,
o umiejgtnoS6 radzenia sobie w sytuacjach stresowych,

ll. Zakres wvkonVwanvch zadati na stanowisku pracv

1. Prowadzenie spraw zwiqzanych z gleboznawczq klasyfikacjq gruntow,
2. Prowadzenie spraw zwiqzanych z wylqczaniem grunt6w z produkcji rolnej oraz

naliczaniem nalezno6ci i oplat rocznych w tym zakresie,
3. Przygotowywanie decyzji nakNadajqcej obowiqzek zdjgcia prochniczej warstwy gleby

oraz jej wykorzystania,



4. Prowadzenie spraw zwiqzanych z nakazaniem wlaScicielowi grunt6w zalesienia,
zadrzewienia, zakrzewienia lub zalo2enia na nich trwalych uzytkow zielonych ze
wzglqdu na ochronq gleb przed erofq,

5. Przygotowywanie decyzji naktadajqcej na osobq powodujqcq utratg lub ograniczenie
warto6ci uZytkowej grunt6w obowiqzku ich rekultywacji,

6. Przeprowadzenie kontroli wykonywania przepisow ustawy o ochronie grunt6w
rolnych i le6nych,

7. Prowadzenie spraw zwiqzanych z nakladaniem podwy2szonych oplat w razie
stwierdzenia wylqczenia grunt6w z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub
bez decyli zezwallqcej na wylqczenie,

8. Prowadzenie spraw zwiqzanych z nakladaniem podwy2szonych oplat za nie
zakohczenie reku ltywacj i g runtow zdewastowanych w okre6lonym term i n ie,

9. Prowadzenie sprawozdawczo5ci z zakresu ustawy o ochronie grunt6w rolnych i

leSnych,
10. Prowadzenie spraw zwiqzanych z nieodplatnym Wzyznawaniem na wfasno66 dzialki

gruntu i dziatek pod budynkami osobie, ktora przekazaNa gospodarstwo rolne
Pahstwu w zamian za rentq.

11 . Przeprowadzenie spraw zwiqzanych z wykre6laniem z Ksiqg Wieczystych cigzarow
realnych, wzmianek dotyczqcych postgpowania scaleniowego, scaleniowo-
wymiennego bqdz wymiennego, jak r6wniez hipotek ustanowionych na rzecz
Skarbu Pafstwa

12. Przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia zam6wienia publicznego na
wykonywanie prac geodezyjnych i kartograficznych oraz innych prac i uslug z
zakresu spraw prowadzonych przez Wydzial w trybie ustawy Prawo zam6wieh
publicznych.

13. Prowadzenie sprawozdawczo6ci w zakresie realizowanych obowiqzk6w, w tym z
zakresu ustawy o ochronie grunt6w rolnych i leSnych.

14. Przygotowywanie projektow decyzji w sprawach dotyczqcych zakresu obowiqzk6w.
Obsluga programu Microsoft Office Word i Excel w zakresie tworzenia tekstow
autorskich projektow dokument6w powstajqcych w Wydziale Geodezji i Gospodarki
Gruntami izestawiefi.

15. Wsp6lpraca ze stanowiskami prowadzqcymi ewidencjq gruntow i budynkow oraz
pracownikami referatu Powiatowy O5rodek Dokumentacji Geodezyjnej i

Kartograficznej Starostwa Powiatowego w Zielonej G6rze w zakresie przygotowania
danych niezbqdnych do podejmowania decyzji wynikajqcych z prowadzenia zadan
Wydzialu.

16. Wsp6lpraca z Geologiem Powiatowym i WydziaNem Architektury i Budownictwa
Starostwa Powiatowego w Zielonej Gorze w zakresie realizaQi zadah
zzakresu ustawy o ochronie grunt6w rolnych i le6nych.

lll. Informacia o warunkach pracv na danvm stanowisku

Praca w wymiarze 1 etatu, 40 godzin tygodniowo. Praca przy komputerze powy2ej 4 godzin
dziennie. Praca odbywa siq w pomieszczeniach biurowych, ma charakter indywidualny,
wymaga jednak umiejgtnego wsp6ldzialania z innymi. Kontakty pracownika
z innymi lud2mi sq czgste i intensywne. Pracownik wykonuje zadania przydzielone pzez
przelozonego zgodnie z obowiqzujqcymi przepisami i zasadami. Zgodnie z art. 16 ust 2
Ustawy z dnia 21.11.2008r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. 2016 poz.
902) pienntsza umowa o pracQ jest zawierana na czas okre6lony, nie dlu2szy niz 6 miesigcy.

lV. Wska2n i k zatrud n ien ia os6b n iepelnosprawnvch
W miesiqcu poprzedzajqcym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepis6w o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej orazzatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, wyni6sl powyzej 6%.



V. Wvmagane dokumentv

. curriculum vitae,
o list motywacyjny,
. kopie dokument6w potwierdzaiqce uzyskany poziom wyksztalcenia,
. kopie dokument6w potwierdzaiqce inne kwalifikacje,
o kopie dokument6w potwierdzlqce dotychczasowe zatrudnienie,
. o6wiadczenie o niekaralno6ci, peNni praw publicznych, pelnej zdolnoSci do czynno6ci

prawnych,

Vl. Termin. spos6b i mieisce skladania dokument6w

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nale2y przesla6 pocztq bqd2 zlo2y6 w Biurze
Obslugi Klienta Starostwa Powiatowego w Zielonej Gorze ul. Podgorna 5 w terminie
do dnia 30 maja 2018 r., w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Konkurs na stanowisko
Referenta w Wydziale Geodezji i Gospodarki Gruntami".

2. Aplikacje, kt6re wplynq do Urzgdu po okre6lonym terminie nie bqdq rozpatrywane.
W przypadku wyslania oferty pocztq, decyduje data wplywu.

3. Przed podjgciem zatrudnienia w Starostwie Powiatowym wybrany kandydat ma
obowiqzek przedlo2ye aktualne za6wiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego
o niekaralno5ci.

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne nale2y opatzyc klauzulq. "Wyra2am zgodg na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy na stanowisko
,,Referenta w Wydziale Geodezji i Gospodarki Gruntami" dla potrzeb niezbqdnych do
realizaqi procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 poz. 922) oraz ustawq z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. 2016 poz.9O2).

Vll. Informacie dodatkowe

. Kandydaci spelniaiqcy wymogi formalne zostanq poinformowani o terminie
postqpowa n ia sprawd zfqcego,

o Informacja o wynikach naboru bqdzie ogloszona na tablicy informacyjnej w budynku
Starostwa Powiatowego w Zielonej G6rze pzy ul. Podgornej 5 oraz w Biuletynie
lnformacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Zielonej G6ze (www.bip.powiat-
zielonoqorski. pl),

o Dokumenty aplikacyjne kandydat6w, ktorzy nie zakwalifikowali sig do postgpowania
sprawdzajqcego mo2na odebra6 w terminie 10 dni po ogloszeniu informacji
o wyborze kandydata. Po uplywie 10 dnizostanq komisyjn iszczone.


