STAROSTA ZIELONOGORSKI
OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO PODINSPEKTORA W WYDZIALE
ARCHITEKTURY
| BUDOWNICTWA

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Zielonej Goérze, ul. Podgoérna 5
| Delegatura w Sulechowie, Plac Ratuszowy 8

Wymiar etatu: 1

Stanowisko: Podinspektor

llos¢ etatéw: 1

Wydzial: Architektury i Budownictwa

. Wymagania dla kandydatow

1. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione umysinie,

wyksztatcenie wyzsze o specjalnosci budownictwo ogdine,

trzy lata doswiadczenia zawodowego w administracji publicznej lub
w branzy ogdlnobudowlanej,

znajomos¢ projektu budowlanego oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994r.
Prawo Budowlane oraz wydawanych na jej podstawie
rozporzadzen wykonawczych, '

znajomosc¢ ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego,

nieposzlakowana opinia,

wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutaciji,

dobra znajomos¢ obstugi pakietéw biurowych Microsoft Office,

2. Wymagania dodatkowe:

sumiennos¢, doktadnosé, uczciwose,
obowigzkowos¢, odpowiedzialnosé,
umiejetnos¢ pracy w zespole,
zdolnos$ci organizacyjne,
umiejetnos¢ podejmowania decyzji.



Il. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku. pracy

Wykonywanie zadan okreslonych w ustawie Prawo budowlane, ustawie
O planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, ustawie O drogach
publicznych, ustawie Prawo ochrony $rodowiska oraz w Regulaminie
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w zakresie zadan przypisanych
do Wydziatu Architektury i Budownictwa, obejmujgcych w szczegdlnosci:

1. przygotowanie projektow decyzji administracyjnych, zgodnie
z ustawg Kodeks postepowania administracyjnego, w sprawach
okreslonych ustawg Prawo budowlane oraz przepisami wykonawczymi
do ustawy,

2. prowadzenie rejestréw wplywajacych wnioskow, wydawanych
decyzji o pozwoleniu na budowe lub rozbiérke, decyzji o zezwoleniu na
realizacje drog publicznych oraz zmian tych decyzji,

3.  przygotowanie zaswiadczen potwierdzajgcych samodzielno$¢ lokali
oraz zaswiadczen dla potrzeb dodatkéw mieszkaniowych, )

4, przygotowywanie i zdawanie  okresowych sprawozdan
o wydawanych pozwoleniach na budowe i zgtoszeniach z projektem
budowlanym budowy obiektéw budowlanych.

lll. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Praca w wymiarze petnego etatu, 40 godzin tygodniowo. Praca przy
komputerze powyzej 4 godzin dziennie. Praca odbywa sie
W pomieszczeniach biurowych, ma charakter indywidualny, wymaga
jednak umiejetnego wspotdziatania z innymi. Kontakty pracownika
z interesantami i wspotpracownikami sg czeste i intensywne. Pracownik
wykonuje zadania przydzielone przez przetozonego zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i zasadami. Zgodnie z art. 16 ust 2
Ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
2016 poz. 902) pierwsza umowa o prace jest zawierana na czas
okreslony, nie dtuzszy niz 6 miesiecy.

IV. Wskaznik zatrudnienia os6b niepethosprawnych

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia o0s6b niepethosprawnych w jednostce, w rozumieniu



przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, wyniést powyzej 6%.

V. Wymagane dokumenty

curriculum vitae,

list motywacyjny,

kopie dokumentéw potwierdzajace uzyskany poziom
wyksztatcenia,

kopie dokumentow potwierdzajgce inne kwalifikacje,

kopie dokumentoéw potwierdzajgce dotychczasowe zatrudnienie,

oswiadczenie o niekaralnosci, peini praw publicznych, petne;
zdolnosci do czynnosci prawnych,

VI. Termin, sposob i miejsce sktadania dokumentéw

1.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ pocztg bgdz
ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Zielonegj
Gorze ul. Podgérna 5 w terminie do dnia 15 grudnia 2016r.,
w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,Konkurs na stanowisko
Podinspektora w Wydziale Architektury i Budownictwa”.

. Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po okreslonym terminie nie beda

rozpatrywane. W przypadku wystania oferty poczta, decyduje data
wptywu.

Przed podjgciem zatrudnienia w Starostwie Powiatowym wybrany
kandydat ma obowigzek przedtozy¢ aktualne zaswiadczenie
z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy opatrzy¢ klauzula:
“Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy na stanowisko ,Podinspektora w Wydziale
Architektury i Budownictwa” dla potrzeb niezbednych do realizaciji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 poz. 922) oraz ustawg
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.
U. 2016 poz. 902).

VIl. Informacje dodatkowe

Kandydaci spetniajagcy wymogi formalne zostang poinformowani
o terminie postepowania sprawdzajgcego,

Informacja o wynikach naboru bedzie ogtoszona na tablicy
informacyjnej w budynku Starostwa Powiatowego w Zielonej Gorze



przy ul. Podgérnej 5 oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Zielonej Goérze (www.bip.powiat-
zielonogorski.pl),

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktorzy nie zakwalifikowali sie
do postepowania sprawdzajgcego mozna odebraé w terminie 10
dni po ogtoszeniu informacji o wyborze kandydata. Po uptywie 10
dni zostang komisyjnie zniszczone.




