
STAROSTA ZI ELONOGORSKI
OGLASZA NABOR

NA STANOWISKO PODINSPEKTORA W WYDZIALE
ARCHITEKTURY
I BUDOWNICTWA

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Zielonej G6rze, ul. Podg6rna 5
i Delegatura w Sulechowie, Plac Ratuszowy 8
Wymiar etatu: 1

Stanowis ko: Podinspektor
llo6c etatow: 1

Wydzial: Architektury i Budownictwa

l. Wvmaqania dla kandvdatow

1. Wymagania niezbgdne:
. obywatelstwopolskie,
. pelna zdolno6c do czynno6ci prawnych,
o korzystanie z pelni praw publicznych,
o niekaralno6c za przestgpstwo popelnione umy6lnie,
. wyksztatcenie wy2sze o specjalno6ci budownictwo og6lne,
. trzy lata do6wiadczenia zawodowego w administracji publicznej lub

w branzy o96lnobudowlanej,
o znajomo66 projektu budowlanego oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994r.

Prawo Budowlane orai- ' wydawanych na jej podstawie
r ozporzqdzef wy ko n aw czy ch,

. znajomo6c ustawy z dnia 14 czerwca'1960r. Kodeks postgpowania
administracyjnego,

. nieposzlakowanaopinia,
o wyra2enie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow

rekrutacji,
. dobra znfomo66 obslugi pakietow biurowych Microsoft Office,

2. Wymagania dodatkowe:
o sumienno66, dokladno6c, uczciwo66,
o obowiqzkowoSc, odpowiedzialno56,
. umieietno66 pracy w zespole,
. zdolno6ci organizacyjne,
. umieietno66 podejmowania decyzji.



ll. Zakres wvkonvwanvch zadan na stanowisku pracv

Wykonywanie zadan okre6lonych w ustawie Prawo budowlane, ustawie
O planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, ustawie O drogach
publicznych, ustawie Prawo ochrony Srodowiska oraz w Regulaminie
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w zakresie zadafi przypisanych
do Wydzialu Architektury i Budownictwa, obejmujqcych w szczeg6lno6ci:

1. przygotowanie projektow decyzji administracyjnych, zgodnie
z ustawq Kodeks postepowania administracyjnego, w sprawach
okre6lonych ustawq Prawo budowlane oraz przepisami wykonawczymi
do ustawy,
2. prowadzenie rejestr6w wplywajqcych wnioskow, wydawanych
decyzji o pozwoleniu na budowg lub rozbiorkq, decyli o zezwoleniu na
realizaqq dr6g publicznych oraz zmian tych decyzji,
3. przygotowanie za6wiadczeh potwierdzalqcych samodzielno6c lokali
oraz za6wiadczeh dla potrzeb dodatkow mieszkaniowych,
4. przygotowywanie i zdawanie okresowych sprawozdaf
o wydawanych pozwoleniach na budowq i zgNoszeniach z projektem
budowlanym budowy obiektow budowlanych.

lll. lnformacia o warunkach prae_v na danvm stanowisku

Praca w wymiarze pelnego etatu, 40 godzin tygodniowo. Praca ptzy
komputerze powyzej 4 godzin dziennie. Praca odbywa sie
w pomieszczeniach biurowych, ma charakter indywidualny, wymaga
jednak umiejqtnego wsp6tdzialania z innymi. Kontakty pracownika
z interesantami i wspotpracownikami sq czgste i intensywne. Pracownik
wykonuje zadania przydzielone przez przelohonego zgodnie
z obowiqzujqcymi przepisami i zasadami. Zgodnie z art. 16 ust 2
Ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U.
2016 poz. 902) pieruvsza umowa o pracQ jest zawierana na czas
okre6lony, nie dlu2szy niZ 6 miesigcy.

lV. Wska2nik zatrudnienia osob niepeNnosprawnvch

W miesiqcu poprzedzajqcym datg upublicznienia ogtoszenia wskaZnik
zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu



przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepelnosprawnych, wyni6sl powyzej 60/o.

V. Wvmaqane dokumentv

. curriculum vitae,

. list motywacyjny,

. kopie dokument6w potwierd zalqce uzyskany poziom
wyksztalcenia,

o kopie dokumentow potwierdzaiqce inne kwalifikacje,
. kopie dokumentow potwierdzalqce dotychczasowe zatrudnienie,
. o6wiadczenie o niekaralno6ci, pelni praw publicznych, petnej

zdolno6ci do czynno6ci prawnych,

Vl. Termin. sposob i mieisce skladania dokument6w

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nale2y przesNac pocztq bqd2
zlo2yc w Biurze Obslugi Klienta Starostwa Powiatowego w Zielonej
G6rze ul. Podg6rna 5 w terminie do dnia 15 grudnia 2016r.,
w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Konkurs na stanowisko
Podinspektora w Wydziale Architektury i Budownictwa".

2. Aplikacje, kt6re wptynq do Urzqdu po okre6lonym terminie nie bedq
rozpatrywane. W przypadku wyslania oferty pocztq, decyduje data
wplywu.

3. Przed podjgciem zatrudnien_ia w Starostwie Powiatowym wybrany
kandydat ma obowiqzek przedNo?yc aktualne za6wiadczenie
z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralno6ci.

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne nale2y opatrzyc klauzulq
"WyraZam zgodg na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy na stanowisko ,,Podinspektora w Wydziale
Architektury i Budownictwa" dla potrzeb niezbgdnyoh do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 poz. 922) oraz ustawq
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz.
U. 2016 poz. 902).

Vll. Informacie dodatkowe

o Kandydaci spelniaiqcy wymogi formalne zostanq poinformowani
o terminie postepowania sprawdzajqcego,

. lnformacja o wynikach naboru bgdzie ogloszona na tablicy
informacyjnej w budynku Starostwa Powiatowego w Zielonej G6rze



przy ul. Podgornej 5 oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Zielonej Gorze (www.bip.powiat-
zielonosorski. pl),

Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy nie zakwalifikowali sig
do postepowania sprawdzajqcego molna odebra6 w terminie 10
dni po ogNoszeniu informacji o wyborze kandydata, Po uptywie 10
d n i zostanq kom isyj n ie zniszczone.


