STAROSTA ZIELONOGORSKI
OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO PODINSPEKTORA
W WYDZIALE GEODEZJI
| GOSPODARKI GRUNTAMI, STAROSTWO POWIATOWE
W ZIELONEJ GORZE UL. PODGORNA 5

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Zielonej Gérze,
Wymiar etatu: 1

Stanowisko: Podinspektor

llos¢ etatow: 1

Wydziat: Geodezji i Gospodarki Gruntami

. Wymagania dla kandydatow
1. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione umysinie,

wyksztatcenie: wyzsze,

umiejetnodci zawodowe — znajomos$é przepisow dotyczgcych ochrony gruntéw rolnych i lesnych,
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw, nieodptatnego przyznawania na wtasnosé dziatek gruntéw i dziatek
pod budynkami osobie, ktéra przekazata gospodarstwo rolne Panstwu w zamian za rente, w tym ustawy
o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw,, wybranych zagadnieh ustawy o pracownikach samorzgadowych
oraz znajomos$¢ ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego( Dz. U z
2020 poz. 256).

2. Wymagania dodatkowe:

wysoka kultura osobista,

komunikatywnos¢,

obowigzkowo$¢,

odpowiedzialno$¢ za wykonywane prace, rzetelno$c¢ i starannosé,
umiejetnosé kompleksowego wykorzystania posiadanej wiedzy,

umiejetnosé analitycznego myslenia,

samodzielnos¢, umiejetnos¢ podejmowania decyzji w powierzonym zakresie,
umiejetnos¢ radzenia sobie w sytuacjach stresowych,

Il. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy

—_

11.

12.

13.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gleboznawczg klasyfikacjg gruntéw,

Prowadzenie spraw zwigzanych z wytgczaniem gruntéw z produkcji rolnej oraz naliczaniem naleznosci
i optat rocznych w tym zakresie,

prowadzenie spraw z zakresu ochrony gruntdow rolnych i lesnych, prowadzenie postepowan
zwigzanych z uzgadnianiem projektéw decyzji o warunkach zabudowy i lokalizacji inwestycji celu
publicznego w zakresie ochrony gruntéw rolnych;

Przygotowywanie decyzji nakfadajgcej obowigzek zdjecia prochniczej warstwy gleby oraz jej
wykorzystania,

Przygotowywanie decyzji naktadajacej na osobe powodujgca utrate lub ograniczenie wartosci
uzytkowej gruntdw obowigzku ich rekultywacji,

Przeprowadzenie kontroli wykonywania przepiséw ustawy o ochronie gruntéw rolnych i le$nych,
Prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem podwyzszonych optat w razie stwierdzenia wytgczenia
gruntow z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez decyzji zezwalajgcej na wytaczenie,
Prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem podwyzszonych optat za nie zakonczenie rekultywacji
gruntéw zdewastowanych w okreslonym terminie,

Prowadzenie sprawozdawczo$ci z zakresu ustawy o ochronie gruntdw rolnych i lesnych,

Badanie czy nieruchomo$¢ podlega przepisom dekretu o reformie rolnej oraz prowadzenie innych
spraw zwigzanych z przepisami o reformie rolnej;

Prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przyznawaniem na witasno$¢ dziatki gruntu i dziatek
pod budynkami osobie, ktéra przekazata gospodarstwo rolne Panstwu w zamian za rente.
Regulowanie stanéw prawnych nieruchomosci w tym: przeprowadzenie spraw zwigzanych z
wykreslaniem z Ksigg Wieczystych ciezaréw realnych, wzmianek dotyczacych postepowania
scaleniowego, scaleniowo-wymiennego badz wymiennego, jak réwniez hipotek ustanowionych na
rzecz Skarbu Panstwa

Przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia zaméwienia publicznego na wykonywanie prac
geodezyjnych i kartograficznych oraz innych prac i ustugz zakresu spraw prowadzonych przez
Wydziat w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych.




14. Prowadzenie sprawozdawczo$ci w zakresie realizowanych obowigzkéw, w tym z zakresu ustawy o
ochronie gruntéw rolnych i leSnych.

15.  Przygotowywanie projektow decyzji w sprawach dotyczgcych zakresu obowigzkéw. Obstuga programu
Microsoft Office Word i Excel w zakresie tworzenia tekstéw autorskich projektow dokumentow
powstajgcych w Wydziale Geodezji i Gospodarki Gruntami i zestawien.

16. Wspbtpraca ze stanowiskami prowadzgcymi ewidencje gruntéw i budynkéw oraz pracownikami
referatu Powiatowy Os$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Starostwa Powiatowego w
Zielonej Gérze w zakresie przygotowania danych niezbednych do podejmowania decyzji wynikajgcych
z prowadzenia zadan Wydziatu.

17. Wspodtpraca z Geologiem Powiatowym i Wydziatem Architektury i Budownictwa Starostwa
Powiatowego w Zielonej Gérze oraz Krajowym Osrodkiem Wsparcia Rolnictwa oraz Agencjg
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w zakresie realizowanych zadan.

I Informacija o warunkach pracy na danym stanowisku

Praca w wymiarze petnego etatu, 40 godzin tygodniowo. Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.
Praca odbywa si¢ w pomieszczeniach biurowych, ma charakter indywidualny, wymaga jednak umiejgtnego
wspotdziatania z innymi. Kontakty pracownika z innymi ludzmi sg czeste i intensywne. Pracownik wykonuje
zadania przydzielone przez przetozonego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami. Zgodnie z art. 16
ust 2 Ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2019 poz. 1282) pierwsza umowa
o prace jest zawierana na czas okreslony, nie dtuzszy niz 6 miesiecy.

IV. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wyniost powyzej 6%.

V. Wymagane dokumenty w jezyku polskim

curriculum vitae,

list motywacyjny,

kopie dokumentéw potwierdzajgce uzyskany poziom wyksztatcenia,

kopie dokumentoéw potwierdzajgce inne kwalifikacje,

os$wiadczenie o niekaralnosci, petni praw publicznych, petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych,
os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

VI. Termin, sposéb i miejsce sktadania dokumentéw
1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przestaé poczta badz ziozy¢é w Biurze Obstugi Klienta

Starostwa Powiatowego w Zielonej Gérze ul. Podgérna 5 w terminie do dnia 7 grudnia 2020 r.,
w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Konkurs na stanowisko Podinspektora w Wydziale Geodezji
i Gospodarki Gruntami, Starostwo Powiatowe w Zielonej Goérze”.

2. Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po okreSlonym terminie nie bedg rozpatrywane.
W przypadku wystania oferty pocztg, decyduje data wptywu.

3. Przed podjeciem zatrudnienia w Starostwie Powiatowym wybrany kandydat ma obowigzek przedtozy¢
aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy opatrzy¢ klauzula: “Wyrazam zgode na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie pracy na stanowisko Podinspektora w Wydziale Geodezji
i Gospodarki Gruntami, Starostwo Powiatowe w Zielone Goérze” dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019
poz. 1781) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. 2019 poz.
1282).

VIl. Informacje dodatkowe

e Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang poinformowani o terminie postepowania
sprawdzajgcego,

e Informacja o wynikach naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej w budynku Starostwa
Powiatowego w Zielonej Gdrze przy ul. Podgérnej 5 oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Zielonej Gérze (www.bip.powiat-zielonogorski.pl),

o Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktérzy nie zakwalifikowali sie do postepowania sprawdzajgcego
mozna odebra¢ w terminie 10 dni po ogtoszeniu informacji o wyborze kandydata \Po uptywie 10 dni
zostang komisyjnie zniszczone. ,/
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