Znak sprawy: OR.273.14.2018

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajacej 221 000 Euro pn.

~Swiadczenie ustugi sprzatania i utrzymywania czystosci w budynku Starostwa
Powiatowego w Zielonej Gorze przy ul. Podgoérnej 5 w okresie od 01.01.2019 r.

do 31.12.2019r.”

. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:
Powiat Zielonogorski

ul. Podgorna 5

65-057 Zielona Goéra

tel. 68 4527575

fax 68 4527500

e-mail: zamowienia@ powiat-zielonogorski.pl
www.bip.powiat-zielonogorski.pl

REGON: 970770149

NIP: 9730588217

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Przetarg nieograniczony na podstawie art.10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.1986 ze zm.), zwanej dalej
Lustawg Pzp”.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy
informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

administratorem danych osobowych jest Starosta Zielonogérski z siedzibg
w Zielonej Gorze 65-057, ul. Podgérna 5,

inspektorem ochrony danych osobowych u Zamawiajgcego jest Jolanta
Ratajczak, adres e-mail:iod@powiat-zielonogorski.pl, tel. 68 452 75 11

dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamédwienia
publicznego;

odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy;

dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
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trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;

6) obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczgcych Wykonawcy
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy;

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) Wykonawca posiada:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych
osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy
RODO;

9) Wykonawcy nie przystuguije:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych
osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Kody CPV: 90910000-9 Ustugi sprzatania; 90919200-4 Ustugi sprzatania biur.

1.Przedmiotem zamowienia jest: Swiadczenie ustugi sprzatania i utrzymywania
czystosci w budynku Starostwa Powiatowego w Zielonej Gorze przy ul. Podgornej 5
w okresie od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r.”

2.Szczegdbtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera: zatgcznik nr 4 do SIWZ.

3.Realizacja przedmiotu zamdwienia musi by¢ objeta ochrong ubezpieczeniowsq.
3.1.Wykonawca zobowigzany jest do posiadania aktualnej polisy ubezpieczeniowej
od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci na kwote nie
mniejszg niz 100 000,00 zt.

4. Zamawiajgcy przewiduje wymagania, o ktoérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp
i okresla je stosownie do tresci art. 36 ust. 2pkt 8a ustawy Pzp:

4.1.Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy O prace przez
Wykonawce lub Podwykonawce oséb wykonujgcych bezposrednio czynnosci
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codziennego sprzgtania pomieszczen biurowych Zamawiajgcego wskazanych w zat.
nr 4 do SIWZ — Opis przedmiotu zamodwienia.

4.2. Wraz z zawarciem umowy Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia
oswiadczenia o zatrudnieniu osob o ktérych mowa w pkt. 4.1.

4.3. W trakcie realizacji umowy Wykonawca zobowigzuje sie do sktadania kwartalnie
(. do 10 dnia kolejnego m-ca po uptywie kwartatu) oswiadczenia o ciggtosci
zatrudnienia oséb o ktéorych mowa w pkt. 4.1. z uwzglednieniem fluktuacji kadrowe;j
Wykonawcy.

4.4, Tres¢ oswiadczen Wykonawcy musi zawieraC co najmniej: oznaczenie stron,
rodzaj umowy, date zawarcia umowy i okres jej obowigzywania, wymiar czasu pracy,
rodzaj wykonywanej pracy oraz miejsce wykonywania pracy.

4.5. Wykonawca odpowiedzialny jest za zapewnienie zgody na udostepnienie
Zamawiajgcemu danych osobowych, o ktérych mowa w pkt. 4.3 w zwigzku z
realizacjg zawartej umowy zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

4.6. Nieztlozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie
zgdanych przez Zamawiajgcego dowodow w celu potwierdzenia spetnienia przez
Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace,
traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0séb wykonujgcych wskazane w pkt. 4.1.
Cczynnosci.

4.7. Z tytulu niespetnienia przez Wykonawce Ilub Podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujgcych wskazane w pkt. 4.1.
czynnosci Zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez
Wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej w istotnych postanowieniach
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

4.8. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy
przez Wykonawce lub Podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o
przeprowadzenie kontroli przez Panstwowag Inspekcje Pracy.

5. Zamawiajgcy umozliwia dokonanie wizji lokalnej obiektu w ktérym Swiadczona
bedzie wustuga. Termin wizji lokalnej nalezy uzgodnic 2z Kierownikiem
Administracyjno-Gospodarczym Zamawiajgcego pod nr tel. 68452 75 55 w
godzinach7.00 — 14.30.

IV. Termin wykonania zamoéwienia:
od dnia 01.01.2019 r. do dnia 31.12.2019 r.

V. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamodwienia publicznego mogg ubiegal sie Wykonawcy, ktdrzy nie
podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24
ust. 1 pkt 12) — 23)oraz art.24 ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp.

Brak podstaw do wykluczenia musi wykaza¢ kazdy z Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o zamodwienie oraz inne podmioty na ktérych zasoby powotuje sie
Wykonawca.

2.0 udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1b ustawy Pzp dotyczgce:




2.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow
Zamawiajgcy nie okresla warunku w ww. zakresie.

2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajacy nie okresla warunku w ww. zakresie.

2.3. zdolnosci technicznej lub zawodowe;j

Zamawiajgcy uzna spetnienie ww. warunku jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat nalezycie,
a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych wykonuje nalezycie, co najmniej
2 ustugi sprzatania pomieszczen o powierzchni nie mniejszej niz 2 000 m* — w
odniesieniu do jednej ustugi.

(Zamawiajgcy nie dopuszcza sumowania zadan celem uzyskania wymaganego
warunku).

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,
Wykonawcy mogg wspolnie spetni¢ ten warunek.

W przypadku Wykonawcy, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotéw ww.
warunek musi by¢ wykazany w zakresie w jakim Wykonawca powotuje sie na ich
zasoby.

3. Zgodnie z art. 22a ustawy Pzp, Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do
konkretnego zamdwienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim stosunkéw prawnych.

4. W przypadku, gdy Wykonawca powotuje sie na zasoby innych podmiotow, na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze
realizujgc zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow,
W szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozyciji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.

5.Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoOwienia podwykonawcy, na
podstawie art. 36a ust. 1 ustawy Pzp. Zamawiajgcy zgodnie z art. 36b ustawy Pzp,
zgda wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow —
zatacznik nr 3 do SIWZ. W przypadku braku powyzszych informacji w formularzu
oferty, Zamawiajgcy uzna iz Wykonawca bedzie realizowat zamdwienie osobiscie
(wkasnymi sitami). Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢é wykonanie czesci
zamowienia podwykonawcom, w celu wykazania wobec nich braku podstaw do
wykluczenia z udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w
oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1ustawy Pzp. Jezeli Wykonawca
zmieni albo zrezygnuje z podwykonawcy, ktéry jednoczesnie jest podmiotem, na
ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie na zasadach okreslonych w art. 22a ust.
1 ustawy Pzp, w celu wykazania warunkoéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca
jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub
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Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na
ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie
zamowienia. Powierzenie wykonania czesci przedmiotu zaméwienia podwykonawcy
wymaga zawarcia umowycharakterze odptatnym.

6. Nie wykazanie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, skutkowaé bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12)
ustawy Pzp.

7. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamowienia.

8. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

9.0cena spetniania warunkéw stawianych wykonawcom bedzie dokonywana przy
zastosowaniu kryterium ,, spetnia,, / ,,nie spetnia” w oparciu o informacje zawarte
w dokumentach i oswiadczeniach wyszczegodlnionych w pkt. VI SIWZ.

Uwagal

Zamawiajgcy zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp przewiduje mozliwos¢ dokonania
najpierw oceny ofert, a nastepnie zbadania czy Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.

VI. Wykaz oswiadczen Ilub dokumentéw, potwierdzajagcych spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia:

1.Wykonawca sktada wraz z ofertg aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenia,
wg zatgczonych do SIWZ wzoréow — zatgczniki nr 1 i nr 2 do SIWZ w celu
wstepnego potwierdzenia, niepodlegania wykluczeniu oraz spetniania warunkdéw
udziatu w postepowaniu. Oswiadczenia muszg by¢ ztozone w oryginale.W przypadku
Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia kazdy z
Wykonawcow sktada odrebne oswiadczenia.

Zgodnie z art. 22a ustawy Pzp, Wykonawca powotujgcy sie na zasoby innych
podmiotdw musi _udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc _zamowienie bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow,przedstawiajgc zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji zamdéwienia (w oryginale) — zatgcznik nr 6 do SIWZ.

2.Wykonawca w terminie 3 dni_od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
Zamawiajgcego informacji z otwarcia ofert, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy
Pzp, w celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu przekazuje Zamawiajgcemu:

2.1. oswiadczenie o przynaleznoéci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej z innymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w przedmiotowym
postepowaniu w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenc;ji i
konsumentow (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 229 ze zm.) — zalgcznik nr 7 do SIWZ.

2.2. wraz ze ztlozeniem oswiadczenia Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do =zaktdcenia konkurencji
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w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Oswiadczenie o ktorym mowa w pkt. 2.2.1. musi byC zlozone w oryginale a
dokumenty o ktéorych mowa w pkt. 2.2.2. w oryginale lub kopii potwierdzonej za
zgodnos¢ przez Wykonawce lub osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
kazdy z Wykonawcow skfada odrebne oswiadczenie. Potwierdzenia za zgodnos¢ z
oryginatem dokumentu lub informacji dokonuje odpowiednio Wykonawca lub
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego w
zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

3.Zamawiajgcy przed udzieleniem zamdéwienia wezwie Wykonawce, ktérego oferta
zostanie najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni
terminie, aktualnych na dzien zlozenia o$wiadczeh Ilub dokumentéw,
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktorych mowa w pkt. V.1iV.2. SIWZ {j.

3.1.wykazu ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
réowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych
ustugi zostalty wykonane oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskaC tych dokumentéw - oswiadczenie
Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert —
zatagcznik nr 8 do SIWZ na potwierdzenie warunku, o ktérym mowa w pkt.
V.2.2.3.SIWZ,

3.2. odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp.

4. W przypadku gdy Wykonawca powotuje sie na zasoby innych podmiotéw na
zasadach okreSlonych w art. 22a ustawy Pzp, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentu wymienionego w pkt
VI.3.3.2. SIWZ — w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia.

5. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktéorych mowa w pkt. VI.3.3.2.
SIWZ, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogtoszono upadtosci. Dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczes$niej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

6. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub

miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. VI.3.3.2. SIWZ, zastepuje sie je dokumentem
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zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument
miat dotyczy¢, zlozone przed notariuszem Ilub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku watpliwosci co
do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce Zamawiajgcy moze sie zwréci¢ do
witasciwych organow odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy,
0 udzielenie niezbednych informacji dotyczgcych tego dokumentu.

7. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci dokumentéw, o ktorych
mowa w pkt. VI1.3.3.2. i odpowiednio VI.4. SIWZ, w formie elektronicznej pod
okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych,
Zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce
dokumenty. Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia
na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez
Zamawiajgcego dokumentow.

Wykonawca nie jest obowigzany do zilozenia oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w pkt V.1 i V.2 SIWZ, jezeli
Zamawiajgcy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczgce tego Wykonawcy lub
moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w
szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéow realizujgcych zadania publiczne ( Dz. U. z
2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

8. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
0 udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania
wezwaé Wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub
dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze
ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia
aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

9. Forma dokumentéw:

9.1. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

9.2. Oswiadczenia dotyczgce Wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych
zdolnosciach polega Wykonawca, na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp
sg skltadane w oryginale.

9.3. Dokumenty inne niz oswiadczenia, sg sktadane w oryginale Ilub kopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem potwierdzonej przez osobe uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy.

9.4. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw dokonuje odpowiednio:
Wykonawca, podmiot na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca,
Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia publicznego,
w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.



VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajagcego z
Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze
wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami:

1.Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012r. - Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 1481), osobiscie, za
posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (t.j. Dz.U. z 2017r. poz. 1219).

2.Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej;w tym oswiadczenia
i dokumenty ztozone w celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkow
udziatlu w postepowaniu, wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z
postepowania oraz oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie przez
oferowany przedmiot zamowienia wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego.

3. Forma pisemna zastrzezona jest rowniez dla zmiany lub wycofania oferty przez
Wykonawce.

4W przypadku wnioskéw, zawiadomien Ilub informacji przekazywanych za
posrednictwem faksu Ilub przy uzyciu $rodkdéw komunikacji elektronicznejw
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczna,
kazda ze stron na zgdanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. W przypadku niepotwierdzenia faktu otrzymania dokumentéw za posrednictwem
faksu lub srodkéw komunikacji elektronicznej, Zamawiajgcy uzna, ze dokumenty
dotarty w formie czytelnej do Wykonawcy (zgodnie z raportem rejestru potgczen
urzgdzenia faksowego lub raportu nadania e-maila).

6. W przypadku btednie podanego numeru telefonu, faksu lub braku komunikacji z
Wykonawcg, Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za brak otrzymania
informacji zwigzanych z postepowaniem.

7. Wyjasnienia dotyczgce SIWZ udzielane bedg z zachowaniem zasad okreslonych
w art. 38 ustawy Pzp.

8. Korespondencje nalezy kierowac na adres:

Starostwo Powiatowe w Zielonej Gorze

ul. Podgérna 5, 65-057 Zielona Goéra

Biuro Obstugi Klienta

powotujgc sie na znak sprawy:OR.273.14.2018 z dopiskiem:

~Swiadczenie ustugi sprzatania i utrzymywania czystosci w budynku Starostwa
Powiatowego w Zielonej Gorze przy ul. Podgoérnej 5w okresie od 01.01.2019 r.
do 31.12.2019 r.”.

9. Uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami sg:

- Robert Kostek — w sprawach merytorycznych, tel. 68 452 75 41

- lwona Buda — w sprawach proceduralnych, 68 452 75 08

VIl.Wymagania dotyczace wadium:

1. Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium w wysokosci: 3 000,00 zt (stownie: trzy
tysigce ztotych 00/100).

2. Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert tj. do dnia
10.12.2018 r. do godz. 9.00.

3. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

a) pienigdzu: przelewem na rachunek Zamawiajgcego Bank BGZ BNP Paribas

8



Spétka Akcyjna nr 93 1600 1156 1848 5780 8000 0003; w przypadku wniesienia
zabezpieczenia wadialnego przelewem w pienigdzu, decyduje data uznania kwotg
wadium rachunku Zamawiajgcego.

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Zze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2014 r. poz.1804 oraz z 2015 r. poz. 978 i 1240).

4. Zabezpieczenie wadialne wnoszone w innej formie niz pieniezna, nalezy dotgczyc¢
do oferty.

5. Nie wniesienie wadium lub wniesienie w sposob nieprawidtowy spowoduje
odrzucenie oferty Wykonawcy.

6. Zamawiajgcy dokona zwrotu lub zatrzymania wadium zgodnie z art. 46 ustawy
Pzp .

IX. Termin zwigzania oferta:
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowywania ofert:

1. Oferte nalezy sporzgdzi¢ wg zatgczonego do SIWZ Formularza ofertowego -
zatacznik nr 3 do SIWZ.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej w jezyku
polskim.Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert w formie elektronicznej lub
faksem.

3. Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

4. Zaleca sie aby oferta byta trwale zlgczona, miata ponumerowane kolejno
wszystkie zapisane strony z wskazaniem: tgcznej liczby stron i zatgcznikdw.

5. Oferta powinna by¢ podpisana wiasnorecznie przez osobel/y uprawniong/e do
reprezentowania Wykonawcy (czytelny podpis lub podpis opatrzony imienng
pieczecia).

6. Jezeli umocowanie do podpisania oferty nie wynika z wiasciwego rejestru KRS
lub CEiloDG do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno
by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie za
zgodnos¢é z oryginatem. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania petnomocnictwa
faksem lub w formie elektronicznej.

7. Jesli Wykonawcy ubiegajg sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego. Z chwilg ustanowienia petnomocnika istnieje obowigzek zatgczenia
petnomocnictwa. Przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do
Wykonawcow wspaolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

8. Wszystkie btedy w ofercie powinny byC¢ poprawione poprzez skreslenie
btednejtresci i wpisanie wtasciwej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu oraz
ztozeniem podpisu przy poprawce przez osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy.

9. Wykonawca moze, przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofac
oferte:




- Zamawiajgcy uzna skuteczno$¢ zmian wprowadzonych przez Wykonawce do
ofertyprzed uptywem terminu skfadania ofert, jesli zostanie powiadomiony o tym
fakcie przez Wykonawce w formie pisemnej. Zmiany dotyczgce tresci oferty powinny
by¢ sporzadzone, opakowane i zaadresowane w taki sam sposob jak oferta,
opatrzone napisem ,,ZMIANA OFERTY”,

- Zamawiajgcy uzna skutecznosS¢ wycofania oferty na podstawie pisemnego
oswiadczenia Wykonawcy o wycofaniu oferty, ztozonego przed uptywem terminu
sktadania ofert, zawierajgcego znak sprawy i nazwe postepowania oznaczonego
napisem,WYCOFANIE OFERTY”.

10. W procedurze dotyczacej udzielenia zamdwienia w niniejszym postepowaniu,
Zamawiajgcy uwzgledni oferty: zilozone w wyznaczonym terminie, spetniajgce
warunki ustawy Pzp, odpowiadajgce przedmiotowi zamowienia oraz warunkom i
wymogom okreslonym przez Zamawiajgcego w przedmiotowej SIWZ.

11. Jezeli Wykonawca chce zastrzec w ofercie informacje stanowigcg tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji ( tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz.419 ze. zm.), powinien
oznaczyC zastrzezong czesc¢ oferty w sposob nie budzacy watpliwosci iz stanowi ona
tajemnice przedsigbiorstwa np. umiescic w oddzielnym opakowaniu oznaczonym
napisem: ,,POUFNE - TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Ponadto Wykonawca
powinien wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
tzn. spetniajg tgcznie trzy warunki:

- majg charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub
posiadajg wartos¢ gospodarczg,

- nie zostaty ujawnione do wiadomosci publicznej,

- przedsiebiorca podjgt wobec nich niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa wart. 86 ust.4 ustawy
Pzp.

XI. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

1.Termin sktadania ofert uptywa 10.12.2018r. o godz. 09.00.

2.0ferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Zielonej Gorze przy ul.
Podgoérnej 5, w Biurze Obstugi Klienta (na parterze) w zamknietej kopercie,
zapieczetowanej (zaklejonej) w sposéb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci
oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert, zaadresowang
Wg ponizszego wzoru:

Starostwo Powiatowe
ul. Podgérna
65-057 Zielona Goéra
Biuro Obstugi Klienta
Oferta na ,,Swiadczenie ustugi sprzatania i utrzymywania czystosci w
budynku Starostwa Powiatowego w Zielonej Gorze przy ul. Podgornej 5 w
okresie od 01.01.2019r. do 31.12.2019r.”

Nie otwiera¢ przed 10.12.2018 r. przed godz. 10.00

3.0twarcie ofert nastgpi dnia 10.12.2018 r. o0 godz. 10.00 w Sali Konferencyjnej
pok. 208, w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Podgornej 5 w Zielonej Gorze,
4 Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.
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XIll. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Przez cene oferty Zamawiajgcy rozumie tgczng cene brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymogami zawartymi w SIWZ.

2. Okreslone w Formularzu oferty - zatgcznik nr 3 do SIWZ kryteria oceny ofert,
powinny by¢ podane zgodnie z SIWZ.

3. W trakcie dokonywania obliczen Zamawiajgcy zaokragli kazdy z wynikow do
dwoch miejsc po przecinku.

4. Cena brutto oferty musi obejmowaé wszystkie elementy kosztow wykonania

przedmiotu zamdwienia.

. Cene nalezy podac w ztotych polskich w postaci cyfrowej i stownej.

. Jezeli cene oferty podano rozbieznie stownie i cyfrowo prawidtowo podang ceng

oferty jest liczba, ktdra jest wynikiem obliczenia ceny.

7. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towarow i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawione;j
w ofercie ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢
zgodnie z tymi przepisami. Jezeli wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, Wykonawca sktadajgc oferte, informuje
Zamawiajgcego o tym fakcie, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych
dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich
wartos¢ bez kwoty podatku.

o O1

XIll. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nizej zdefiniowanych kryteriow
I przypisanego im znaczenia (wag):

A) ,,cena oferty”— waga 60%

B) ,,czas reakcji” — waga 40%

2. Punkty w kryterium ,,cena oferty”, zostang obliczonewg nastepujgcego wzoru:

C on
Co = x 100 x 60%
C obad
gdzie
Co — liczba uzyskanych punktéw w kryterium ,cena oferty”
Con — cena oferty z najnizszg ceng
C obad - cena oferty badane;j

Wynik dziatania zostanie zaokrgglony do dwdch miejsc po przecinku. Jezeli trzecia
cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5 to po zaokragleniu druga cyfra nie ulega
zmianie. Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest rowna 5 lub wieksza to druga cyfra
zostanie zaokraglona w gore.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w tym Kkryterium
wynosi 60,00 punktéw.
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3.Punkty w kryterium ,,czas reakcji”, zostang obliczone wg ponizszego zestawienia:

CR, - liczba uzyskanych punktow w kryterium ,czas reakgcji”
CRo =40 pkt dla zadeklarowanego czasu reakcji do 0,5h wigcznie od momentu
zgtoszenia

CRo = 30 pkt dla zadeklarowanego czasu reakcji powyzej 0,5h do 1h wigcznie od
momentu zgtoszenia

CRo = 20 pkt dla zadeklarowanego czasu reakcji powyzej 1h do 1,5h wigcznie od
momentu zgtoszenia

CR, =10 pkt dla zadeklarowanego czasu reakcji powyzej 1,5h do 2h wigcznie od
momentu zgtoszenia

CR, =0 pkt dla zadeklarowanego czasu reakcji powyzej 2h od momentu zgtoszenia

Maksymalny zadeklarowany przez Wykonawce czas reakcji nie moze byé¢
diuzszy niz 3h. W przypadku zadeklarowania czasu reakcji powyzej 3h
Zamawiajacy odrzuci oferte jako niezgodng z SIWZ.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w tym Kkryterium
wynosi 40,00 punktow.

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tgcznie najwiekszag
liczbe punktéw (P) w oparciu o podane kryteria wyboru, zgodnie ze wzorem:

P=A+B

5. Zamawiajgcy dokona oceny ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, przyznajgc punkty
w ramach poszczegdlnych kryteriow oceny ofert, przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 pkt.
6. Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

7. Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Pzp Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujgce istotnych
zmian w tredci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
8. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, Zamawiajgcy
zgodnie z art. 91 ust.4 ustawy Pzp sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizszg
cena.

9. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia publicznego Wykonawcy, ktérego oferta nie
podlega odrzuceniu i na podstawie przyznanej punktacji, w oparciu o ustalone
kryteria wyboru zostanie oceniona jako najkorzystniejsza a Wykonawca wykaze
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu i nie bedzie podlegat wykluczeniu.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego:

1. Zamawiajgcy poinformuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcow o dokonanych
czynnosciach, o ktérych mowa w art. 92 ust.1 ustawy Pzp.
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2. Zamawiajgcy udostepni informacje, o ktérych mowa w art. 92 ust 1 pkt 1) i 5) — 7)
ustawy Pzp, na stronie internetowej www.bip.powiat-zielonogorski.pl.

3. Zamawiajgcy zawrze umowez wybranym Wykonawcg zgodnie z art. 94 stawy Pzp.
4. Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce o przewidywanym terminie
podpisania umowy.

5. Zamawiajgcy przewiduje i wyraza zgode na zawarcie umowy drogg
korespondencyjng.

6. Jezeli oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy moze zazgdaC przed zawarciem
umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujgcej wspotprace tych
Wykonawcow.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdélne warunki umowy
albo wzér umowy:

1. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawierane;j
umowy w sprawie zamowienia publicznego zawiera wzor umowy - zatgcznik nr 5 do
SIWZ.

2.Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢
dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia, nizej
wymienionych okolicznosci:

a) zmiany po stronie Wykonawcy, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamowienia w
wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego Wykonawcy, o ile nowy Wykonawca spetnia warunki udziatu w
postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia orz nie pocigga to
za sobg innych istotnych zmian umowy,

b)zmiany godzin wykonywania ustugi sprzatania, jezeli zmiany te wynikajg ze zmian
organizacyjnych w strukturze Zamawiajgcego, dopuszcza sie w tym zakresie
mozliwos¢ zmiany zawartej umowy,

c) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym
wptyw na realizacje przedmiotu umowy,

d) zmiany przepiséw dot. stawki podatku od towardéw i ustug, powodujgcych zmiane
wynagrodzenia brutto Wykonawcy,

e) w przypadku gdy nastgpi zmiana oséb po stronie Wykonawcy przewidzianych do
realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca jest obowigzany zastgpi¢ te osoby
osobami, ktére w taki sam sposOb spetniajg wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego w SIWZ.

2. Zmiany tresci umowy o ktérych mowa w pkt. 1 a) - e€) mogg by¢ dokonywane
wytgcznie w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

XVIl.Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia:
Srodki ochrony prawnej regulujg przepisy dziatu VI ustawy Pzp.
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XVIII. Informacje dodatkowe:

1.Zamawiajgcy przewiduje zastosowanie procedury, o ktérej mowa w art. 24aa ust. 1
ustawy Pzp.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt. 6 ustawy Pzp.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg sg prowadzone w walucie PLN.

7. Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.

8. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
9.Zamawiajgcy nie przeprowadzit dialogu technicznego przed wszczeciem
postepowania.

10. Zamawiajgcy przewiduje wymagania, o ktorych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy
Pzp.

XIX. Inne postanowienia specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia:
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami SIWZ majg zastosowanie przepisy
ustawy Pzp.

XX. Zataczniki do Specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, stanowigce jej
integralng czesc¢:

Zatgcznik nr 1 Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie  Wykonawcy  dotyczaceprzestanek
wykluczenia z postepowania

Zatgcznik Nr 3 Formularz oferty

Zatgcznik nr 4 Opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 5 Wzdér umowy

Zobowigzanie do oddania do dyspozycji Wykonawcy

Zatgcznik nr 6 niezbednych zasobéw okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp

Zatgcznik nr 7 Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do grupy kapitatowej

Zatgcznik nr 8 Wykaz ustug

Zielona Goéra, dnia 30.11.2018 r.

podpis na oryginale
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