STAROSTA ZIELONOQORSKI
OGLASZA NABOR

NA STANOWISKO INSPEKTORA W WYDZIALE FINANSOWYM

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Zielonej Gorze, ul. Podgorna 5
Wymiar etatu: 1

llos¢ etatéw: 1

Wydziat: Finansowy

l. Wymagania dla kandydatow

1. Wymagania niezbedne:
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[ ]
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[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,

korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione umysinie,

5- letni staz pracy w finansach sfery budzetowe;j,

wyksztatcenie wyzsze- Administracja Publiczna, Ekonomia ze specjalizacjg
Rachunkowos¢,

nieposzlakowana opinia,

wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdéw rekrutacii.

ymagania dodatkowe:

rzetelnosc¢,

precyzyjnosg,

obowigzkowosc,

doktadnosc,

punktualnosé,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow i uprzejmego zachowania sie,

Il. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy

sporzgdzanie i ksiegowanie wynagrodzen dla pracownikow wraz
Z pochodnymi,
uzgadnianie kont syntetycznych w zakresie wynagrodzen
i pochodnych,

wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (w tym Rp-7),
sporzadzanie raportéw i deklaracji rozliczeniowych do ZUS,
sporzgdzanie do US drukéw: PIT-4R, PIT-11, PIT-8R,

sporzgdzanie sprawozdan statystycznych,

rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych,

prowadzenie ewidencji drukdw Scistego zarachowania,



e dbato$¢ o prawidtowg realizacie budzetu na dany rok zgodnie
z ustalonym planem wydatkow,

o dokonywanie uzgodnien w zakresie rozliczenia planu finansowego
z jednostkami budzetowymi,

e sporzagdzanie sprawozdan budzetowych z dochodow, wydatkéw,
o stanie naleznosci i zobowigzan.

lll. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Praca w wymiarze petnego etatu, 40 godzin tygodniowo. Praca przy komputerze
powyzej 4 godzin dziennie. Praca odbywa sie
w pomieszczeniach biurowych, sporadyczne wyjscia stuzbowe, ma charakter
indywidualny, wymaga jednak umiejetnego wspotdziatania
z innymi. Kontakty pracownika z innymi ludzmi sg czeste i intensywne. Pracownik
wykonuje zadania przydzielone przez przetozonego zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i zasadami. Zgodnie z art. 16 ust 2 Ustawy z dnia
21.11.2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008 nr 223 poz.
1458) pierwsza umowa o prace jest zawierana na czas okreslony, nie dtuzszy niz 6
miesiecy.

IV. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wyniost powyzej
6%.

V. Wymagane dokumenty

curriculum vitae,

list motywacyjny,

kopie dokumentow potwierdzajgce uzyskany poziom wyksztatcenia,

kopie dokumentow potwierdzajgce inne kwalifikacje,

kopie dokumentow potwierdzajgce dotychczasowe zatrudnienie,

oswiadczenie o niekaralnoéci, petni praw publicznych, petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych,

e kopia dowodu osobistego,

VI. Termin, sposob i miejsce skiadania dokumentow

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przestaé pocztg badz ztozyé w
Biurze Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Zielonej Gérze ul. Podgoérna
5 w terminie do dnia 14 kwietnia 2014 r.,
w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Konkurs na stanowisko Inspektora
w Wydziale Finansowym”.

2. Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po okreslonym terminie nie bedag
rozpatrywane. W przypadku wystania oferty pocztg, decyduje data wptywu.


http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20082231458
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20082231458

3. Przed podjeciem zatrudnienia w Starostwie Powiatowym wybrany kandydat

ma obowigzek przedtozy¢ aktualne zaswiadczenie
z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy opatrzy¢ klauzula: “Wyrazam zgode
na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy na stanowisko
.Inspektora w Wydziale Finansowym” dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz
ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgadowych (Dz. U
z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.).

VII. Informacje dodatkowe

Kandydaci  spetniajgcy @ wymogi formalne zostang  poinformowani
o terminie postepowania sprawdzajgcego,

Informacja o wynikach naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej w
budynku Starostwa Powiatowego w Zielonej Goérze przy ul. Podgoérnej 5 oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Zielonej Gorze
(www.bip.powiat-zielonogorski.pl),

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktérzy nie zakwalifikowali sie do
postepowania sprawdzajgcego mozna odebra¢ w terminie 10 dni po
ogtoszeniu informacji o wyborze kandydata. Po uptywie 10 dni zostang
komisyjnie zniszczone.

Z up. Starosty
Sekretarz Powiatu Zielonogorskiego

Izabella Staszak


http://www.bip.powiat-zielonogorski.pl/

