STAROSTA ZIELONOGORSKI
OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO MLODSZEGO REFERENTA W WYDZIALE
KOMUNIKACJI STAROSTWA POWIATOWEGO W ZIELONEJ GORZE

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Zielonej Gérze, ul. Podgorna 5
Wymiar etatu: 1

llo$¢ etatow: 1

Wydziat: Komunikacji

. Wymagania dla kandydatow

1. Wymagania niezbedne:

» obywatelstwo polskie,

* petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

» korzystanie z petni praw publicznych,

* niekaralnosc za przestepstwo popetnione umysinie,

e staz pracy w administracji publicznej w tym doswiadczenie
w pracy w jednostce samorzgdu terytorialnego,

* znajomos¢ oprogramowania dotyczgcego wydawania praw jazdy,
rejestracji pojazdow w ramach Centralnej Ewidencji Pojazdow
I Kierowcow,

» wyksztatcenie min. srednie

* nieposzlakowana opinia,

* wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji.

2. Wymagania dodatkowe:

» sumiennosc¢, doktadnosé, uczciwose,

» obowigzkowos$¢, odpowiedzialnosg,

» odpornos¢ na stres,

» wysoka kultura osobista,

* umiejetnosc¢ podejmowania decyzji.

[l. Zakres wykonywanych zada h na stanowisku pracy
» nadzor nad osrodkami szkolenia kierowcow,
» prowadzenie ewidencji osrodkow szkolenia,
» wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami,
» cofanie uprawnien do kierowania pojazdami,
» kierowanie na badania lekarskie i psychologiczne kierowcow.




[Il. Informacija o warunkach pracy na danym stanowis _ ku

Praca w wymiarze petnego etatu, 40 godzin tygodniowo. Praca przy
komputerze powyzej 4 godzin dziennie. Praca odbywa sie
w pomieszczeniach biurowych, czesciowo w terenie, ma charakter
indywidualny, wymaga jednak umiejetnego wspoéitdziatania z innymi.
Kontakty pracownika z innymi ludzmi sg czeste i intensywne. Pracownik
wykonuje zadania przydzielone przez przetozonego zgodnie
Zz obowigzujgcymi przepisami i zasadami. Zgodnie z art. 16 ust 2
Ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z
2013 r. poz. 645) pierwsza umowa O prace jest zawierana na czas
okreslony, nie dluzszy niz 6 miesiecy.

V. Wskaznik zatrudnienia 0s0b niepetnosprawnych

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia 0sOb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, wyniost powyzej 6%.

V. Wymagane dokumenty

e curriculum vitae,

 list motywacyjny,

* kopie dokumentow potwierdzajgce uzyskany poziom
wyksztatcenia,

» kopie dokumentow potwierdzajgce inne kwalifikacje,

» kopie dokumentow potwierdzajgce dotychczasowe zatrudnienie,

* oswiadczenie o niekaralnosci, petni praw publicznych, peinej
zdolnosci do czynnosci prawnych,

» kopia dowodu osobistego,

 inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach
| umiejetnosciach.

VI. Termin, sposéb i miejsce skiadania dokumentow
1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ pocztg badz
ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Zielonej
Gorze ul. Podgérna 5 w terminie do dnia 13 grudnia 2013 r.,
w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Konkurs na stanowisko
Mtodszego referenta w Wydziale Komunikaciji”.
2. Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.




3. Przed podjeciem zatrudnienia w Starostwie Powiatowym wybrany

kandydat ma obowigzek przediozy¢ aktualne zaswiadczenie
z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy opatrzy¢ klauzula:
“Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy na stanowisko ,Mtodszy referent w Wydziale
Komunikacji” dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)
oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.).

VIl. Informacje dodatkowe

Informacje w sprawie konkursu mozna uzyskac¢ pod nr telefonu:
068 452 75 05, email: kadry@powiat-zielonogorski.pl,

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang poinformowani
o terminie postepowania sprawdzajgcego,

Informacja o wynikach naboru bedzie ogtoszona na tablicy
informacyjnej w budynku Starostwa Powiatowego w Zielonej Goérze
przy ul. Podgérnej 5 oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Zielonej Gorze (www.bip.powiat-
zielonogorski.pl),

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktorzy nie zakwalifikowali sie
do postepowania sprawdzajgcego mozna odebra¢ w terminie 10
dni po ogtoszeniu informacji o wyborze kandydata. Po uptywie 10
dni zostang komisyjnie zniszczone.

Starosta Zielonogorski

Ireneusz Plechan






