UZYSKANIE ZASWIADCZENIA NA PRZEWOZY DROGOWE
NA POTRZEBY WLASNE OSOB LUB RZECZY

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Ztozenie wniosku 1 odbiér zaswiadczenia odbywa si¢ w:
Wydziale Komunikacji, w Referacie Wydawania Praw Jazdy
parter, pokoj nr 7, w budynku Starostwa przy ul. Podgornej 5,
telefon (+48) 68 45 27 543, fax (+48) 68 45 27 544,

e-mail: monika.bernad@powiat-zielonogorski.pl

WYMAGANE DOKUMENTY:

- wniosek 0 udzielenie zaswiadczenia na wykonywanie przewozow drogowych na
potrzeby wlasne osob lub rzeczy zawierajacy nastepujgce informacje:

- oznaczenie przedsiebiorcy, jego adres i siedzib¢ albo miejsce zamieszkania (w przypadku
przedsigbiorcoOw bedacych osobami fizycznymi siedzibg jest ich miejsce zamieszkania),

- numer w rejestrze przedsiebiorcow KRS/albo informacja o wpisie w CEIDG,

- numer identyfikacji podatkowej (NIP),

- okreslenie rodzaju i zakresu wykonywanego transportu drogowego,

- rodzaj i liczbe pojazdéw samochodowych, ktore przedsiebiorca bedzie wykorzystywat do
wykonywania transportu drogowego.

Wzo6r wniosku jest dostepny W:

- Biurze Obstugi Interesanta na parterze budynku Urzedu przy ul. Podgornej 5

- Referacie Wydawania Praw Jazdy, pokoj nr 7 na parterze w budynku

- pliku zalacznikow do pobrania /na dole strony/

Do wniosku nalezy dolaczy¢ nastepujace zalaczniki:
1. Os$wiadczenie o zamiarze zatrudnienia kierowcow spetniajacych warunki, o ktérych
mowa w art. 5c ust. 1 pkt 4, lub o$wiadczenie o zamiarze wspolpracy z osobami
niezatrudnionymi przez przedsigbiorce, lecz wykonujagcymi osobiscie przewdz na jego rzecz,
spetniajgcymi warunki, o ktorych mowa w art. 5¢ ust. 1 pkt 4.*
2. Wykaz pojazdow zawierajacy nastgpujace informacje:

- marka, typ,

- rodzaj/przeznaczenie,

- numer rejestracyjny,

- numer VIN,

- wskazanie rodzaju tytutu prawnego do dysponowania pojazdem.

3. Dowdd uiszczenia oplaty za wydanie zaswiadczenia 1 wypisOw z za§wiadczenia.

* QOswiadczenie sklada sie pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za skladanie falszywych zeznan. Skladajacy
oSwiadczenie jest obowiazany do zawarcia w nim klauzuli nastepujacej tresci: ,,Jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci
karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.”. Klauzula ta zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialno$ci karnej za
skladanie falszywych zeznan.

Druki wnioskow oraz oSwiadczenia i wykazu pojazdow sa dostepne do pobrania z pliku
zalacznikow na dole strony

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

- zaswiadczenie jest udzielane w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku,

- w przypadku sprawy szczegolnie skomplikowanej termin zatatwienia sprawy moze zostaé
wydtuzony o kolejne 30 dni.



SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

dokumenty:

- za§wiadczenie na wykonywanie przewozow drogowych na potrzeby wiasne oséb lub rzeczy
- wypis(y) z zaswiadczenia,

- decyzja 0 odmowie udzielenia zaswiadczenia.

ODBIOR

- zaswiadczenie mozna odebra¢ osobiscie po okazaniu dowodu osobistego lub innego
dokumentu ze zdjgciem, potwierdzajacym tozsamos$¢ osoby,

- mozliwe jest réwniez wydanie zaswiadczenia osobie upowaznionej za okazaniem
petnomocnictwa lub prokury i dokumentu tozsamosci (wigcej w dodatkowych informacjach
oraz optatach),

- mozliwe jest dorgczenie za posrednictwem poczty (listem poleconym, za potwierdzeniem
odbioru).

Odbior zaswiadczenia (i wypisow) jest mozliwy dopiero po wplynieciu oplaty za jego
udzielenie.

OPLATY

Oplate za udzielenie zaswiadczenia na krajowy przewdz drogowy na potrzeby wiasne 0sob
lub rzeczy wnosi si¢ na rachunek lub do kasy Starostwa, przed wydaniem licencji;

Opfata administracyjna za udzielenie zaswiadczenia na krajowy przewdz drogowy na
potrzeby wlasne osob lub rzeczy uzalezniona jest od liczby pojazdow jakie przedsigbiorca
zgtosit we wniosku i wynosi:

- 500 z1 — za wydanie zaswiadczenia na krajowy przewo6z drogowy na potrzeby wlasne osob
lub rzeczy na czas nieokreslony,

- 100 zl — za wydanie wypisu z zaswiadczenia dla kazdego pojazdu zgloszonego we wniosku
o wydanie za§wiadczenia,

- 25 zt — za zmian¢ zaswiadczenia polegajaca na zmianie danych w nim zawartych, o ile
zmiana ta nie spowoduje zmiany formy prawnej prowadzonej dziatalnosci,

- 10 zl — za wydanie wypisu z za§wiadczenia w przypadku zmiany tego zaswiadczenia,

- 100 z1 — za wydanie wypisu z zaswiadczenia w przypadku zgloszenia przez przedsigbiorce
kolejnego pojazdu samochodowego nie zgloszonego we wniosku o wydanie tego
zaswiadczenia,

- 17.00 zt — oplata skarbowa za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa lub prokury oraz jego odpisu, wypisu i kopii.

Oplata skarbowa za udzielenie pelnomocnictwa lub prokury nie dotyczy dokumentu
poswiadczonego notarialnie lub przez uprawniony organ upowazniajacy do odbioru
dokumentu oraz pelnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu lub
rodzenstwu.

OPLATY WNOSI SIE:

- w kasie w budynku Urzedu przy ul. Podgoérnej 5, na I pigtrze, w pokoju 113,

- przelewem na konto tut. Starostwa, tytutem: optata za udzielenie zaswiadczenia na
przewozy drogowe na potrzeby wiasne.

TRYB ODWOLAWCZY

- odwolanie od decyzji wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Zielonej
Gorze (Aleja Niepodlegtosci 7, 65-048 Zielona Gora) za posrednictwem Starosty
Zielonogorskiego

- termin wniesienia odwolania: 14 dni od dnia dor¢czenia decyzji.

DODATKOWE INFORMACJE



Obowiazek uzyskania zaSwiadczenia nie dotyczy przewozow drogowych
wykonywanych:

1) w ramach powszechnych ustug pocztowych;

2) przez podmioty, niebedace przedsiebiorcami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 pkt 3
ustawy o transporcie drogowym, z tym ze w przypadku dziatalno$ci wytworczej w rolnictwie
dotyczacej upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa,
le$nictwa 1 rybactwa $rodladowego obowiazek uzyskania zaswiadczenia nie dotyczy
rolnika w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. 0 ubezpieczeniu
spotecznym rolnikow (Dz. U. z 2008 r. Nr 50, poz. 291, z p6zn. zm.);

3) przez przedsiebiorcow posiadajacych uprawnienia do wykonywania transportu
drogowego.

Przewozy drogowe na potrzeby wtasne mogg by¢ wykonywane po uzyskaniu zaswiadczenia
potwierdzajacego zgloszenie przez przedsiebiorce prowadzenia przewozow drogowych jako
dziatalnosci pomocniczej w stosunku do jego podstawowej dziatalnosci gospodarcze;.

- Zaswiadczenie na krajowy niezarobkowy przewo6z drogowy uprawnia do wykonywania
przewozow wylacznie na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

- Zaswiadczenie na migdzynarodowy niezarobkowy przew6z drogowy uprawnia do
wykonywania przewozéw z przekroczeniem granicy Rzeczypospolitej Polskiej.
Zaswiadczenie to uprawnia rowniez do wykonywania niezarobkowego przewozu drogowego
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zgodnie z rodzajem przewozoéw w nim okreslonych.
- Zaswiadczenie na krajowy niezarobkowy przewo6z drogowy oraz wypis lub wypisy z
zaswiadczenia wydaje wlasciwy dla siedziby przedsi¢biorcy starosta na czas
nieokreslony. Zaswiadczenie na migdzynarodowy niezarobkowy przewo6z drogowy oraz
wypis lub wypisy z zaswiadczenia wydaje Gtowny Inspektor Transportu Drogowego na okres
do 5 lat.

- W przypadku wykonywania krajowego niezarobkowego przewozu drogowego niezgodnie z
wydanym zaswiadczeniem wiasciwy starosta, w drodze decyzji, stwierdza niewaznos¢
za$wiadczenia. Wydanie nowego zaswiadczenia jest mozliwe po uplywie 3 lat od dnia
stwierdzenia niewaznosci poprzedniego za§wiadczenia.

- W razie zaprzestania wykonywania dziatalno$ci gospodarczej lub wykonywania przewozu
drogowego, przedsicbiorca ma obowigzek przechowywa¢ i udostepnia¢ osobom
uprawnionym do kontroli, dokumenty i inne no$niki informacji wymagane przepisami, o
ktorych mowa w art. 4 pkt 22 ustawy o transporcie drogowym, przez okres jednego roku
poczawszy od dnia, w ktérym przestal wykonywacé przewoz drogowy.

PODSTAWA PRAWNA

- ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 1414 -
tekst jednolity z pozn. zm.);

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2013 r.,
poz. 267 — tekst jednolity z p6zn. zm.);

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 — tekst
jednolity z p6zn. zm.);

- rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6 sierpnia
2013 r. w sprawie wysokosci optat za czynnosci administracyjne zwigzane z wykonywaniem
przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych
(Dz. U. z 2013 ., poz. 916);

- rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 4 lipca 2014 r. w sprawie wzoru

zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby wilasne oraz wypisu z tego zaswiadczenia
(Dz. U.z 2014 r., poz. 961).



Zalaczniki:

=

Whniosek o wydanie zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby wlasne.

2. Whniosek o dokonanie zmian w tresci zaswiadczenia na przewozy drogowe na
potrzeby wlasne.

Oswiadczenie dot. 0sob wykonujgcych przewozy.

4. Wykaz pojazdow samochodowych do zaswiadczenia.

w



