UZYSKANIE LICENCJI W ZAKRESIE:
- KRAJOWEGO PRZEWOZU OSOB SAMOCHODEM OSOBOWYM,
- POJAZDEM SAMOCHODOWYM PRZEZNACZONYM KONSTRUKCYJNIE DO
PRZEWOZU POWYZEJ 7 I NIE WIECEJ NIZ 9 OSOB LACZNIE Z KIEROWCA
- ORAZ W ZAKRESIE POSREDNICTWA PRZY PRZEWOZIE RZECZY

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

ZYozenie wniosku i odbidr licencji odbywa si¢ w:

Wydziale Komunikacji, w Referacie Wydawania Praw Jazdy
parter, pokdj nr 7, w budynku Starostwa przy ul. Podgornej 5,
telefon (+48) 68 45 27 543, fax (+48) 68 45 27 544,

e-mail: monika.bernad@powiat-zielonogorski.pl

WYMAGANE DOKUMENTY:

- wniosek o udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego oséb
lub w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy zawierajacy nastepujace informacje:
- 0znaczenie przedsigbiorcy, jego siedzibe i adres albo miejsce zamieszkania

- numer w rejestrze przedsigbiorcow KRS/albo informacja o wpisie w CEIDG

- numer identyfikacji podatkowej (NIP)

- okreslenie rodzaju i zakresu wykonywanego transportu drogowego

- okreslenie czasu na ktory licencja ma by¢ udzielona

- rodzaj i liczbe pojazdéw samochodowych, ktore przedsigbiorca bedzie wykorzystywat do
wykonywania transportu drogowego /dotyczy licencji na przewdz osob/

- okreslenie liczby wypisow z licencji /dotyczy licencji na przewdz osob/

Wzoér wniosku jest dostepny w:

- Biurze Obstugi Interesanta na parterze budynku Urzedu przy ul. Podgornej 5

- Referacie Wydawania Praw Jazdy, pokoj nr 7 na parterze w budynku

- do pobrania z pliku zalacznikéw /na dole strony/

Do wniosku nalezy dolaczy¢ nastepujace zalaczniki:

1. Os$wiadczenie osoby zarzadzajacej transportem nastepujacej tresci: ,, Oswiadczam, Ze
zgodnie z art. 5¢ ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym
bede petnic role osoby zarzqdzajgcej transportem drogowym w przedsiebiorstwie"

+ kopige certyfikatu kompetencji zawodowych tej osoby.*
2. Oswiadczenie czltonkéw organu zarzadzajacego osoby prawnej, osoby zarzadzajacej
spotka jawng lub komandytowsa, a w przypadku innego przedsigbiorcy — osoby prowadzace;j
dziatalno$¢ gospodarcza, ze spetnia wymog dobrej reputacji, o ktdrym mowa w art. Sc ust. 1

pkt 1.*

3. Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkow, o ktérych mowa w art. Sc ust. 1 pkt 3,
tzn. ze przedsigbiorca znajduje si¢ w sytuacji finansowe] zapewniajacej podjecie i
wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w zakresie transportu drogowego okreslonej
dostgpnymi §rodkami finansowymi lub majatkiem w wysokosci:

- 9000 euro na pierwszy pojazd przeznaczony do transportu drogowego

- 5000 euro na kazdy nastgpny pojazd samochodowy przeznaczony do transportu
drogowego.

lub 50 000 euro przy wykonywaniu transportu w zakresie posrednictwa przy przewozie
rzeczy

4. Oswiadczenie o zamiarze zatrudnienia kierowcoOw spetniajacych warunki, o ktorych

mowa w art. 5c ust. 1 pkt 4, lub o$wiadczenie o zamiarze wspoélpracy z osobami



niezatrudnionymi przez przedsigbiorce, lecz wykonujacymi osobiscie przewoz na jego rzecz,
spetniajagcymi warunki, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 4.*
5. Wykaz pojazdow zawierajacy nastepujace informacije:
- marka, typ
- rodzaj/przeznaczenie
- numer rejestracyjny
- numer VIN
- wskazanie rodzaju tytutu prawnego do dysponowania pojazdem.
6. Dowod uiszczenia optaty za wydanie licencji 1 wypisow z tej licencji.

* Oéswiadczenia sklada sie pod rygorem odpowiedzialno§ci karnej za skladanie falszywych zeznan. Skladajacy
oSwiadczenie jest obowiazany do zawarcia w nim klauzuli nastepujacej tresci: ,,Jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci
karnej za zloZenie falszywego oswiadczenia.”. Klauzula ta zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za
skladanie falszywych zeznan.

Druki wnioskow oraz oswiadczen sa dostepne do pobrania z pliku zalacznikéw na dole
strony

UWAGA: przy skladaniu wniosku o udzielenie licencji na wykonywanie transportu
drogowego wylacznie w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy nie dolgcza sie
dokumentow wymienionych w pkt 4i 5 tzn:

- o$wiadczenia o zatrudnieniu kierowcow

- wykazu pojazdéw samochodowych

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

- licencja jest udzielana w terminie 30 dni od dnia ztoZenia kompletnego wniosku.

- w przypadku sprawy szczegodlnie skomplikowanej termin zatatwienia sprawy moze zostac
wydtuzony o kolejne 30 dni

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

dokumenty:

- licencja na wykonywanie krajowego transportu drogowego osob samochodem osobowym i
wypis(y) z licencji,

- licencja na wykonywanie krajowego transportu drogowego oséb pojazdem samochodowym
przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 i nie wigcej niz 9 oséb lgcznie z
kierowcg i wypis(y) z licencji,

- licencja na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy w zakresie posrednictwa
przy przewozie rzeczy,

- decyzja o odmowie udzielenia licencji,

ODBIOR

- licencj¢ mozna odebrac osobiscie po okazaniu dowodu osobistego lub innego dokumentu ze
zdjeciem, potwierdzajacym tozsamos$¢ osoby,

- mozliwe jest rowniez wydanie licencji osobie upowaznionej za okazaniem
pelnomocnictwa lub prokury i dokumentu tozsamosci (wigcej] w dodatkowych informacjach
oraz opfatach),

- mozliwe jest doreczenie za posrednictwem poczty (listem poleconym, za potwierdzeniem
odbioru).

Odbior licencji (i wypisow) jest mozliwy dopiero po wplynieciu oplaty za jej udzielenie.



OPLATY

oplate za udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego osob/w
zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy wnosi si¢ na rachunek lub do kasy Starostwa,
przed wydaniem licencji;

Optata administracyjna za udzielenie licencji uzalezniona jest od jej rodzaju /przewo6z osob
lub posrednictwo przy przewozie rzeczy/, okresu waznosci oraz liczby pojazddéw jakie
przedsigbiorca zgtosit we wniosku 1 wynosi:

- 800 z1 - /posrednictwo przy przewozie rzeczy/ przy waznosci licencji od 2 do 15 lat;

- 900 zt - /posrednictwo przy przewozie rzeczy/ przy waznosci licencji powyzej 15 do 30 lat;

- 1000 z1 - /posrednictwo przy przewozie rzeczy/ przy waznosci licencji powyzej 30 do 50 lat;
- 700 zk - /osoby/ przy waznosci licencji od 2 do 15 lat;

- 800 z! - /osoby/ przy waznosci licencji powyzej 15 do 30 lat;

- 900 zI - /osoby/ przy waznosci licencji powyzej 30 do 50 lat.

- w przypadku zgloszenia we wniosku o udzielenie licencji na wykonywanie transportu
drogowego os6b jednego lub wiecej niz jednego pojazdu samochodowego, pobiera si¢ jedng
optate odpowiednig dla okresu waznosci licencji, powigkszong o 10% tej optaty za kazdy
pojazd,;

- oplata administracyjna za wydanie wypisu z licencji wynosi, na kazdy pojazd
samochodowy zgloszony we wniosku 1 % optaty stanowigcej podstawe do obliczenia oplaty
jak za udzielenie licencji;

- oplata skarbowa za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub
prokury oraz jego odpisu, wypisu i kopii — 17.00 zk;

OPLATY WNOSI SIE:

- w kasie w budynku Urzgdu przy ul. Podgoérnej 5, na I pigtrze, w pokoju 113

- przelewem na konto tut. Starostwa

TRYB ODWOLAWCZY

- odwolanie od decyzji wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Zielonej
Gorze (Aleja Niepodlegtosci 7, 65-048 Zielona Gora) za posrednictwem Starosty
Zielonogorskiego

- termin wniesienia odwolania: 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.

DODATKOWE INFORMACJE

- licencja na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu 0s6b
samochodem osobowym uprawnia do wykonywania przewozow wyltacznie na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej 1 nie uprawnia do wykonywania transportu drogowego taksowka
lub pojazdem samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 i nie
wiecej niz 9 osob tacznie z kierowca,;

- licencja na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu os6b
samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 i nie wiecej niz
9 osob lacznie z kierowca uprawnia do wykonywania przewozow wylacznie na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej 1 nie uprawnia do wykonywania transportu drogowego taksowka
lub samochodem osobowym;

- licencja na wykonywanie transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy
przewozie rzeczy nie uprawnia do wykonywania przewozow drogowych i obejmuje
posrednictwo w przewozach krajowych 1 migdzynarodowych.

- wypisy dotycza okreslonych pojazdow zgtoszonych we wniosku o udzielenie licencji;

- licencja i wypisy wydawane sa na czas nie krotszy niz 2 lata, nie dtuzszy niz 50 lat;



- zaswiadczenia o niekaralnos$ci nie moze by¢ wystawione z datag wczesniejsza niz miesigc
przed dniem zlozenia wniosku. O$wiadczenie o nieckaralnoSci oraz spelnianiu wymogu
dobrej reputacji sktada si¢ pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych
zeznan. Sktadane os$wiadczenie nie moze by¢ wystawione z datg wczesniejszg niz miesiac
przed dniem ztozenia wniosku;
- licencja moze by¢ wydana innej osobie, po okazaniu pelnomocnictwa lub prokury;
- certyfikat kompetencji zawodowych jest dokumentem potwierdzajacym posiadanie przez
przewoznika kwalifikacji 1 wiedzy niezbgdnych do podj¢cia i wykonywania dziatalnosci
gospodarczej w zakresie transportu drogowego. Jednym z kryterium jako$ciowych, jakie musi
spehi¢ osoba ubiegajaca si¢ o licencj¢ w zarobkowym transporcie drogowym, jest posiadanie
certyfikatu kompetencji zawodowych przez przedsigbiorce lub osobe zarzadzajaca
transportem drogowym w przedsi¢biorstwie;
- zaswiadczenia albo o$wiadczenia o niekaralnosci os6b potwierdzaja wymog dobrej
reputacji. Czlonkowie organu zarzadzajacego osoby prawnej, osoby zarzadzajace spotka
jawng lub komandytowa, a w przypadku innego przedsigbiorcy - osoby prowadzace
dziatalno$¢ gospodarcza, spetniajg wymogi dobrej reputacji; wymog dobrej reputacji nie jest
spetlniony lub przestat by¢ spetniany przez te osoby, jezeli:
a) zostaly skazane prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwa karne skarbowe, lub
przestgpstwa umyslne: przeciwko bezpieczenstwu w komunikacji, mieniu, obrotowi
gospodarczemu, wiarygodnosci dokumentdéw, srodowisku lub warunkom pracy i ptacy albo
za inne przestgpstwa majace zwigzek z wykonywaniem zawodu,
b) wydano w stosunku do tych osob prawomocne orzeczenie zakazujace wykonywania
dziatalnosci gospodarczej w zakresie transportu drogowego; (art. 5¢ ust. 1 pkt 1 lit a) i b)
ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2012 r., poz. 1265 — tekst
jednolity z pdzn. zm.)
- W celu spelnienia wymogu posiadania sytuacji finansowej przedsigbiorca musi by¢ w
stanie w kazdym momencie roku speli¢ swoje zobowigzania finansowe. W tym celu
przedsiebiorca wykazuje, ze co roku dysponuje kapitalem 1 rezerwami o warto$ci co najmnie;j
réwnej 9 000 EUR w przypadku wykorzystywania tylko jednego pojazdu i 5 000 EUR na
kazdy dodatkowy wykorzystywany pojazd, a przy wykonywaniu transportu drogowego w
zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy 50 000 EUR.
Powyzszy wymoég potwierdza sig:
1) rocznym sprawozdaniem finansowym
2) dokumentami potwierdzajacymi:
a) dysponowanie $srodkami pienieznymi w gotdwce lub na rachunkach bankowych
lub dostgpnymi aktywami

b) posiadanie akcji, udziatow lub innych zbywalnych papierow wartoSciowych

C) udzielenie gwarancji lub poreczen bankowych

d) wiasnos¢ nieruchomosci
- Przy ocenie sytuacji finansowej wartos¢ EUR przeliczana jest po Srednim Kkursie
oglaszanym przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roku poprzedzajacego rok, w
ktorym ocena ta jest dokonywana. Kursy te obowigzuja od dnia 1 stycznia nastepnego roku
kalendarzowego.
- Oplata skarbowa za udzielenie pelnomocnictwa lub prokury nie dotyczy dokumentu
poswiadczonego notarialnie lub przez uprawniony organ upowazniajacy do odbioru
dokumentu oraz pelnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstgpnemu lub
rodzenstwu;



PODSTAWA PRAWNA

- ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 1414 -
tekst jednolity z p6zn. zm.);

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2013 r.,
poz. 267 — tekst jednolity z p6zn. zm.);

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 — tekst
jednolity z p6zn. zm.);

- rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 8 wrze$nia 2014 r. w sprawie
danych i informacji, ktore przewoznik drogowy jest obowigzany przekazywac¢ do organu w
zwiqzku z prowadzong dziatalnoscig w zakresie przewozu drogowego (Dz. U. z 2014 r., poz.
1217);

- rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6 sierpnia
2013 r. w sprawie wysokosci optat za czynnosci administracyjne zwigzane z wykonywaniem
przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych
(Dz. U. z2013r., poz. 916);

- rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 18
czerwca 2013 r. w sprawie wzorow zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika
drogowego i wzorow licencji na wykonywanie transportu drogowego oraz wypisow z tych
dokumentow (Dz. U. z 2013 r., poz. 713);

- ustawa z dnia 5 kwietnia 2013 r. 0 zmianie ustawy o transporcie drogowym oraz ustawy o
czasie pracy kierowcow (Dz. U. z 2013 r., poz. 567).

Zalaczniki:

Whniosek o udzielenie licencji w zakresie przewozu oséb

Whniosek 0 udzielenie licencji w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy
Whniosek o zmiang taboru w licencji

Whniosek o dokonanie zmian w tresci licencji

Zawiadomienie o zawieszeniu wykonywania krajowego transportu drogowego
Oswiadczenie o niekaralnosci

Oswiadczenie osoby zarzqdzajgcej transportem

Oswiadczenie dot. 0sob wykonujgcych przewozy

Wykaz pojazdow samochodowych do licencji
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