PE.273.4.2015

Zalacznik Nr 4

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego w Zielonej Gorze przy
ul. Podgornej 5 i Delegatury w Sulechowie przy PIl. Ratuszowym 8 w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, i doreczania przesytek listowych oraz
zwrotéw przesytek niedoreczonych zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.1529). Ustuga obejmuje réwniez
transport przesytek od Zamawiajacego do placéwek nadawczych Wykonawcy.

2. Szczegotowe informacije dotyczgce przesytek pocztowych:

1) przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamowienia rozumie
sie przesyiki listowe:

a)
b)
c)

d)

f)

zwykte — przesyiki nierejestrowane niebedgce przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
zwykte priorytetowe — przesytki nierejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

polecone — przesytki rejestrowane niebedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej

kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) -
przesyiki niebedgce przesytkami najszybszej kategorii przyjete
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(ZPO) — przesylki najszybszej kategorii przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru
w obrocie krajowym i zagranicznym,;

2) przez gabaryty przesytek pocztowych rozumie sie:
a) gabaryt A to przesytki o wymiarach:

e min. — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz
90 x 140 mm,

e max. — zaden z wymiarow nie moze przekroczyé: wys. 20
mm, dt. 325 mm, szer. 230 mm;

b) gabaryt B to przesytki o wymiarach:

e min. — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wys. 20 mm
lub dt. 325 mm lub szer. 230 mm,



3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

e max. - suma dtugosci, szerokoscii wysokosci (grubosci) 900
mm. przy czym najwiekszy z tych wymiarow (dtugosc) nie
moze przekroczy¢ 600 mm;

z zastrzezeniem, ze we wszystkich wymiarach okreslonych w ppkt. 2 a),
b) przyjmuje sie tolerancje +/- 2mm.

przez transport przesytek rozumie sie odbiér od Zamawiajgcego
przesytek i dostarczanie ich do placéwek nadawczych Wykonawcy.
Wykonawca bedzie odbierat przesytki pie¢ razy w tygodniu tj. od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 14:00 — do 14:30 z siedziby
Starostwa Powiatowego w Zielonej Goérze przy ul. Podgérnej 5 oraz
odrebnie z Delegatury w Sulechowie przy Pl. Ratuszowym 8 w
godzinach od 14:00 do 14:30 i we wtasnym zakresie bedzie dostarczat
przesyiki do placéwek nadawczych Wykonawcy,

odbioru przesytek wychodzgcych dokonywa¢ bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia,
Wykonawca bedzie dostarczat przesytki krajowe z zachowaniem
wskaznikdéw terminowosci doreczen w obrocie krajowym wskazanym w
Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania powszechnych ustug pocztowych
(Dz. U. z2013r., poz. 545 ze zm.),

Zamawiajgcy umieszcza na przesytkach w sposoéb trwaty i czytelny
informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce oraz
jednoczesnie okresla rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytetowa,
ZPO) na stronie adresowej przesytki,

nadanie przesytek nastepowaC bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczgcych
odebranych przesytek Wykonawca poinformuje o tym telefonicznie
Zamawiajgcego w dniu odbioru przesytek. Przy braku mozliwosci
wyjadnienia zastrzezen z Zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu
odbioru, nadanie odebranych przesylek nastgpi w nastepnym dniu
roboczym,

przesytki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego
miejsca w kraju i za granicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym
Zwigzkiem Pocztowym,

dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie
doreczat do siedziby Zamawiajgcego w ktorej przesytka zostata
nadana, pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, w terminach
okreslonych przez Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 29
kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania powszechnych
ustug pocztowych (Dz. U. z 2013 r. poz. 545 ze zm.) dla przesytek
listowych nie bedgcych przesytkami najszybszej kategorii,




10)doreczanie przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
Wykonawca realizowac bedzie zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2013 r. poz. 267 - t. J.),

11) w przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie ( pierwsze awizo) o probie dostarczenia
przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac
przesytke. Termin odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni,
liczonych od nastepnego dnia po dniu pozostawienia pierwszego awizo
— w tym terminie przesyitka jest awizowana powtornie - zgodnie z art. 44
Kodeksu postepowania administracyjnego ( Dz. U. z 2013 r. poz. 267
tj.) Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez
adresata,

12) niedoreczone przesytki (awizowane) mozna bedzie odbiera¢ w
punktach potozonych na terenie gminy wiasciwej dla adresata lub
gminy sgsiedniej,

13) uiszczenie optat od przesytek listowych bedzie nastepowato z dotu
w formie opfaty skredytowanej. Zamawiajgcy bedzie umieszczat
oznaczenie potwierdzenia wniesienia optaty za ustuge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca,

14) do przesytek uzywane bedg koperty oraz potwierdzenia odbioru
Zamawiajgcego. Waga przesytki okreslona bedzie w stanie
zamknietym,

15) wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg
by¢ zapewnione przez Wykonawce,

16) Zamawiajgcy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc
kalendarzowy,

17) rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn
ustug realizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz optat
okreslonych w formularzu ofertowym. Liczba ta bedzie potwierdzana co
do ilosci i wagi na podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych.
Wynagrodzenie z tytutu wykonania przedmiotu zamdwienia bedzie
rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajgcych miesigcom
kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni od
dnia otrzymania przez Zamawiajgcego faktury VAT. Za dzien zaptaty
strony przyjmujg dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy,

18) przewidywane ilosci przesytek, wskazane w formularzu ofertowym,
stanowigcym Zatgcznik Nr 3 do SIWZ sg ilosciami szacunkowymi.
Zamawiajgcy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek bedg wynikac
z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiega¢ od ilosci
podanych w formularzu ofertowym. Wykonawcy nie przystuguje
roszczenie o wykonanie ilosci przesytek okreslonych w formularzu
ofertowym,



19) w przypadku nadania przez Zamawiajgcego wiekszej ilosci przesytek

z danej kategorii, ustugi te bedg rozliczane wedtug cen jednostkowych
wynikajgcych z formularza ofertowego.

3. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres
realizacji zamowienia poza trzema wyjgtkami:

a)

b)

w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze
nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,
ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku
realizacji zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze
standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy bedag nizsze od
cen wynikajgcych w przedtozonej ofercie. Wykonawca ma woéwczas
obowigzek stosowaé wzgledem Zamawiajgcego obnizone optaty
pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub
regulaminu,

Zamawiajgcemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programow
rabatowych oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej
umowy.

4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

a)

b)

prawidtowego adresowania przesytek w sposéb czytelny i zgodny ze
standardami okreslonymi w normach,

sporzadzania w dwoch egzemplarzach, w tym jednym dla Wykonawcy,
zestawien ilosciowo-wartosciowych nadanych przesytek
nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podziatéw wagowych
(wzor zestawien winien by¢ uzgodniony z Wykonawcg),

sporzadzania w dwoch egzemplarzach, w tym jednym dla Wykonawcy,
zestawien ilosciowo-wartosciowych nadanych przesytek rejestrowanych
z uwzglednieniem kategorii i podziatbw wagowych (wzor zestawien
winien by¢ uzgodniony z Wykonawcg).

5. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia wynikajg
Z nastepujgcych przepisow:

a)

b)

Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r.,
poz.1529 ) oraz obowigzujgcych przepisow wykonawczych do ustawy,
Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2008/6/WE z dnia 20
lutego 2008r. zmieniajgcej Dyrektywe 97/67/WE w odniesieniu do
petnego urzeczywistnienia rynku wewnetrznego ustug pocztowych
Wspdinoty.



