Nr sprawy: PE.273.19.2012

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego na swiadczenie ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego w Zielonej Gérze
przy ul. Podgérnej 5 oraz Delegatury w Sulechowie przy Pl. Ratuszowym 8 w
okresie od 01.01.2013r. do 31.12.2013r.

Postepowanie przeprowadzane jest na zasadach i warunkach okreslonych w ustawie
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759, z pézn. zm.), zwanej dalej ustawa.

1. Zamawiajacy:
Starostwo Powiatowe
ul. Podgérna 5
65-057 Zielona Goéra
tel. 68 4527575
fax 68 4527500
e-mail: zamowienia@powiat-zielonogorski.pl
www.bip.powiat-zielonogorski.pl
REGON: 970777619
NIP: 9730821613

zwany dalej Zamawiajgcym, zaprasza do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

2. Tryb udzielenia zamoéwienia:
Przetarg nieograniczony.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:
CPV:64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe;
CPV:64.11.20.00-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym przez Wykonawce w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich zwrot do nadawcy po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, wg nizej podanego
szczegoOtowego opisu:

3.1.1.Przez przesyiki pocztowe bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie:

- przesyiki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne tj. przesytki nadane i
doreczone bez pokwitowania;



- przesyiki listowe rejestrowane (polecone) tj. przesylki nadane i doreczane za
pokwitowaniem lub z potwierdzeniem odbioru krajowe i zagraniczne,

z uwzglednieniem podziatu na przesytki ekonomiczne i priorytetowe oraz gabarytow
okreslonych w Rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r.
w sprawie warunkéw wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz.U. Nr 5,
poz. 34 z p6zn.zm.).

3.1.2. Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga dostarczenia przesytek swiadczona byta do
kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i za granicami.

3.1.3. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek na warunkach
i w terminach okreslonych w aktach prawnych regulujgcych swiadczenie ustug
pocztowych.

3.1.4. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca okreslit wzory oznakowania przesytek
rejestrowanych i/lub priorytetowych- ekspresowych, ktére bedg stosowane przy
oznakowaniu przesytek listowych (dopuszcza sie przekazanie Zamawiajgcemu
WZzoru pieczeci zastepujgcego w/w oznaczenia).

3.1.5. Piecze¢ wykonana wg wzoru dostarczonego przez Wykonawce zastgpi
znaczek optaty pocztowej.

3.1.6. Przedmiot zamdwienia obejmuje réwniez codzienny odbiér (dni robocze od
pon. do pt. w godz. 13.45 do 14.35) uporzgadkowanych przesytek z lokalizacji
Zamawiajgcego do punktu pocztowego.

3.1.7. Lokalizacja punktow odbioru w siedzibach Zamawiajgcego:
- Starostwo Powiatowe w Zielonej Gérze, ul. Podgdrna 5, pok. 101
- Delegatura w Sulechowie, PI. Ratuszowy 8, Biuro Obstugi Klienta.

3.1.8. Realizacja przedmiotowych ustug odbywacé sie bedzie poprzez wiasciwe
przygotowanie przez Zamawiajgcego przesytek do nadania wg kategorii rodzajowe; i
wagowej oraz sporzgdzanie zestawienia iloSciowego nadanych przesytek
nierejestrowanych oraz pocztowej ksigzki nadawczej dla przesytek rejestrowanych.

3.1.9. Zamawiajgcy umieszczacC bedzie na przesytkach w sposob czytelny i trwaty
informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, okreS$lajgc
jednoczesnie rodzaj przesyiki oraz znak optaty.

3.1.10. Odbiér przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
potwierdzany przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy poprzez
umieszczenie daty i podpisu na formularzu odbioru przesytek. Potwierdzenie nadania
przesytek nastgpi w odpowiedniej placéwce operatora poprzez umieszczenie
datownika w dotgczonych rejestrach.

3.1.11. Przesyiki pocztowe muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru
od Zamawiajgcego.

3.1.12. W przypadku przesytek, ktore nie sg rejestrowane — ilos¢ i waga przyjetych
lub zwréconych przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych
lub zwroconych przesytek, sporzadzonego przez Zamawiajgcego i potwierdzonego
przez Wykonawce.



3.1.13. Przesyiki pocztowe przyjmowane na warunkach szczegolnych bedg wysytane
jako priorytetowe.

3.1.14. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez
adresata potwierdzenie odbioru przesytki niezwiocznie po doreczeniu przesyiki,
zgodnie z ustawg Prawo pocztowe oraz z innymi obowigzujgcymi przepisami
pocztowymi. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki(awizo) ze wskazaniem,
miejsca gdzie adresat moze odebraé przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od
dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie
zgtosi sie po odbidr przesytki w ww. terminie Wykonawca sporzgdza powtdrne
zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie
terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z
podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

3.1.15. Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki pocztowej rejestrowanej uwaza sie za
niewykonang jezeli doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej
doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania.

3.1.16. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do
Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pdzniej jednak
niz 12 miesiecy od ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie
moze przekroczyé - 30 dni dla przesytek krajowych oraz 90 dni dla przesytek
zagranicznych - od dnia otrzymania reklamaciji.

3.1.17. Szacunkowe ilosci przewidywanych przesytek w okresie Swiadczenia ustug
zawiera formularz ofertowy zatgcznik Nr 3 do SIWZ.

3.1.18. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w
Formularzu ofertowym, podstawg rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug
Wykonawcy, ktory bedzie stanowit zatgcznik do umowy.

3.1.19. Podane w zestawieniu szacunkowe ilosci przesytek stuzg jedynie
orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu zamowienia. Zamawiajgcy nie
gwarantuje w zaden sposoéb, ze podane ilosci zostang osiggniete w okresie trwania
umowy. llos¢ nadanych przesytek moze réznic sie od liczby podanych w zatgczniku
nr 3 do SIWZ. Wykonawcy nalezy sie Wynagrodzenie wytgcznie za wykonane ustugi.

3.1.20. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesyiki faktyczne
nadane lub zwrdocone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie
rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i rodzaju na podstawie dokumentow
nadawczych lub zwrotéw, przy czym obowigzywac bedg ceny jednostkowe podane w
Formularzu ofertowym a w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem
zatwierdzajgcym te zmiany.

3.1.21. Rozliczenia miedzy stronami z tytutu przedmiotu umowy dokonywane bedg z
dotu tj. w terminie pdzniejszym niz dzieh nadania przesytek, z zastrzezeniem, iz
obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego. Okresem
rozliczeniowym optaty z dotu bedzie okres miesigca kalendarzowego.

3.1.22. Warunkiem zastosowania formy optaty z dotu jest wykonanie przez
Zamawiajgcego czynnosci polegajgcych na:
a) nadawaniu przesytek,



b) odbieraniu przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajgcego po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia (wydania) odbiorcy,

c) adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesytek listowych,

d) wypetnieniu przeznaczonych dla Zamawiajgcego czesci w formularzach
adresowych,

€) umieszczeniu oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci: :"OPLATA POBRANA”.

f) sporzadzaniu w dwéch egzemplarzach, zaopatrzonych w informacje o nadawcy,
formie optaty, numerze i dacie zawartej umowy, z ktérych oryginat przeznaczony jest
dla pocztowej placowki nadawczej:

- pocztowej ksigzki nadawczej- dla przesytek rejestrowanych, wpisujgc kazdag
przesytke kolejno w oddzielna pozycje czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn,
zaznaczajgc w kolumnie uwagi: ustugi komplementarne (np. ,P.O.” dla przesytek
z potwierdzeniem odbioru), kategorie przesyiki w przypadku przesytek priorytetowych
uzywajgc skrét np.,P”,

- zestawienia zgodnego z dostarczonym wzorem dla przesytek nierejestrowanych.

3.1.23. Do dnia 10-go kazdego miesigca Wykonawca dostarczy fakture VAT wraz ze
specyfikacjg wykonanych ustug.

3.1.24. Ptatnos¢ nastgpi w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury. Za dzien zaptaty uznaje sie dzien wptywu srodkéw na rachunek
bankowy Wykonawcy.

Swiadczenie ustug objetych przedmiotem zaméwienia bedzie realizowane
zgodnie z:

a) przepisami ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z
2008 r. Nr 189, p0oz.1159 z pézn.zm)., oraz innymi aktami wykonawczymi,

b) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi.

3.2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3.3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosC zlecenia podwykonawcom przedmiotu
zamowienia. Zamawiajgcy zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Zzgda wskazania przez
Wykonawce w ofercie czesci zamodwienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom. W przypadku powierzenia czesci przedmiotu zamodwienia
podwykonawcom nalezy dotgczy¢ do oferty wypetnione o$wiadczenie — zafgcznik nr
5do SIwzZ.

4. Termin wykonania zamoéwienia: od 01.01.2013 r. do 31.12.2013 r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetnienia tych warunkéw:

5.1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie sg wykluczeni

Zz postepowania na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamowieh publicznych oraz

ktorzy spetniajg warunki dotyczgce:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia, t.. Wykonawca wykonat lub wykonuje
nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a



jezeli okres wykonywania dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej 3
ustug odpowiadajgcych swoim rodzajem i wartoscig ustugom stanowigcym
przedmiot zamowienia o wartosci co najmniej 100 000,00 zt brutto kazda,

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe,.

5.2. Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, Wykonawca moze polega¢ na wiedzy
i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonywania
zamodwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotdéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

5.3. Ocena spetnienia warunkéw stawianych wykonawcom bedzie dokonywana przy
zastosowaniu kryterium ,, spetnia,, / ,,nie spetnia” w oparciu o informacje zawarte
w dokumentach i oswiadczeniach wyszczegdlnionych w pkt 6.1. SIWZ.

5.4. Wykonawca nie spetniajgcy warunkéw zostanie wykluczony z postepowania,
a jego oferta zostanie odrzucona.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy
w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz w
celu wykazania braku do wykluczenia w postepowaniu:

6.1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, oferta Wykonawcy musi zawierac:

a) podpisane oswiadczenie o spetnieniu warunkow okreslonych przepisami art. 22
ust. 1 ustawy, zgodnie ze wzorem stanowigcym zafgcznik nr 1 do SIWZ ,

b) wykaz wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert co najmniej 3 ustug o wartosci min. 100 000,00 zt
brutto kazda, a jezeli okres wykonywania dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
odpowiadajgcych swoim rodzajem i wartoscig ustugom stanowigcym przedmiot
zamowienia, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania, nazw i adreséw
odbiorcow, oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie — zaf. Nr 4 do SIWZ,

C) pisemne zobowigzanie innych podmiotéw, zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, do
oddania wykonawcy, do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania
Z nich przy wykonywaniu zamowienia - jezeli dotyczy.

6.2. W celu wykazania braku do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoéwienia, na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, oferta musi zawierac:

a) oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do SIWZ,

b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do osoéb fizycznych
oSwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy (skltadane zgodnie z pkt 6.2.a),



6.3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej, przedktada zamiast dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt
6.2. pkt b) SIWZ dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajgcy, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci- wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadnia ofert,

7. Forma dokumentow.

Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢
z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
Dokumenty o ktérych mowa w pkt 5.2. SIWZ sg sktadane w oryginale.

Oswiadczenia nalezy zlozy¢ w formie oryginatu podpisanego przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub Kkopii
poswiadczonej przez notariusza za zgodnosc¢ z oryginatem.

8. Wykonawcy ubiegajacy sie wspolnie o udzielenie zamoéwienia.

8.1. W przypadku Wykonawcow ubiegajgcych sie wspodlnie o udzielenie zamdwienia
(np. konsorcjum firm, spétka cywilna) dokumenty wymienione w pkt 6.2. lub 6.3
SIWZ sktada kazdy z wykonawcow oddzielnie.

8.2. W przypadku Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamodwienia
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo to nalezy dotgczy¢ do
oferty.

8.3. Oswiadczenie, o ktéorym mowa w pkt 6.1. a) sktada petnomocnik Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

8.4. Ponadto od Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie Zamawiajgcy moze zgdac
przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia publicznego prawidtowo
sporzgdzonej umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow. (np. umowa
konsorcjum, umowa spétki cywilnej).

9. Zawartos¢ oferty:

Oferta sporzgdzona zgodnie z SIWZ musi zawierac:

a) wypetniony i podpisany formularz oferty - zatgcznik nr 3 do SIWZ,
b) oswiadczenia lub dokumenty wymienione w pkt 6 SIWZ,

c) petnomocnictwo w przypadkach okreslonych w SIWZ,

d) oswiadczenie o wykonywaniu przedmiotu zamowienia przy pomocy
podwykonawcow (jezeli dotyczy) — zafgcznik nr 5 do SIWZ.

10. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami:

10.1 Wyjasnienia dotyczgce Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia udzielane
bedg z zachowaniem zasad okreslonych w art. 38 ustawy.

10.2 W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub faksem. W



przypadku oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien lub informacji przekazywanych
faksem kazda ze stron na Zzadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. Ponadto oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane faksem powinny by¢ niezwtocznie potwierdzone (przekazane) w
formie pisemnej.

10.3 Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami w sprawach merytorycznych

i formalnych jest - Pan Robert Kostek Naczelnik Wydziatu Zarzgdzania Projektami
Europejskimi i Zamdwieniami Publicznymi tel. (68) 452 75 41.

11. Wymagania dotyczace wadium:
Zamawiajgcy nie zgda wniesienia przez wykonawce wadium.

12. Termin zwigzania oferta:
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

13. Sposob przygotowania ofert:

Oferta powinna by¢ przygotowana w nastepujacy sposob:

a) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,

b) oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim,

c) tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ,

d) oferta musi byé sporzgdzona wedtug wzoru formularza oferty stanowigcego
zatfgcznik nr 3 do niniejszej specyfikacii,

e) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty przed uptywem terminu
do skfadania ofert,

f) Wykonawca moze wycofa¢ ztozong oferte przed uptywem terminu do sktadania
ofert,

g) wycofanie ztozonej oferty musi by¢ poprzedzone pisemnym oswiadczeniem
Wykonawcy,

h) oferta zlozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrécona Wykonawcy
z zachowaniem zasad okreslonych w art. 84 ust. 2 ustawy,

i) oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym lub
innym dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy,

) w przypadku, jezeli Wykonawca jest reprezentowany niezgodnie z zapisem we
witasciwym rejestrze lub zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo,

k) w przypadku dokumentdéw sporzgdzonych w jezyku obcym sg sktadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

14. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

a) termin sktadania ofert uptywa 17.12.2012 r. o godz. 10.00.

b) oferte nalezy ztozy¢é w siedzibie zamawiajgcego w Zielonej Gorze przy ul.
Podgdérnej 5 w Biurze Obstugi Klienta (parter) w zamknietej kopercie,
zapieczetowanej (zaklejonej) w sposdb gwarantujgcy zachowanie poufnos$c jej
tresci oraz zabezpieczajgcy jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert,
zaadresowanej wg ponizszego wzoru:



Starostwo Powiatowe
ul. Podgérna 5
Biuro Obstugi Klienta
65-057 Zielona Goéra
,Oferta na swiadczenie ustug pocztowych”
Nie otwiera¢ przed 17.12.2012 r. przed godz. 11.30

c) otwarcie ofert nastgpi dnia 17.12.2012 r. 0 godz. 11.30 w Sali Konferencyjnej
pok. 208, w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Podgornej 5 w Zielonej Gorze,

d) Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert,

e) w przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajgcy
przesle Wykonawcy na jego pisemny wniosek informacje o ktérych mowa w art.
86 ust. 3 i 4 ustawy.

15. Opis sposobu obliczania ceny:
llos¢ punktéw badanej oferty obliczana bedzie wedtug wzoru:

cena minimalna brutto
ilos¢é punktéw = x 100 x 100 % = ........
cena badanej oferty brutto

16. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

16.1. Opis kryteriow:
a) Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wg kryterium: Cena waga — 100%,
b) oferta z najnizszg ceng otrzyma 100 pkt.

16.2. Sposob oceny ofert:

a) w trakcie dokonywania obliczen Zamawiajgcy zaokragli kazdy z wynikéw do
dwoch miejsc po przecinku,

b) oferta z najwyzszg liczbg punktéw zostanie przedstawiona jako oferta
najkorzystniejsza,

c) cena powinna by¢é podana zgodnie z =zatgczonym formularzem oferty
- zalgcznik nr 3 do SIWZ,

d) podana cena oferty musi obejmowa¢ wszystkie koszty z uwzglednieniem
wszystkich optat i podatkow

e) ceny nalezy podac w ztotych polskich w postaci cyfrowej i stownej,

f) jezeli cene oferty podano rozbieznie stownie i cyfrowo prawidlowo podang ceng
oferty jest liczba, ktora jest wynikiem obliczenia ceny,

g) w toku oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcy pisemnych wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonej oferty,

h) Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty omyiki zgodnie z art. 87 ust.2 ustawy,
zawiadamiajgc niezwlocznie o tym Wykonawce, kitérego oferta zostata
poprawiona,

i) w przypadku braku w wyznaczonym terminie odpowiedzi Wykonawcy na
zawiadomienie Zamawiajgcego o poprawieniu omyiki, o ktérej mowa w art. 87
ust.2 pkt 3 ustawy - uznaje sie, iz Wykonawca wyrazit zgode,



]) jezeli poprawienie btedéw zgodnie z powyzszg procedurg spowoduje zmiane
ceny ofertowej, wazna i wigzgca dla Wykonawcy i Zamawiajacego bedzie
poprawiona cena,

k) Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okreslonym w SIWZ i zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru,

I) Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

- jest niezgodna z ustawa,

- jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3
ustawy,

- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

- zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

- zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert,

- zawiera btedy w obliczeniu ceny,

- Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit
sie na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,

- jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

17. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy:

a) Zamawiajgcy w terminie okreslonym w art. 94 ustawy zawiera umowe
z Wykonawcg, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,

b) Wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza jest
zobowigzany do przekazania podpisanych dwéch egzemplarzy umowy, w terminie 7
dni od daty otrzymania informacji o mozliwosci zawarcia umowy na adres
Zamawiajgcego,

c) nie przekazanie podpisanych egzemplarzy umowy przez Wykonawce w terminie
okreslonym w pkt. b) oznacza uchylanie sie od zawarcia umowy.

18. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

19. Istotne dla stron postanowienia, ktoére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy, ogolne warunki umowy, wzor umowy, jezeli Zamawiajgcy
wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w prawie zaméwienia na
takich warunkach:

a) przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Zielonej Gorze z siedzibg przy ul.
Podgornej 5,

b) umowa o zamodwienie publiczne musi uwzglednia¢ warunki okreslone przez
Zamawiajgcego w opisie przedmiotu zamowienia (pkt.3 SIWZ),

c) umowe zawiera sie na czas okreslony tj. od 01.01.2013r. do 31.12.2013r.

d) taczna wartos¢ umowy w czasie jej obowigzywania, zgodnie z oswiadczeniem
Zamawiajgcego nie przekroczy kwoty brutto ...
e) jezeli w dniu31.12.2013r. tgczna maksymalna wartos¢ zamowienia bedzie nizsza
niz kwota okreslona w ppkt. d), umowa ulega rozwigzaniu w tym dniu, a
Zamawiajgcy jest obowigzany zaptaci¢ jedynie kwote wynikajgcg z realizacji umowy.
Z tego tytutu nie przystuguje Wykonawcy odszkodowanie.



f) Ptatnikiem jest Starostwo Powiatowe, ul. Podgdérna 56, 65-057 Zielona Gora,
NIP973-08-21-613,

g) jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana przepiséw dotyczgcych
podatku VAT, Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczenia optat uwzgledniajgcych
nalezny podatek od towarow i ustug,

h) umowa moze byC rozwigzana przez kazdg ze stron w formie pisemnej, z
obowigzkiem dokonania ptatnosci za czynnosci bedgce w toku wynikajgce z
wykonania umowy, z zachowaniem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia ,ze
skutkiem na ostatni dzieh miesigca kalendarzowego, bez podania przyczyny,

i) do obliczenia naleznosci za $wiadczone przez Wykonawce ustugi, stosowane bedag
ceny, zamieszczone w ofercie- zatgcznik nr 1 do umowy, z zastrzezeniem zmiany
cen wprowadzonych w oparciu o przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz
miedzynarodowe przepisy pocztowe a takze z zastrzezeniem ppkt. g) i j),

j) w przypadku swiadczenia ustug nie ujetych w formularzu ofertowym, podstawg
rozliczen bedg ceny zawarte w obowigzujgcym w dacie przyjecia przesytek cenniku
optfat stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy,

k) Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce karg umowna:

- w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki badz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdziatu 5 ustawy prawo Pocztowe
z dnia 12 czerwca 2003 roku (t.j. z 2008 r., Dz. U. 189, poz. 1159 z p6zn. zm.),

[) Wykonawca nie ma prawa przenosic na rzecz osoéb trzecich wierzytelnosci
wynikajgcych z niniejszej umowy bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

20. Mozliwosci dokonywania istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy wraz z okresleniem warunkow takich zmian:

a) w przypadku zmiany siedziby Wykonawcy lub Zamawiajgcego, Zamawiajgcy
dopuszcza w tym zakresie mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy, w formie pisemnego
aneksu pod rygorem niewaznosci,

b) w przypadku zmiany nazwy oraz formy prawnej stron (np przeksztatcenie spotki
cywilnej w spotke jawng), Zamawiajgcy dopuszcza w tym zakresie mozliwos¢ zmiany
zawartej umowy, w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci,

c) w przypadku zmiany adreséw lub godzin odbioru przesytek, jezeli zmiany te
wynikajg ze zmian organizacyjnych w strukturze Zamawiajgcego, dopuszcza sie w
tym zakresie mozliwos¢ zmiany zawartej umowy, w formie pisemnego aneksu pod
rygorem niewaznosci,

d) w przypadku zmiany wysokosci optat zaoferowanych przez Wykonawce w
Formularzu ofertowym, gdy zmiany te nastgpig zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (t.j. z 2008 r.
Dz. U. Nr 189,poz. 1159 z p6zn.zm.) lub innymi przepisami prawa, dopuszcza sie w
tym zakresie mozliwos¢ zmiany zawartej umowy, w formie pisemnego aneksu pod
rygorem niewaznosci.

21. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia:
Srodki ochrony prawnej regulujg przepisy dziatu VI ustawy.
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22. Umowa ramowa:
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umow ramowych.

23. Zamoéwienia uzupetniajace:
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umow uzupetniajgcych w ramach zamdwienia
podstawowego zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy.

24. Oferty wariantowe:
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

25. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej, jezeli Zamawiajacy
dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczna:
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci porozumiewania sie drogg elektroniczna.

26. Rozliczanie w walutach obcych:
Zamawiajgcy nie dopuszcza prowadzenia rozliczen z tytutu wynagrodzenia
wynikajgcego z umowy w walutach obcych.

27. Aukcja elektroniczna:
Zamawiajacy nie przewiduje w postepowaniu aukcji elektroniczne.

28. Koszty zwrotu udzialu w postepowaniu:
Zamawiajgcy nie zwraca kosztéw udziatu w postepowaniu.

29. Inne postanowienia specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia:
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami SIWZ majg zastosowanie przepisy
ustawy.

30. Zataczniki do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, stanowigce jej
integralng czesc¢:

Zatgcznik nr 1 Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw
okreslonych przepisami art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy o0 braku podstaw do
wykluczenia na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Pzp

Zatgcznik nr 3 Formularz oferty

Zatgcznik nr 4 Wykaz ustug

Zatgcznik nr 5 Oswiadczenie o podwykonawcach

Specyfikacje zatwierdzam
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