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STAROSTWO POWIATO Wi
# /N@res'strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia:
ul. Padgdna S .
65.057 ww?b,wquw\l% ‘z~"e'°“°90rsk|.p|

Zielona Gora: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Starostwa Powiatowego w Zielonej Gérze przy ul.
Podgérnej 5 oraz Delegatury w Sulechowie przy Pl. Ratuszowym 8 w
okresie od 01.01.2013r. do 31.12.2013r.
Numer ogtoszenia: 260007 - 2012; data zamieszczenia: 07.12.2012
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamowienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Starostwo Powiatowe , ul. Podgérna 5, 65-057 Zielona Géra, woj. lubuskie, tel. 068
4527575, faks 068 4527500.
Adres strony internetowej zamawiajacego: www.bip.powiat-zielonogorski.pl

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzgdowa.

SEKCJA Il: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

II.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego w Zielonej Gérze przy ul. Podgérnej 5 oraz
Delegatury w Sulechowie przy Pl. Ratuszowym 8 w okresie od 01.01.2013r. do 31.12.2013r..

11.1.2) Rodzaj zamowienia: ustugi.

11.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia: Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego w Zielonej Gérze przy ul. Podgornej 5 oraz
Delegatury w Sulechowie przy Pl. Ratuszowym 8 w okresie od 01.01.2013r. do 31.12.2013r. 1.
Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez
Wykonawce w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz ich zwrot
do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, wg nizej podanego
szczegblowego opisu: 1.1.Przez przesyiki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie sig: -
przesyiki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne tj. przesytki nadane i dorgczone bez pokwitowania;
- przesyiki listowe rejestrowane (polecone) tj. przesytki nadane i doreczane za pokwitowaniem lub z
potwierdzeniem odbioru krajowe i zagraniczne, z uwzglednieniem podziatu na przesytki ekonomiczne i

priorytetowe oraz gabarytéw okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 .
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w sprawie warunkéw wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz.U. Nr 5, poz. 34 z p6zn.zm.). 1.2.
Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga dostarczenia przesytek $wiadczona byta do kazdego wskazanego przez
Zamawiajgcego adresu w Polsce i za granicami. 1.3. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania
przesytek na warunkach i w terminach okreslonych w aktach prawnych regulujgcych swiadczenie ustug
pocztowych. 1.4. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca okreslit wzory oznakowania przesytek
rejestrowanych i/lub priorytetowych- ekspresowych, ktére beda stosowane przy oznakowaniu przesytek
listowych (dopuszcza sie przekazanie Zamawiajacemu wzoru pieczeci zastepujgcego w/w oznaczenia).
1.5. Piecze¢ wykonana wg wzoru dostarczonego przez Wykonawce zastapi znaczek optaty pocztowej. 1.6.
Przedmiot zaméwienia obejmuje réwniez codzienny odbiér (dni robocze od pon. do pt. w godz. 13.45 do
14.35) uporzgdkowanych przesytek z lokalizacji Zamawiajgcego do punktu pocztowego. 1.7. Lokalizacja
punktéw odbioru w siedzibach Zamawiajacego: - Starostwo Powiatowe w Zielonej Gorze, ul. Podgérna 5,
pok. 101 - Delegatura w Sulechowie, Pl. Ratuszowy 8, Biuro Obstugi Klienta. 1.8. Realizacja
przedmiotowych ustug odbywac sie bedzie poprzez wiasciwe przygotowanie przez Zamawiajgcego
przesytek do nadania wg kategorii rodzajowej i wagowej oraz sporzadzanie zestawienia ilosciowego
nadanych przesytek nierejestrowanych oraz pocztowej ksigzki nadawczej dla przesytek rejestrowanych.
1.9. Zamawiajacy umieszczacé bedzie na przesytkach w sposob czytelny i trwaty informacje jednoznacznie
identyfikujgce adresata i nadawce, okreslajac jednoczesnie rodzaj przesytki oraz znak optaty. 1.10. Odbior
przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo potwierdzany przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy poprzez umieszczenie daty i podpisu na formularzu odbioru przesylek.
Potwierdzenie nadania przesytek nastapi w odpowiedniej placéwce operatora poprzez umieszczenie
datownika w dotgczonych rejestrach. 1.11. Przesyiki pocztowe muszg by¢ nadane przez WWykonawce w
dniu ich odbioru od Zamawiajgcego. 1.12. W przypadku przesytek, ktére nie s3 rejestrowane - ilos¢ i waga
przyjetych lub zwréconych przesylek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub
zwroéconych przesytek, sporzgdzonego przez Zamawiajgcego i potwierdzonego przez Wykonawce. 1.13.
Przesyiki pocztowe przyjmowane na warunkach szczegélnych bedg wysytane jako priorytetowe. 1.14.
Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru przesyiki niezwiocznie po doreczeniu przesytki, zgodnie z ustawg Prawo pocztowe oraz z innymi
obowigzujgcymi przepisami pocztowymi. W przypadku nieobecnoéci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesytki(awizo) ze wskazaniem, miejsca gdzie adresat
moze odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia
zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbiér przesytki w ww. terminie Wykonawca
sporzadza powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu
odbioru przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania
przez adresata. 1.15. Ustuge pocztowg w zakresie przesytki pocztowej rejestrowanej uwaza sig za
niewykonang jezeli doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie
nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania. 1.16. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy

moze zglosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pézniej jednak niz
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12 miesiecy od ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ - 30 dni dla
przesytek krajowych oraz 90 dni dla przesytek zagranicznych - od dnia otrzymania reklamacji. 1.17.
Szacunkowe ilosci przewidywanych przesytek w okresie $wiadczenia ustug zawiera formularz ofertowy
zatgcznik Nr 3 do SIWZ. 1.18. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w
Formularzu ofertowym, podstawg rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy, ktory
bedzie stanowit zatgcznik do umowy. 1.19. Podane w zestawieniu szacunkowe ilosci przesytek stuzg
jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajgcy nie gwarantuje w zaden
sposob, ze podane ilosci zostang osiggniete w okresie trwania umowy. llo$¢ nadanych przesytek moze
roznic¢ sie od liczby podanych w zatgczniku nr 3 do SIWZ. Wykonawcy nalezy sie Wynagrodzenie wyfacznie
za wykonane ustugi. 1.20. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesyiki faktyczne
nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona
co do ilosci i rodzaju na podstawie dokumentéw nadawczych lub zwrotéw, przy czym obowigzywac bedg
ceny jednostkowe podane w Formularzu ofertowym a w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem
zatwierdzajgcym te zmiany. 1.21. Rozliczenia miedzy stronami z tytutu przedmiotu umowy dokonywane
bedg z dotu tj. w terminie pézniejszym niz dzien nadania przesytek, z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje
sie w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego. Okresem rozliczeniowym optaty z dotu bedzie okres miesigca
kalendarzowego. 1.22. Warunkiem zastosowania formy opfaty z dotu jest wykonanie przez Zamawiajgcego
czynnosci polegajgcych na: a) nadawaniu przesytek, b) odbieraniu przesytek rejestrowanych zwracanych
do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia (wydania) odbiorcy, c) adresowaniu,
oznakowaniu i opakowaniu przesytek listowych, d) wypetnieniu przeznaczonych dla Zamawiajgcego czesci
w formularzach adresowych, e) umieszczeniu oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge w
postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci: OPLATA POBRANA. f) sporzgdzaniu w dwoch
egzemplarzach, zaopatrzonych w informacje o nadawcy, formie optaty, numerze i dacie zawartej umowy, z
ktorych oryginat przeznaczony jest dla pocztowej placowki nadawczej: - pocztowej ksigzki nadawczej- dla
przesytek rejestrowanych, wpisujgc kazdg przesytke kolejno w oddzielna pozycje czytelnie, zgodnie z
okresleniem kolumn, zaznaczajgc w kolumnie uwagi: ustugi komplementarne (np. P.O. dla przesytek z
potwierdzeniem odbioru), kategorie przesyiki w przypadku przesytek priorytetowych uzywajgc skrot np.P, -
zestawienia zgodnego z dostarczonym wzorem dla przesytek nierejestrowanych. 1.23. Do dnia 10-go
kazdego miesigca Wykonawca dostarczy fakture VAT wraz ze specyfikacjg wykonanych ustug. 1.24.
Ptatno$¢ nastapi w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidiowo wystawionej faktury. Za dzien zaptaty
uznaje sie dzien wptywu $rodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy. Swiadczenie ustug objetych
przedmiotem zamowienia bedzie realizowane zgodnie z: a) przepisami ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r.
Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2008 r. Nr 189, poz.1159 z p6zn.zm)., oraz innymi aktami wykonawczymi, b)
miedzynarodowymi przepisami pocztowymi..

11.1.4) Czy przewiduje sie udzielenie zamoéwien uzupetniajacych: nie.

11.1.5) Wspoliny Stownik Zamoéwien (CPV): 64.11.00.00-0, 64.11.20.00-4.

11.1.6) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty czesciowej: nie.
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11.11.7) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: nie.

I.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie: 31.12.2013.

SEKCJA lll: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

1l.2) ZALICZKI
Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia: nie
111.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
111.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Wykonawca wykonat lub wykonuje nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skitadania ofert, a jezeli okres wykonywania dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co
najmniej 3 ustug odpowiadajgcych swoim rodzajem i wartoscig ustugom stanowigcym przedmiot
zamowienia o wartosci co najmniej 100 000,00 zt brutto kazda
I1.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
111.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkoéw, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, oprécz oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, nalezy
przedtozy¢:
® wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych Iub ciggtych réwniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartoéci, przedmiotu, dat wykonania i
odbiorcéw, oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te dostawy lub ustugi zostaty

wykonane lub sg wykonywane nalezycie

111.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
nalezy przedtozy¢:

® oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

® aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o

dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert, a w
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stosunku do 0s6b fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

111.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedkiada:
111.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:
® nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w

postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert

111.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt 111.4) albo w pkt IIl.5)

a) wypelniony i podpisany formularz oferty - zatacznik nr 3 do SIWZ, b) pisemne zobowigzanie innych
podmiotéw, zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, do oddania wykonawcy, do dyspozycji niezbednych zasobow
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia - jezeli dotyczy, ¢) petnomocnictwo w
przypadkach okre$lonych w SIWZ, d) o$wiadczenie o wykonywaniu przedmiotu zamdwienia przy pomocy
podwykonawcow (jezeli dotyczy) - zatgcznik nr 5 do SIWZ.

I1.7) Czy ogranicza sie mozliwo$¢é ubiegania si¢ o zamoéwienie publiczne tylko dla wykonawcow, u

ktérych ponad 50 % pracownikow stanowia osoby niepeinosprawne: nie

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamoéwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: nie.

IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowieri umowy oraz okreslenie warunkow zmian

a) w przypadku zmiany siedziby Wykonawcy lub Zamawiajacego, Zamawiajgcy dopuszcza w tym zakresie
mozliwo$é zmiany zawartej umowy, w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci, b) w przypadku
zmiany nazwy oraz formy prawnej stron (np przeksztatcenie spotki cywilnej w spétke jawna), Zamawiajacy
dopuszcza w tym zakresie mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy, w formie pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci, ¢) w przypadku zmiany adreséw lub godzin odbioru przesytek, jezeli zmiany te wynikajg ze
zmian organizacyjnych w strukturze Zamawiajgcego, dopuszcza sie w tym zakresie mozliwos¢ zmiany

zawartej umowy, w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci, d) w przypadku zmiany wysokosci
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optat zaoferowanych przez Wykonawce w Formularzu ofertowym, gdy zmiany te nastapig zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (t.j. z 2008 .
Dz. U. Nr 189,poz. 1159 z p6zn.zm.) lub innymi przepisami prawa, dopuszcza si¢ w tym zakresie
mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy, w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia: www.bip.powiat-zielonogorski.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia mozna uzyskaé pod adresem: Starostwo Powiatowe,ul.
Podgérna 5, 65-057 Zielona Goéra, pok.226.

IV.4.4) Termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert: 17.12.2012
godzina 10:00, miejsce: Starostwo Powiatowe, ul. Podgérna 5, 65-057 Zielona Géra,Biuro Obstugi Klienta..
IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

IV.4.17) Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku
nieprzyznania $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi
$rodkéw z pomocy udzielonej przez paristwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym

Handlu (EFTA), ktére mialy byé przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia: nie
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