STAROSTA ZIELONOG@RSKI
OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO INSPEKTORA
W WYDZIALE GEODEZJI
| GOSPODARKI GRUNTAMI, STAROSTWO POWIATOWE
W ZIELONEJ GORZE

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe, ul. Podgérna 5, 65-057 Zielona Géra
Wymiar etatu: 1

Stanowisko: Inspektor

llosé etatow: 1

Wydziat: Geodezji i Gospodarki Gruntami

. Wymagania dla kandydatéw

1. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych,

korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnosé za przestepstwo popeinione umysinie,

wyksztatcenie: wyzsze, preferowane o kierunku gospodarka nieruchomosciami, geodezyjne,
administracyjne lub inne odpowiadajgce zakresowi zadan na stanowisku,

doswiadczenie zawodowe — min. trzy lata pracy, w tym do$wiadczenie w pracy w administracji publicznej
lub w pracy na stanowisku o podobnym lub réwnowaznym zakresie czynnosci (mile widziane) min. trzy
lata pracy.

umiejetnosci zawodowe: znajomos¢ przepiséw dotyczacych gospodarki  nieruchomos$ciami,
przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego, zasad przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie
drog publicznych, ochrona gruntéw rolnych i lesnych, wybranych zagadnien ustawy o pracownikach
samorzadowych oraz znajomo$¢ ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2023 roku, poz. 775 ze zm.).

wysoka kultura osobista,

komunikatywnos$g,

obowigzkowosc,

odpowiedzialno$¢ za wykonywane prace, rzetelnosc¢ i staranno$é,

umiejetnos¢ kompleksowego wykorzystania posiadanej wiedzy,

umiejetnoé¢ analitycznego myslenia,

samodzielno&¢, umiejetnosc podejmowania decyzji w powierzonym zakresie,

umiejetnosc radzenia sobie w sytuacjach stresowych,

Il. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy

1.

2.

gospodarowanie nieruchomosciami stanowigcymi wtasno$é Skarbu Paristwa oraz wiasnos¢ Powiatu,
w tym administrowania powiatowym zasobem nieruchomosci;

sktadanie wnioskow o zatozenie ksigg wieczystych dla nieruchomosci Skarbu Panstwa badz Powiatu
oraz o wpis w ksiedze wieczystej w tym prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczaniem
wierzytelnosci Powiatu i Skarbu Paristwa przez wpisanie w ksiedze wieczystej hipoteki;

prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu gospodarowania nieruchomosciami Skarbu
Panstwa w tym dotyczacych: pozbawienia lub ograniczenia praw do nieruchomosci, ustalanie
odszkodowari w tym za zajecia pod drogi publiczne, zwrotu dziatek dozywotnich i siedliskowych, wykupu
nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa i Powiatu, w tym na poszerzenie drég, gromadzenie
dokumentacji do podejmowania czynnosci w postepowaniach sgdowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem, wynajmowaniem
i uzyczaniem nieruchomosci wchodzgce w sktad zasobu Skarbu Panstwa, w tym stwierdzenie nabycia
wiasnosci nieruchomosci przez zasiedzenie oraz spraw zwigzanych z naliczaniem i aktualizacjg optat z
tytutu prawa uzytkowania wieczystego i prawa trwatego zarzadu nieruchomosci Powiatu i Skarbu
Panstwa w tym opracowania programu aktualizacji tych optat;

prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczaniem nieruchomosci stanowiacych wiasnos¢ Skarbu
Panstwa przed uszkodzeniem lub zniszczeniem;

wspoipracujg z innymi organami, ktére na mocy odrebnych przepiséw gospodarujg nieruchomosciami
Skarbu Panstwa, a takze z wlasciwymi jednostkami samorzgdu terytorialnego;

regulacja stanéw prawnych nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Skarbu Panstwa i wiasnos¢ Powiatu
oraz prowadzenie spraw dotyczgcych komunalizacji nieruchomosci;

prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztatcaniem prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci;
sporzadzanie  corocznie  wykazow  nieruchomosci, o  ktorym mowa w  ustawie
z dnia 20 lipca 2017 r. o Krajowym Zasobie Nieruchomosci - w zakresie dotyczacym zadan wydziatu
Geodezji i Gospodarki Gruntami oraz sporzgdzane informaciji o stanie mienia komunalnego Powiatu
Zielonogorskiego, o ktorej mowa w art. 267 ustawy oz dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.



10. prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z wytgczaniem gruntéw z produkcji rolnej oraz naliczaniem
naleznosci i optat rocznych w tym zakresie, jak rowniez ogétu spraw prowadzonych na podstawie ustawy
z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntéw rolnych i lesnych;

Il. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Praca w wymiarze petnego etatu, 40 godzin tygodniowo. Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.
Praca odbywa sie w pomieszczeniach biurowych, ma charakter indywidualny, wymaga jednak umiejetnego
wspotdziatania z innymi. Kontakty pracownika z innymi ludzmi sg czeste i intensywne. Pracownik wykonuje
zadania przydzielone przez przetozonego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami. Zgodnie z art. 16
ust 2 Ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. 2022 poz. 530) pierwsza umowa
o prace jest zawierana na czas okreslony, nie diuzszy niz 6 miesiecy.

V. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych
w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wyniost powyzej 6%.

V. Wymagane dokumenty w jezyku polskim

curriculum vitae,

list motywacyjny,

kopie dokumentéw potwierdzajace uzyskany poziom wyksztatcenia,

kopie dokumentéw potwierdzajgce dotychczasowe zatrudnienie, (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia od
obecnego pracodawcy),

e os$wiadczenie o niekaralnosci, oswiadczenie o peini praw publicznych, oéwiadczenie o peinej zdolnosci
do czynnosci prawnych, os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, os$wiadczenie
0 zapoznaniu sie z regulaminem naboru na wolne stanowisko urzednicze w tym kierownicze stanowisko
urzednicze.

VI. Termin, sposob i miejsce sktadania dokumentéw
1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przestaé pocztg badz ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta
Starostwa Powiatowego w Zielonej Goérze ul. Podgdrna 5 w terminie do dnia 2 sierpnia 2024 r.,
w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Konkurs na stanowisko Inspektora w Wydziale Geodezji
i Gospodarki Gruntami”.
2. Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
W przypadku wystania oferty pocztg, decyduje data wplywu.
3. Przed podjeciem zatrudnienia w Starostwie Powiatowym wybrany kandydat ma obowigzek przedtozycé
aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.
4. \Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy opatrzy¢ klauzulg: “Wyrazam zgode na przetwarzanie danych
osobowych =zawartych w ofercie pracy na stanowisko Inspektora w Wydziale Geodezji
i Gospodarki Gruntami” dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 poz. 1781) oraz ustawg z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2022 poz. 530 ze zm).
VIl. Informacje dodatkowe

e Kandydaci spelniajgcy wymogi formalne zostang poinformowani o terminie postgpowania
sprawdzajgcego,

e Informacjia o wynikach naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej w budynku Starostwa
Powiatowego w Zielonej Gorze przy ul. Podgérnej 5 oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Zielonej Goérze (www.bip.powiat-zielonogorski.pl),

e Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktérzy nie zakwalifikowali si¢ do postepowania sprawdzajacego
mozna odebra¢ w terminie 10 dni po ogloszeniu informacji o wyborze kandydata. Po uptywie 10 dni
zostang komisyjnie zniszczone.
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