Zielona Gora, 25.08.2022 .

STAROSTA ZIELONOGORSKI
OGEASZA NABOR
NA SAMODZIELNE STANOWISKO
W BIURZE DO SPRAW PROMOCJI POWIATU
W STAROSTWIE POWIATOWYM W ZIELONEJ GORZE

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Zielonej Gérze, ul. Podgérna 5
Wymiar etatu: 1

Stanowisko: Samodzielne Stanowisko

llos¢ etatéw: 1

Komérka organizacyjna: Biuro ds. Promocji Powiatu

. Wymagania dla kandydatéw

1. Wymagania niezbedne:

e & o o o

obywatelstwo polskie,

petna zdolnosé¢ do czynnosci prawnych,

korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos$é za przestepstwo popetnione umysinie,

wyksztatcenie: wyisze

znajomosé:

- Konstytucji RP w zakresie samorzadu terytorialnego, Zrédet prawa i dostepu do informacji publicznej
- Ustawy o samorzgdzie powiatowym

- Ustawy o dostepie do informacji publicznej

- Ustawy Prawo prasowe

- Ustawy o prawach autorskich i prawach pokrewnych

doswiadczenie zawodowe — min. rok stazu pracy,

predyspozycje osobowosciowe - zdolnoéé analitycznego myslenia, samodzielno$¢, obowigzkowos¢
i rzetelnoéé, umiejetnoéé pracy w zespole, wysoka kultura osobista, komunikatywnosé, terminowosc,
odpowiedzialno$é, umiejetnosé radzenia sobie w sytuacjach stresowych,

umiejetnos¢ planowania i dobrej organizacji pracy,

umiejetnosé podejmowania decyzji w powierzonym zakresie,

wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

2. Wymagania dodatkowe:

kwalifikacje w zakresie pozyskiwania funduszy zewnetrznych, w tym z Unii Europejskiej — studia wyzsze
lub podyplomowe, ktére w programie nauczania zawieraly zagadnienia zwigzane z kwestiq
pozyskiwania funduszy zewnetrznych, w tym z Unii Europejskiej,

znajomos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office), kamery i aparatu fotograficznego,

mile widziana dobra znajomo$¢ jezyka niemieckiego i jezyka angielskiego w mowie i pismie w stopniu
komunikatywnym,

mile widziana znajomos¢ obstugi programéw graficznych,

znajomoé¢ zasad redagowania publikacji promocyjnych i informacyjnych (ulotki, plakaty, albumy
i ksigzki),

mile widziane prawo jazdy kat. B.

Il. Zakres wykonywanych zadar na stanowisku pracy

1. Przygotowanie dokumentéw oraz materiatéw niezbednych do promocji powiatu.

2. Redagowanie okolicznosciowych listéw, dyploméw, zyczen, podzigkowari i gratulacji.

3. Prowadzenie dokumentacji dot. wydarzeri powiatowych oraz aktualizacja informacji na stronie internetowej
Powiatu Zielonogdrskiego oraz portalach spotecznosciowych.

4. Redagowanie publikacji promocyjnych i informacyjnych (ulotki, plakaty, albumy i ksigzki).



5. Inicjowanie i utrzymywanie kontaktéw z mediami w celu zapewnienia wiasciwego i rzetelnego przeptywu
informacji o dziatalnosci Rady i Zarzadu Powiatu, a takize w celu kreowania pozytywnego wizerunku Powiatu
Zielonogdrskiego.

6. Przygotowanie oraz redagowanie informacji i materiatéw prasowych.

7. Monitorowanie informacji dotyczacych Powiatu Zielonogérskiego ukazujacych sie w $rodkach masowego
przekazu, udzielanie sprostowar, wyjasnien, zgtaszanie uwag.

8. Organizowanie konferencji prasowych.

9. Organizowanie imprez promujacych powiat.

10. Prowadzenie spraw zwigzanych z patronatem starosty.

11. Koordynowanie spraw wynikajacych z uméw podpisanych przez powiat z partnerami zagranicznymi, w tym
realizacja wspélnych projektdéw.

13. Pozyskiwanie $rodkéw zewnetrznych, w tym z funduszu Unii Europejskiej na przedsigwzigcia zwigzane
z promocja powiatu oraz wspotpracg z partnerami zagranicznymi.

14. Planowanie, koordynacja i nadzér nad kampaniami promocyjnymi, informacyjnymi i spotecznymi.

15. Promocja dziatan twdrczych dzieci i mtodziezy.

16. Realizacja projektéw promocyjnych.

17. Udzielanie informacji publicznej.

ll. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Praca w wymiarze 1 etatu, 40 godzin tygodniowo. Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie. Praca
odbywa sie w pomieszczeniach biurowych, ma charakter indywidualny, wymaga jednak umiejgtnego
wspdtdziatania z innymi. Kontakty pracownika z innymi ludZmi sg czeste i intensywne. Pracownik wykonuje
zadania przydzielone przez przetozonego zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami. W przypadku gdy
kandydat nie posiada zdanego egzaminu ze stuzby przygotowawczej zgodnie z art. 16 ust 2 Ustawy z dnia
21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2022 poz. 530) pierwsza umowa o0 prace jest zawierana
na czas okreslony, nie dituzszy niz 6 miesiecy.

IV. WskaZnik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaZnik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wyniést powyzej 6%.

V. Wymagane dokumenty

e curriculum vitae,

e list motywacyjny,

e kopie dokumentdw potwierdzajace uzyskany poziom wyksztatcenia,

e kopie dokumentéw potwierdzajgce inne kwalifikacje,

e kopie dokumentéw potwierdzajace dotychczasowe zatrudnienie (Swiadectwa pracy, zadwiadczenia od
obecnego pracodawcy),

e oswiadczenie o niekaralnosci, petni praw publicznych, petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, posiadaniu
obywatelstwa polskiego.

VI. Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentéw

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ poczty badi ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta Starostwa
Powiatowego w Zielonej Gérze ul. Podgérna 5 w terminie do dnia 5 wrzeénia 2022 r., w zamknigtej
kopercie z dopiskiem ,,Konkurs na Samodzielne Stanowisko w Biurze ds. Promocji Powiatu”

2. Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. W przypadku wystania
oferty poczta, decyduje data wptywu.

3. Przed podjeciem zatrudnienia w Starostwie Powiatowym wybrany kandydat ma obowiazek przedtozy¢
aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy opatrzyé klauzuly: “Wyrazam zgode na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie pracy na Samodzielne Stanowisko w Biurze ds. Promocji Powiatu



w Starostwie Powiatowym w Zielonej Gdrze” dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacii
zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 poz. 1781) oraz ustawg
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2022 poz. 530).

VIl Informacje dodatkowe

e Kandydaci spetniajagcy wymogi formalne zostana poinformowani o terminie postepowania sprawdzajacego,

e Informacja o wynikach naboru bedzie ogfoszona na tablicy informacyjnej w budynku Starostwa
Powiatowego w Zielonej Gérze przy ul. Podgérnej 5 oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Zielonej Gérze (www.bip.powiat-zielonogorski.pl),

e Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktérzy nie zakwalifikowali sie do postepowania sprawdzajacego
mozna odebraé¢ w terminie 10 dni po ogfoszeniu informacji o wyborze kandydata. Po uptywie 10 dni
zostang komisyjnie zniszczone.

Stargsta Zielgnogdrski



