' ) Zielona Géra, 06.05.2022r.
STAROSTA ZIELONOGORSKI
OGLASZA NABGR
NA STANOWISKO NACZELNIKA
WYDZIALU EDUKAC)! | SPORTU
STAROSTWA POWIATOWEGO W ZIELONE) GORZE

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Zielonej Gérze, ul. Podgérna 5
Wymiar etatu: peten etat

Stanowisko: Naczelnik

llosé etatdw: 1

Wydziat: Edukacji i Sportu

I. Wymagania dla kandydatéw
1. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolnoéé do czynnosct prawnych,

korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione umyslnie lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

wyksztafcenie: wyzsze,

doswiadezenie zawodowe: 5 lat stazu pracy,

posiadanie wiedzy w zakresie funkcjonowania administracji publicznej oraz znajomosé przepisdow
dotyczacych spraw realizowanych przez Wydziat Edukacji i Sportu w Starostwie Powiatowym
w Zielonej Gorze,

umiejetnosé interpretacji przepiséw,

Zhajomosc ustaw:

a) Prawo QOswiatowe

b) o systemie oswiaty;

¢) o systemie informacji oswiatowej,

d) o finansowaniu zadan oswiatowych,

e) Karta Nauczyciela, .

) Kodeks postepowania administracyjnego,

g) o samorzadzie powiatowym,

h) o finansach publicznych;

i) Prawo zamdwied publicznych;

iy Prawo o stowarzyszeniach;

k) o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie

oraz aktdw wykonawczych, wydanych na podstawie wyzej wymienionych ustaw.
e obstuga programdw komputerowych MS Office/ Word, Exel.

2. Wymagania dodatkowe:

* & & & & 0

kwalifikacje w zakresie zarzadzania — studia wyzsze lub podyplomowe z zakresu zarzadzania lub kurs
kwalifikacyjny z zakresu zarzadzania oswiatg, prowadzony zgodnie z przepisami w sprawie placdwek
doskonalenia nauczycieli,

dodwiadczenie w zarzgdzaniu szkots lub placdwka odwiatowa albo w administracji publicznej zwigzane]
z obstuga szkdt i placéwek oswiatowych,

znajomosé programu do zarzadzania oswiatg ,Sigma Vulkan” oraz znajomos¢ programu System
Informacji Qswiatowe;j,

mile widziane prawo Jazdy kat. B,

wysoka kultura osobista,

komunikatywnos$é, umiejeinosé wspdtdziatania z innymi,

obowigzkowoéé, terminowosé, doktadnodé, sumiennosé, odpowiedzialnosc,

odpowiedzialno$é za wykonywane prace, rzetelnosé i starannosd,

umiejetnost kompleksowego wykorzystania posiadanej wiedzy,

zdolnosé analitycznego myslenia, samodzielnosd,



* samodzielnose, umiejetnosc podejmowania decyzji w powierzonym zakresie,
* umiejetnosc radzenia soble w sytuacjach stresowych,
s umigjetnosé planowania i dobrej organizacji pracy.

Il. Do zadan na stanowisku Naczelnika Wydziatu Edukacii i Sportu nalezy w szczegdlnogci:
Kierowanie, koordynacja oraz nadzér nad catoksztattem realizacji spraw wynikajacych z zakresu zadan Wydziatu
Edukac]i i Sportu w Starostwie Powiatowym w Zielonej Gdrze, do ktérego natezg m. in.:

1) prowadzenie spraw przypisanych organowi prowadzacemu szkoly 1 placdwki oswiatowe oraz nadzdr nad
dziatalnosdcig szkét i placéwek w zakresie spraw finansowych i administracyjnych;

2) przygotowywanie projekiéw uchwat rady i zarzadu powiatu oraz zarzadzen starosty, dotyczacych zadan
realizowanych przez Wydziat Edukacji i Sportu;

3) prowadzenie spraw kadrowych dyrektoréw szkdt i placowek;

4) organizacja konkurséw na stanowiska dyrektoréw jednostek oswiatowych;

5) kierowanie uczniéw do placéwek ksztafcenia specjalnego;

6) prowadzen'ie ewidencji szkét i placéwek niepublicznych oraz dokonywanie wpisdw nowo powstatych szkot i
placowek;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli;

8) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczoscia oswiatowa, w tym z Systemem Informadji
Oswiatowej; '

9) koordynacja i nadzér nad realizacja budietu powiatu przez powiatowe jednostki oswiatowe,
w szczegolnosci w zakresie:

a}l monitorowania wydatkéw na wynagrodzenia,
b} monitorowania uzyskiwania przez nauczycieli srednich wynagrodzen, wymaganych ustawg Karta
nauczyciela;

10) dotowanie niepublicznych szkéti placowek oswiatowych;

11) wspdtpraca z kuratorium oSwiaty oraz innymi instytucjami i organizacjami w zakresie funkcjonowania
powiatowych jednostek oswiatowych;

12) przyznawanie nagréd, wyrdznien i stypendidw ze srodkdw budietu powiatu, za szczegblne osiggniecia
sporiowe we wspotzawodnictwie miedzynarodowym lub krajowym;

13) organizacja spraw w zakresie pozytku publicznego ze sfery oswiaty, kultury i sportu, w tym wspieranie
realizacji tych zadan badz zlecanie ich stowarzyszeniom i innym organizacjom spotecznym oraz
sprawowanie nadzoru i kantroli nad realizacja tych zadan;

14) prowadzenie ewidencji klubdw sportowych, w tym uczniowskich klubéw sportowych;

15) prowadzenie ewidencji stowarzyszen zwyktych;

16) nadzér nad dziatalnoscia stowarzyszen innych niz stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego z
terenu powiatu;

17) wychodzenie z inicjatywa do Zarzadu Powiatu Zielonogérskiego w sprawach, zwigzanych z rozwojem
oswiaty i sportu w powiecie zielonogdrskim.

18) przygotowywanie sprawozdan i analiz wraz z wnioskami, dotyczacymi zadan realizowanych przez Wydziat

Edukacji i Sportu.

11l Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Praca w wymiarze 1 etatu, 40 godzin tygodniowo. Praca przy komputerze powyZej 4 godzin dziennie. Praca
odbywa sie w pomieszczeniach biurowych, ma charakter indywidualny, wymaga jednak umiejetnego
wspotdziatania z innymi. Kontakty pracownika z innymi ludimi sg czeste i intensywne. Pracownik wykonuje
zadania przydzielane przez przetozonego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami. W przypadku gdy
kandydat nie posiada zdanego egzaminu z stuzby przygotowawczej zgodnie z art. 16 ust 2 Ustawy z dnia
21.11.2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. 2022 poz. 530) pierwsza umowa 0 prace jest zawierana
na czas okreslony, nie dtuzszy niz 6 miesiecy.

IV. WskaZnik zatrudnienia oséb niepefnosprawnych

W miesigeu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaZnik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych
w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynidst powyzej 6%.



V. Wymagane dokumenty

1) curriculum vitae,

2) list motywacyjny,

3) kopie dokumentdw potwierdzajace uzyskany poziom wyksztatcenia,

4} kopie dokumentdw potwierdzajgce inne kwalifikacje,

5} kopie dokumentéw potwierdzajgce dotychczasowe zatrudnienie, (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia od
ohecnego pracodawcy),

6) oswiadczenie o niekaralnosci, peini praw publicznych, pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
posiadaniu obywatelstwa polskiego. '

VI, Termin, spaséb [ miejsce skladarﬁa dokumentow

Vil |

Wwymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przestaé pocztg badz? ztozy¢ w Biurze Obs’rugi Klienta Starostwa
Powiatowego w Zielonej Gorze ul. Podgdrna 5 w terminie do dnia 16 maja 2022 r., w zamknigtej kopercie
z dopiskiem ,Konkurs na stonowisko Naczeinika Edukacji i Sportu Starostwa Powiatowego w Zielonej
Gorze.”

Aplikacje, ktdre wptyna do Urzedu po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. W przypadku wystania
oferty pocztg, decyduje data wplywu.

Przed podjeciem zatrudnienia w Starastwie Powiatowym wybrany kandydat ma cbowigzek przedfozyc
aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne naley opatrzy¢ klauzulg: “Wyroiam zgode na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie pracy na stonowisko Noczelnika Wydziafu Edukacji | Sportu Starostwa
Powiatowego w Zielonej Gorze” dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa
z dnia 10 maja 2018 r. o ochtenie danych osobowych {Dz. U. 2019 poz. 1781) oraz ustawa z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. 2022 poz. 530).

nformacje dodatkowe

1) Kandydaci speiniajagcy wymogi formalne zostang poinformowani o terminie postgpowania
sprawdzajgcego,

2) Informacja o wynikach naboru bedzie ogitoszona na tablicy informacyjnej w budynku Starostwa
Powlatowego
w Zielonej Gdérze przy ul. Podgdrnej 5 oraz w Biuletynie Informaciji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Zielone] Gdrze {www.bip.powiat-zielonogorski.pi),

3) Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktérzy nie zakwalifikowali sie do postepowania sprawdzajacego
moina odebra¢ w terminie 10 dni po ogtoszeniu informacji o wyborze kandydata. Po uptywie 10 dni
zostang komisyjnie zniszczone.
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