STAROSTA ZIELONOGORSKI
OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO INSPEKTORA
W WYDZIALE FINANSOWYM

Miejsce pracy: Starostwo Powiatowe, ul. Podgorna 5, 65-057 Zielona Goéra
Wymiar etatu: 1

Stanowisko: Inspektor

llo$¢ etatow: 1

Wydzial: Finansowy

l. Wymagania dla kandydatéw

1. Wymagania niezbedne:

o obywatelstwo polskie,

peina zdolno$¢ do czynnoéci prawnych,

korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnosc za przestepstwo popetnione umysinie,

wyksztatcenie: wyzsze,

wymagany profil: ekonomia, rachunkowosc, zarzadzanie (w przypadku kierunku zarzadzanie wymagane

studia podyplomowe z rachunkowo$ci),

e wiedza z zakresu finanséw publicznych i rachunkowosci budzetowej udokumentowana doswiadczeniem
zawodowym w pracy w ksiegowosci w samorzadowych jednostkach budzetowych,

e do$wiadczenie zawodowe — co najmniej 5 lat pracy w ksiggowosci budzetowej, w tym doswiadczenie
w pracy w administracji publicznej- co najmniej 2 lata pracy w ksiggowosci w samorzadowych
jednostkach budzetowych,

e umiejetnosci zawodowe: obstuga komputera (Word, Excel) i urzadzen wielofunkcyjnych, obstuga
systeméw finansowo-ksiggowych sfery budzetowej (mile widziane firmy Sputnik lub Vulcan) oraz
obstuga systemu Besti@,

2. Wymagania dodatkowe:

wysoka kultura osobista,

komunikatywnosé,

obowigzkowosg,

odpowiedzialno$¢ za wykonywane prace, rzetelnosc i starannos$e,
umiejetnosé kompleksowego wykorzystania posiadanej wiedzy,

umiejetno$é analitycznego myslenia,

samodzielnosé, umiejetno$é podejmowania decyzji w powierzonym zakresie,
umiejetnoséé radzenia sobie w sytuacjach stresowych,

Il. Zakres wykonywanych zadar na stanowisku pracy

1 ksiegowanie i dekretowanie dokumentow finansowych dotyczacych dochodow i wydatkow budzetowych
(jednostka) w tym réwniez finansowanych z budzetu Unii Europejskiej,

2 rozliczanie projektow (przedsigwzigé, zadan) finansowanych z budzetu paristwa, jednostek samorzadu
terytorialnego i UE,

3.ksiegowanie érodkéw: Funduszu Pracy, depozytéw i z wyodrebnionych rachunkow bankowych oraz wydatkow
niewygasajgcych,

4.sporzgdzanie zbiorczych sprawozdan finansowych za poszczegdlne okresy sprawozdawcze Rb-27S w
systemie Besti@,

5.sporzadzanie projektu uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz dokonywanie zmian uchwaty
w ciggu budzetowego i wprowadzanie danych do systemu Besti@,

6.sporzadzanie informacji z wykonania Wieloletniej Prognozy Finansowej Powiatu oraz o przebiegu realizacji
przedsiewzieg,

7.dokonywanie zwrotu dochodéw jednostek budzetowych po uprzednim sprawdzeniu planu.

1. Informacija o warunkach pracy na danym stanowisku

Praca w wymiarze 1 etatu, 40 godzin tygodniowo. Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie. Praca
odbywa sie w pomieszczeniach biurowych, ma charakter indywidualny, wymaga jednak umiejetnego
wspoidziatania z innymi. Kontakty pracownika z innymi ludzmi sg czeste i intensywne. Pracownik wykonuje



zadania przydzielone przez przelozonego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami. W przypadku gdy
kandydat nie posiada zdanego egzaminu z stuzby przygotowawczej zgodnie
z art. 16 ust 2 Ustawy z dnia 21.11.2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2019 poz. 1282
z pozn. zm.) pierwsza umowa o prace jest zawierana na czas okreslony, nie diuzszy niz 6 miesigcy.

IV. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych
w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, wyniést powyzej 6%.

V. Wymagane dokumenty w jezyku polskim

curriculum vitae,

list motywacyjny,

kopie dokumentow potwierdzajace uzyskany poziom wyksztatcenia,

kopie dokumentéw potwierdzajace inne kwalifikacje,

kopie dokumentéw potwierdzajace dotychczasowe zatrudnienie (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia od
obecnego pracodawcy),

o oswiadczenie o niekaralnosci, petni praw publicznych, peinej zdolnoéci do czynnoéci prawnych,
o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

VL. Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentéw

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przestaé pocztg badz ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta
Starostwa Powiatowego w Zielonej Gorze ul. Podgoma 5 w terminie do dnia 14 marca 2022 r.,
w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Konkurs na stanowisko inspektora w Wydziale Finansowym,
Starostwo Powiatowe, ul. Podgérna 5, 65-057 Zielona Gora”.

2. Aplikacie, ktore wplyng do Urzedu po okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
W przypadku wystania oferty poczta, decyduje data wptywu.

3. Przed podjeciem zatrudnienia w Starostwie Powiatowym wybrany kandydat ma obowiazek przediozy¢
aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy opatrzy¢ kla'=ula: “Wyrazam zgode na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie pracy na stanowisko  linspektora w Wydziale Finansowym, Starostwo
Powiatowe, ul. Podgérna 5, 65-057 Zielona Gora” dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawag z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 poz.
1781) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. 2019 poz. 1282).

VII. Informacje dodatkowe

o Kandydaci spefniajacy wymogi formalne zostana poinformowani o terminie postepowania
sprawdzajgcego,

o Informacja o wynikach naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej w budynku Starostwa
Powiatowego w Zielonej Gorze przy ul. Podgornej 5 oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Zielonej Gérze {(www.bip.powiat-zielonogorski.pl),

o Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy nie zakwalifikowali sie do postepowania sprawdzajacego
mozna odebraé w terminie 10 dni po ogtoszeniu informacji o wyborze kandydata. Po uptywie 10 dni
zostang komisyjnie zniszczone. //‘\
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